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ACTIVITATEA DE STARE CIVILA
1. Prezentarea activititii privind intocmirea actelor si eliberarea certificatelor si
documentelor de stare civili

Baza legala in activitatea de stare civild o constituie Legea 119/1996 cu privire la actele de
stare civild, cu modificarile si completrile ulterioare, H.G. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei
cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, precum si alte acte normative
si radiograme ale Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, care vin
cu precizdri si completdri la baza legislativa.

Actele de stare civili sunt inscrisuri prin care se dovedeste nasterea, cisitoria sau decesul
unei persoane. Acestea se intocmesc in interesul statului si al persoanei si servesc la cunoasterea
numdérului si structurii populatiei, a situatiei demografice, la apararea drepturilor si libertitilor
fundamentale ale cetitenilor.

Starea civila se infitiseazi ca un complex de raporturi juridice prin care este definiti pozitia
in familie si societate a persoanei fizice, ca o sintezi a unor drepturi si obligatii cu caracter personal
nepatrimonial. Starea civild determini drepturi si obligatii care intereseazi atat statul ct si persoana
fizicH; aceastd situatie necesita organizarea unui sistem de probi a stirii civile, asigurat prin
inregistrarea de cétre organele de stat a tuturor imprejurdrilor componente ale stirii civile a
persoanei.

Inregistrérile de stare civild sunt acele operafiuni juridice de consemnare, in registrele de
stare civild, a faptelor si actelor juridice ce privesc starea civild, precum si a altor elemente
prevazute de lege, operatiuni efectuate, in conditiile legii, de citre organele cu atributii de stare
civila.

Atributiile de stare civild se exerciti in municipiu de cétre persoane anume desemnate,
ofiterii de stare civild, in limitele previzute de lege.

Ofiterii de stare civila Tnregistreaza actele si faptele de stare civila, in registre anume tiparite,
pe baza documentelor si in termenele prevazute de lege.

2. Reglementiiri legislative

2.1 Reglementiiri internationale

-Conventia de la Haga cu privire la suprimarea cerinfei supralegalizirii actelor oficiale striine,
adoptatd la 5.10.1961;

-diverse tratate sau acorduri privind asistenta juridica in materie civila incheiate cu unele state
semnatare ale Conventiei de la Haga;

2.2 Legislatia primari

-Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificirile si completarile ulterioare;
-H.G. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in
materie de stare civila;

-Codul Familiei;

-O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenti a persoanelor;

-Legea nr.53/2003 (Codul muncii);

-Legea nr.188/1999 privind functionarii publici;

-Legea nr. 202/2010 privind unele misuri pentru accelerarea solutiondrii proceselor;

-Legea nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date;



-Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

-0.G.nr.41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativi a numelor persoanelor
fizice;

-radiograme si reglementiri transmise de Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, Serviciul Central de Stare Civili.

2.3 Legislatia secundari

-Codul civil

-Codul penal

-Codul de proceduri penal .
-Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale

-0.U.G. nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor
romani; .

-H.G. nr.1.375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitari a dispozitiilor
legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméani.

INREGISTRAREA ACTELOR SI FAPTELOR DE STARE CIVILA

L inregistrarea nasterii :
ACTE NECESARE
-certificatul medical constatator al nasterii copilului eliberat de unitatea sanitara unde s-a produs
nasterea;
-dacd mama este cisitoritd, pentru obtinerea certificatului de nastere al copilului sunt necesare
urmétoarele acte: actele de identitate, certificatul de cisitorie si certificatele de nastere ale
périntilor, 1n original si copie;
-dacd mama este necasatoritd si singur, pentru obtinerea certificatului de nastere al copilului sunt
necesare actul de identitate al mamei copilului si certificatul de nastere al mamei copilului, in
original si copie;
-dacd mama este necisitoritd, iar copilul este rezultatul unei relatii de concubinaj, tatil copilului
dorind sd-si recunoasc paternitatea, pentru obtinerea certificatului de nastere sunt necesare actele
de identitate si de nastere ale parintilor, in original si copie, precum si o declaratie de recunoastere a
paternititii semnatd de ambii parinti in prezenta ofiterului de stare civila;
-in cazul in care parintii au nume de familie diferite sau existi neconcordantd intre prenumele
copilului trecut in certificatul medical constatator al nasterii si declaratia verbald a declarantului,
Inregistrarea nasterii se face pe baza declaratiei scrise, semnati de ambii périnti, din care si rezulte
numele de familie si prenumele copilului;
-daca pdrintii nu se inteleg cu privire la numele de familie si prenumele copilului, va decide
primarul localititii unde se inregistreazi nasterea, prin dispozitie; la fel se procedeazi si in cazul in
care ofiterul de stare civild a refuzat inscrierea prenumelui, in baza art. 18 alin. (2) din Legea nr.
119/1996, iar pirintii nu vor sa opteze pentru un alt prenume ;
-daci declaratia a fost facutii dupi trecerea unui an de la data nasterii, actul de nastere se intocmeste
in baza hotérdrii judecatoresti, definitive si irevocabile, privind incuviintarea inregistririi tardive,
care trebuie sa conini toate datele necesare inregistririi nasterii, la solicitarea unuia dintre parintii
copilului sau la comunicarea instantei judecatoresti.

Intocmirea actului de nastere pentru copilul gisit sau abandonat de mama in unititi sanitare
se face, in termen de 30 de zile, pe baza urmatoarelor documente:
a) in cazul copilului gisit:
-declaratia scrisd a persoanei care 1-a gisit ori referatul reprezentantului autoritatilor tutelare din
cadrul primériei in raza cireia a fost gasit copilul;
-procesul-verbal intocmit de politie, medic si reprezentantul autoritatilor tutelare din cadrul
primdriei. Procesul-verbal se va inregistra la primdrie si va cuprinde:
-anul, luna si ziua cdnd a fost gasit copilul;
-sexul copilului;
-locul si imprejurdrile in care a fost gasit copilul;
-numele de familie, prenumele si domiciliul persoanei care I-a gdsit si al martorilor (atunci
cand sunt);



-denumirea si adresa institutiei sau numele persoanei cireia i-a fost incredintat copilul;

-varsta copilului gasit, stabilitd de medic prin indicarea obligatorie a anului, lunii si zilei de
nastere, chiar daci acestea sunt aproximative;

-rezultatul primelor cercetiri efectuate de politie pentru identificarea parintilor.

b) in cazul copilului abandonat in spital:’

-referatul reprezentantului autorititilor tutelare din cadrul primdriei in raza cireia a fost
abandonat copilul;

-certificatul medical constatator al nasterii;

-procesul-verbal incheiat de politie, conducatorul unitdtii sanitare si reprezentantul autorititii -
tutelare din cadrul primdriei, care va avea acelasi cuprins ca si cel incheiat In cazul copilului gasit.
IL inregistrarea casitoriei

ACTE NECESARE

Declarafia de casitorie, care face parte din dosarul de casdtorie, se face personal, de citre
viitorii sofi, in scris, la priméria locului de domiciliu sau de resedintd al unuia dintre ei.
O daté cu declaratia de casatorie viitorii soti prezinta urmitoarele acte:

a) actele de identitate, in original si copie;
b) certificatele de nastere, in original si in copie;
c) certificatele medicale privind starea sinatitii (certificatele medicale prenuptiale).

Certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data emiterii si trebuie s cuprinda
menfiunea expresd cd persoana se poate sau nu se poate césitori;

d) acte, in original si in copie, traduse si legalizate ori certificate de ofiterul de stare civild, din care
sd rezulte desfacerea cisitoriei anterioare, daci este cazul;

e) declaratie, de la ghiseul de stare civild, din care sa rezulte c3 cei 2 sotl nu cunosc niciun motiv de
naturd legali care si impiedice incheierea casitoriei.

Dosarul actului de cisitorie mai cuprinde, dupi caz, urmétoarele documente:

a) incuviintarea primarului pentru incheierea cisatoriei inainte de implinirea termenului de 10 zile
de la data inregistrarii declaratiei de cisatorie, la cererea motivati a persoanei interesate, pentru
motive de sinitate;

b) avizul medical, dovada incuviinirii parintilor si autorizarea Directiei Generale de

Asistentd Sociali si Protectie a Copilului, in cazul existentei unor impedimente rezultate din
conditiile de vArst3;

¢) aprobarea presedintelui consiliului judetean in cazul existentei unor impedimente rezultate

din condifiile de rudenie fireasci sau adoptie;

d) dovada eliberata ori autentificatd de misiunile diplomatice sau oficiile consulare

acreditate in Roménia, in cazul casitoriei unui cetiitean striin, din care si rezulte ci indeplineste
conditiile de fond cerute de legea sa nationali, pentru incheierea cisatoriei in Romadnia, cu exceptia
cetdtenilor statelor cu care Romania a incheiat tratate, conventii sau acorduri de asistents juridica,
ce pot prezenta documente eliberate de autorititile competente din térile respective.

e) declaratia datd pe propria raspundere, autentificati de un notar public, din care si rezulte ci
viitorul sot, cetdtean strain sau apatrid, nu este ciisitorit si indeplineste conditiile de fond cerute de
legea sa nationala pentru incheierea cisitoriei in Romania. Pentru apatrizi, legea nationald este
legea statului in care isi au domiciliul sau, in lipsa, resedinta;

f) procesul-verbal incheiat impreuna cu interpretul autorizat, in cazul incheierii casitoriei

intre persoane care nu cunosc limba roména sau intre surdomuti.

II1. inregistrarea decesului

Actul de deces se intocmeste la primiiria municipiului in a ciirei razi teritoriali s-a produs
decesul.

Declaratia de deces se face, verbal, in termen de 3 zile de la data incetarii din viatd a
persoanei, de citre persoanele prevazute de lege. In acest termen se cuprinde atét ziua in care s-a
produs decesul, cat si ziua in care se face declaratia.

ACTE NECESARE:
a) certificatul medical constatator al decesului, intocmit si semnat de medicul sau cadrul mediu
sanitar care a ficut constatarea, in care trebuie consemnati cauza decesului, fara prescurtiri;



b) aprobarea parchetului, in cazul in care se depdseste termenul legal de inregistrare a decesului, sau
in cazul in care decesul s-a produs prin sinucidere, accident sau alte cauze violente;

c) actul de identitate al celui decedat;

d) livretul militar sau adeverinta de recrutare, dupd caz, pentru persoanele supuse obligatiilor
militare (barbati cu varsta intre 18-60 ani);

e) actul de identitate al persoanei care declari decesul;

f) procesul-verbal intocmit de medic, in cazul inregistrérii decesului unui cadavru neidentificat ;
g) pasaportul, carnetul de identitate sau legitimatia provizorie in cazul inregistrarii decesului unui
cetdtean strain ; .
h) hotérére judecatoreasca declarativi de moarte, in cazul inregistrarii unui deces prin aceasti
proceduri.

Iv. inregistrarea actelor incheiate in striinitate (TRANSCRIERI)

Actele de stare civila ale cetitenilor romani intocmite in strdinétate, la autorititile locale
competente, se transcriu, obligatoriu, in registrele de stare civild romaéne, in termen de 6 luni de la
Intoarcerea in tard sau de la primirea din striinitate a certificatului ori extrasului de stare civila.
ACTE NECESARE :

-cerere tipizata de la ghiseul de stare civil3 ;

-declaratie tipizati de la ghiseul de stare civila din partea titularului actului ori a reprezentantului
legal cd nu mai existd un alt act transcris ;

~certificatul sau extrasul de stare civili din strdinatate, in original, care trebuie s3 indeplineasci
conditiile de admisibilitate a certificatelor din striinitate si anume

-documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare ale Conventiei de la Haga din 5 octombrie
1961, se apostileaz ;

-documentele eliberate de statele cu care Romania a incheiat tratate/conventii/acorduri de asistenta
judiciard sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice alti formalitate ;

-documentele care nu regisesc in una dintre situatiile de mai sus se

supralegalizeazi la Ministerul Afacerilor Externe ;

-traducerea legalizati a certificatului sau extrasului de stare civil3 din striinitate ;

-copie dupi actele de identitate si de stare civili ale persoanelor interesate (parinti, soti, declarant,
imputernicit, dupa caz) ; .

-procurd speciald daté la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariers ale Romaniei din
stréindtate, sau la notariatele din tirile respective, dar care trebuie si indeplineasca aceleasi conditii
de admisibilitate ca si certificatele sau extrasele de stare civild din striinitate cu privire la
apostilarea, supralegalizarea sau scutirea de apostilare, supralegalizare sau orice alti formalitate,
precum si traducerea legalizati a acesteia, dupi caz ;

-alte documente oficiale (dupi caz) :

-declaratia périntelui prin care isi exprima acordul privind cépatarea cetifeniei romane si stabilirea
domiciliului, in cazul transcrierii unui act dé nastere pentru un copil care are un parinte cetiifean
striin ;

-declaratia din partea ambilor soti, daca sunt cetdfeni roméni, sau numai a sofului, cetitean roméan,
cu privire la numele de familie purtat dupi casitorie in cazul transcrierii unui certificat sau extras de
casatorie in care nu este precizat in mod expres numele de familie purtat de soti dupi cisétorie ;
-adeverintd sau scrisoare care atesti cetdtenia, eliberatd de Ministerul Justitiei din Romania, Directia
cetitenie ;

-dovada eliberati de S.P.C.L.E.P. de la ultimul domiciliu avut in tara.

V. inregistrarea sub forma inscrierii de mentiuni pe marginea actelor de stare civili

Inregistrarea menfiunilor pe marginea actelor de stare civild se face din oficiu sau la cererea

celui interesat.

ACTE NECESARE (dupi caz):

-la solicitarea celui interesat, se ataseazii copii dupa actele de stare civild si de identitate ale
solicitantilor ;

-declaratia de recunoastere a paternitatii, in forma autentic ;

-hotérarea judecitoreascs, definitivi si irevocabils, de tigada a paternititii ;

-hotérarea judecatoreasca, definitivi si irevocabild, de incuviintare purtare nume ;



-hotérarea judecitoreasca, definitivi si irevocabild, de stabilire a filiatiei ;
-hotérérea judecitoreasca, definitivi si irevocabild, de adoptie ;
-hotérarea judecitoreasci, definiviti si irevocabild, de desfacere a cisitoriei ;
-hotérarea judecitoreasci, definitiva si irevocabild, de declarare a cisitoriei nule sau anulate ;
-comunicarea Serviciului Central de Stare civild, D.E.P.A B.D., privind acordare, redobandirea sau
renuntarea la cetitenia romani ;
-comunicarea Politiei sau Parchetului privind identificarea ulterioars a unui “cadavru cu identitate
necunoscuti”; '
-hotérarea judecatoreasci, definitiva si irevocabild, de anulare, completare, modificare a unui act de
stare civild sau a mentiunilor de pe acesta.

In cazul inscrierilor de mentiuni din striinatate, procedura este urmitoarea:
-la comunicarea Serviciului Central de Stare Civils din cadrul D.E.P.A.B.D., mentiunea se opereazi
pe marginea actului de nastere/césatorie si se intocmeste comunicare de mentiune pentru
exemplarul II;
-la solicitarea persoanei interesate, pentru inscrierea mentiunii de casitorie (netranscrisd) si de
desfacere a casitoriei, produsa in strédindtate, iar hotdrarea de desfacere a cisitoriei s-a pronuntat
intr-o fard care nu este membri a Uniunii Europene, mentiunea se inscrie numai cu aprobarea
D.E.P.AB.D.
ACTE NECESARE:
-cererea tipizatd de la ghiseul de stare civili a persoanei in cauzi;
-certificatul sau extrasul de cisitorie, in original, care trebuie si indeplineasca conditiile privind
apostilarea, supralegalizarea sau suprimarea apostildrii sau a supralegalizirii;
-traducerea legalizati a certificatului sau extrasului de casitorie din strainitate;
-hotéirirea de desfacere a cisitoriei din striindtate, in original, care trebuie si indeplineasca aceleasi
conditii privind apostilarea, supralegalizarea sau suprimarea apostilarii sau a supralegalizarii ca si
certificatele sau extrasele de stare civili din strdindtate;
-traducerea legalizati a documentului de desfacere a cisitoriei din striinitate;
-copii dupd actele de identitate si de stare civil ale solicitantului;
-declaratie autentificatd privind numele de familie pe care il va purta cetdteanul roméan dupa
desfacerea casitoriei, daci acest lucru nu este specificat in hotdrarea judecitoreasci din strdinétate;
-procura speciald, daci cel care depune documentatia nu este solicitantul.
-la solicitarea persoanei interesate, pentru inscrierea mentiunii de desfacere a césitoriei, produsa in
striindtate, aceasta se inscrie:
1. pentru hotiririle de desfacerea a ciisitoriei din tari membre ale Uniunii Europene, numai
cu aprobarea D.E.P.A.B.D.
ACTE NECESARE:
-cererea tipizatd de la ghiseul de stare civild a persoanei in cauzi;
-hotdrirea de desfacere a cisitoriei din strdinétate, in original, care trebuie si indeplineasca aceleasi
conditii privind apostilarea, supralegalizarea sau suprimarea apostilarii sau a supralegalizirii ca si
certificatele sau extrasele de stare civili din strdinitate;
-traducerea legalizatd a documentului de desfacere a casatoriei din striinitate;
-copii dupd actele de identitate si de stare civil ale solicitantului;
-declaratie autentificatd privind numele de familie pe care il va purta cetifeanul roman dupa
desfacerea casitoriei, daca acest lucru nu este specificat in hotirarea judecitoreasci din strdinitate;
-procurd speciald, daci cel care depune documentatia nu este solicitantul.
2. pentru hotiiririle de desfacere a cisitoriei din alte tiri, care nu sunt membre ale Uniunii
Europene, numai dupa recunoasterea efectelor hotirarii striine de citre Tribunalul de la
locul de domiciliu.
ACTE NECESARE :
-cererea tipizatd de la ghiseul de stare civild a persoanei in cauzi;
-hotérdrea de desfacere a cisitoriei din strdindtate, in original, care trebuie si indeplineasca aceleasi
conditii privind apostilarea, supralegalizarea sau suprimarea apostilarii sau a supralegalizarii ca si
certificatele sau extrasele de stare civili din strdinitate;
-traducerea legalizatd a documentului de desfacere a cisitoriei din striinitate;



-sentina Tribunalului de la locul de domiciliu de recunoastere a efectelor hotdrarii de desfacere a
cdsatoriei din striinitate, rimasi definitivi si irevocabili;

-copii dupi actele de identitate si de stare civild ale solicitantului;

-declaratie autentificati privind numele de familie pe care il va purta cetiteanul roman dupa
desfacerea cisitoriei, daca acest lucru nu este specificat in hotirarea judecitoreasci din strdindtate;
-procurd special, daci cel care depune documentatia nu este solicitantul.

-la solicitarea persoanei interesate, pentru inscrierea mentiunii de schimbarea a numelui si/sau
prenumelui efectuate de cetitenii romani in strdindtate, mentiunea se inscrie numai cu aprobarea
D.E.P.A.B.D. ‘ .
ACTE NECESARE:

-cererea tipizatd de la ghiseul de stare civili a persoanei in cauzi;

-documentul de schimbare a numelui si/sau prenumelui in striinatate, in original, care trebuie s3
indeplineasca conditiile privind apostilarea, supralegalizarea sau suprimarea apostilirii sau a
supralegalizirii;

-traducerea legalizati a documentului de schimbare a numelui si/sau prenumelui din strainitate;
-copii dupd actele de identitate si de stare civili ale solicitantului;

-procurd speciald, daci cel care depune documentatia nu este solicitantul,

VL. Rectificarea actelor de stare civili

Rectificarea unor rubrici din actul de stare civilj este procedura prin care se indreapti erorile
materiale comise cu ocazia inregistririlor de stare civili.

Cererea de rectificare a actelor de stare civili si a mentiunilor inscrise pe acestea, insotiti de
actele doveditoare se depune la serviciul de stare civild care are in pastrare actul de stare civild sau
la cel de la locul de domiciliu.

ACTE NECESARE :

-cerere tipizatd de la ghiseul de stare civili a persoanei interesate, motivati ;

-copii xerox dupi toate actele de stare civili si de identitate care motiveazi cererea ;

-certificatul de stare civili de rectificat, in original

VIL. Anularea, completarea, modificarea actelor de stare civili si a mentiunilor de pe acestea

Anularea, completarea sau modificarea actelor de stare civili si a mentiunilor inscrise pe
acestea se poate face numai in temeiul unei hotirari judecitoresti definitive si irevocabile.

Procedura de anulare, completare sau modificare a actelor de stare civild si a mentiunilor de
pe acestea

Sesizarea instantei judecitoresti se face de catre persoana interesatd, de structurile de stare
civild sau S.P.C.J.E.P.

Judecata cererii se face pe baza verificirilor efectuate de S.P.C.L.E.P. si a concluziilor
procurorului.

Anularea, completarea si modificarea unui act de stare civili sau a unei mentiuni inscrise pe
acesta, dispuse prin hotirare judecitoreasci definitiva si irevocabild, se inscriu numai prin mentiune
pe marginea actului de stare civili corespunzitor.

VIII. Reconstituirea si intocmirea ulterioari a actelor de stare civila

Reconstituirea actului de stare civila este procedura prin care este reficut un act care a
existat, dar care nu mai poate fi procurat.
Procedura de solutionare

Ofiterul de stare civild care primeste cererea o Inregistreaza si o prezinti impreuna cu actele
doveditoare depuse de solicitant si un referat motivat cuprinzénd rezultatul verificirilor, primarului.

In toate cazurile, ofiterul de stare civili trebuie si stabileasci faptul ca actul de stare civila
nu a fost intocmit sau ci registrul de stare civild a fost pierdut ori distrus, in totalitate sau in parte. In
acest scop, verificd inregistrarile din registrele de stare civila curente, pe o perioadd de minimum 5
ani, inainte si dupi anul declarat de solicitant, precum si toate inregistririle speciale, incepand cu
anul 1949. Verificarile se efectueazi in exemplarele I si II ale registrelor de stare civils, iar
rezultatul se consemneazi intr-un proces-verbal.

Dupa semnarea dispozitiei de citre primar, aceasta se comunici solicitantului in termen de
10 zile de la emitere. In caz de admitere i se pune in vedere si ceard inregistrarea dispozitiei.



Dispozitiile de admitere a cererii de reconstituire sau de intocmire ulterioari a unor acte de
stare civild se inregistreazi, pe baza declaratiilor scrise, in registrele de nastere, de cdsitorie sau de
deces, la primiria competentz.

IX. Dobindirea si schimbarea numelui persoanelor fizice pe cale administrativi

Cererea de schimbare a numelui/prenumelui pe cale administrativi poate fi
depusi personal, prin imputernicit cu procura speciald sau imputernicire avocatiala
la priméria locului de domiciliu al persoanei solicitante.

ACTE NECESARE :

Etapa 1 : publicarea, in extras, in Monitorul Oficial, pe cheltuiala solicitantului, a cererii de -
schimbare a numelui sau prenumelu :

-cerere tip, inregistrati la biroul de stare civild, contrasemnati si parafati de ofiterul de stare civili ;
-copie dupd actul de identitate si de stare civili al solicitantului, certificate pentru conformitate de
ofiterul de stare civila.

Etapa 2 : depunerea dosarului de schimbare de nume / prenume pe cale administrativi (dupa
trecerea a 30 de zile de la publicarea in Monitorul Oficial a extrasului dupi cererea de schimbare de
nume/prenume pe cale administrativa) :

-cerere tipizati de la ghiseul de stare civild ;

-copii legalizate dupa certificatele de stare civili ;

-consim{dmantul, dat in forma autentic, al celuilalt sot in cazul schimbdrii numelui de familie
comun purtat in timpul cisatoriei ; )

-cazierul judiciar si cazierul fiscal al persoanei solicitante ;

-un exemplar al Monitorului Oficial al Roméniei, partea a ITl-a, in care a fost publicat extrasul
cererii de schimbare a numelui/prenumelui ;

-orice alte acte pe care solicitantul le considerd necesare pentru motivarea cererii sale.

Ofiterul de stare civild care a primit dosarul, verifici documentele anexate cererii,
intocmeste sau solicitd extrase ale actelor de stare civili atasate. De asemenea, efectueazi verificiri
pentru determinarea temeiniciei cererii, a motivelor reale a schimbirii numelui, rezultatul acestora
fiind consemnat intr-un referat de investigatii.

Documentatia astfel constituiti se inainteazi ciitre S.P.C.J.E.P. Vaslui spre solutionare. in
urma verificirii conditiilor previzute de OG 41/2001 si dupd analizarea temeiniciei cererii, precum
si a opozitiilor facute, propune, motivat, presedintelui consiliului Judetean, emiterea dispozitiei de
admitere sau de respingere a cererii de schimbare a numelui/prenumelui.

Schimbarea numelui/prenumelui se inscrie, prin mentiune pe marginea actului de nastere,
precum si a celui de cisitorie, atunci cand este cazul, pe baza dispozitiei de admitere a schimbirii
numelui/prenumelui.

X. Divortul prin acordul sotilor

Ofiterul de stare civila constati desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativa, daci
sotii sunt de acord cu divortul si nu au copii minori, ndscuti din cisatorie sau adoptati.

Cererea de divort prin acordul sotilor se face in scris, se depune si se semneazi personal de
catre ambii sofi, in fata ofiterului de stare civili delegat de la primaria care are in pastrare actul de
cdsdtorie sau pe raza cireia se afli ultima locuinti comuni a sotilor.

ACTE NECESARE :

-cererea tipizata de la ghiseul de stare civili completatd si semnati in fata ofiterului de stare civild a
ambilor soti ;

-certificatele de nastere si casatorie ale sotilor, in original si copie ;

-actele de identitate, in original si copie ;

-declaratie dati 1n fata ofiterului de stare civili in situatia in care ultima locuinti comuni declarati
nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscrisd in actele de identitate.

Procedura de instrumentare a dosarului de divort prin acordul sotilor

Ofiterul de stare civild primeste dosarul de divort in conditiile aritate mai sus, inregistreazi
cererea in ziua in care a fost primiti si acords sotilor un termen de 30 de zile calendaristice,calculate
de la data depunerii cererii, pentru eventuala retragere a acesteia.

Dupi expirarea termenului de 30 de zile, ofiterul de stare civila verifica daca sotii isi mentin
cererea de divort, solicitand sotilor o declaratie scrisi in acest sens. In acest caz, ofiterul de stare



civila constatd desfacerea ciisitoriei prin acordul sotilor si elibereaza certificatul de divort in termen
de maxim 5 zile lucritoare.

In cazul in care, dupd expirarea termenului de 30 de zile, sotii nu se prezintd Impreuns, sau
doar unul din ei isi mentine cererea de divort, dosarul se claseazi, ofiterul de stare civila intocmind
un referat in acest sens.

XI. Eliberarea unor noi certificate de stare civili in locul celor distruse, pierdute, furate,
deteriorate precum si a diverselor dovezi de stare civili

Cererea pentru eliberarea unui nou certificat de stare civili sau a unei dovezi privind starea
civild se poate depune la locul detinerii actului de stare civili respectiv sau la locul de domiciliu al
solicitantului.

Certificatele de stare civild precum si dovezile privind starea civild a persoanei se soliciti si
se ridicd personal sau prin Imputernicit cu procura speciali.

XII. Deschiderea Procedurii Succesorale (Anexa 24)

ACTE NECESARE :

-Cerere tipizatd de la ghiseul de stare civili ;

-actul de identitate al solicitantului, original si copie xerox ;

-certificatul de deces, original si copie xerox ;

-dupi caz, alte acte doveditoare ale masei succesorale (titluri de proprietate pentru teren, certificate
de mostenitor, acte de proprietate pentru alte tipuri de bunuri).

Solicitarea se depune la ultimul loc de domiciliu al persoanei decedate.

Cererea se depune personal sau prin imputernicit cu procurd speciald de citre unul dintre
mostenitori. in cerere se noteazi toti mostenitorii persoanei decedate, cu adresele lor de domiciliu
exacte.

XIII. Eliberarea livretului de familie

Livretul de familie se elibereazi la oficierea cisitoriei sau la solicitarea reprezentantului legal al
familiei.

ACTE NECESARE:

-cerere tipizatd de la ghiseul de stare civili, completats de reprezentantul legal al familiei;
-pentru familia compusi din sot, sotie, cu cértificat de césdtorie, copii:

- acte de identitate pentru sofi, in original si copie ;

- certificate de casitorie, in original si copie ;

- certificate de nastere pentru copii, in original si copie.

-pentru familia compusa dintr-un singur pirinte si copii:

- actul de identitate al parintelui, in original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor, in original si copie;

- documente din care sa reiasi situatia civila a parintelui (certificat de nastere, certificat de
casdtorie, hotdrare de divort, certificat de deces, etc) in original si copie.

XIV. Eliberarea certificatului care si ateste componenta familiei, necesare reintregirii
familiei in striinitate

Cererea se depune si se elibereazi personal sau cu procurd speciala.

ACTE NECESARE:

-cerere tipizatd de la ghiseul de stare civili completats de reprezentatul legal al familiei;
-actele de identitate ale membrilor familiei, original si copii, unde este posibil;

-certificatele de stare civild legalizate; ,

-declaratii notariale pentru celilalt sot precum si pentru pentru copiii cu vérsta peste 14 ani de acord
pentru a fi inscrisi in certificatul care atesti componenta familiali.




