ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

DISPOZITIE
privind numirea in functia publica de executie de consilier principal in cadrul
compartimentui Buget, Finante, Contabilitate, Impozite si Taxe locale, Patrimoniu din

aparatul de specialitate al primarului comunei Unteni, din data de 29.04.2026, a
doamnei ERDIC-ARSENI SIMONA-IONELA

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

avand in vedere:

- referatul nr. 2164/28.04.2026 in vederea emiterii actului de administrativ pentru
numirea unui functionar public de executie:

- raportul final al comisiei de concurs nr. 2071/23.04.2026 prin care s-a
declarat ,,ADMIS™ candidata Erdic-Arseni Simona lonela, pentru ocuparea functiei publice de
executie de Consilier, clasa I, grad profesional principal, Compartiment Buget, Finante,
Contabilitate, Impozite si Taxe locale, Patrimoniu din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Unteni, judetul Botosani.

- propunerea nr. 2072/23.04.2026 de numire in functia publica de executie de
Consilier in cadrul compartimentuiui Buget, Finante, Contabilitate, Impozite si Taxe locale.
Patrimoniu, clasa I, grad profesional principal, a doamnei Erdic-Arseni Simona-lonela

in baza prevederilor:

- art.374, art.473 si art.529 din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ cu
modificarile §i completarile ulterioare;

- HCL nr. 25/2024 privind stabilirea salariilor de bazi aferente functiilor din cadrul
familiei ocupationale ,,Administratie™ utilizate in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Unteni, serviciilor si activitatilor publice din subordinea Consiliului Local
al comunei Unteni:

- HCL nr.25/2026, privind modificarea organigramei §i a statului de functii a
aparatului de specialitate a Primarului comunei Unteni, judetul Botosani:

in temeiul art. 155 alin 1) lit.a si e) si alin5), litera e), art.196, alin.(1). litera b) din
O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completirile ulterioare,

dispune:

Art.1.- incepand cu data de 29.04.2026, doamna ERDIC-ARSENI SIMONA-IONELA, CNP
2801203070053, se numeste in functia publica de executie de Consilier, clasa I, grad
profesional Principal. gradatia 5 vechime, in cadrul compartimentului Buget, Finante,
Contabilitate, Impozite si Taxe locale, Patrimoniu din aparatul de specialitate al primarului
comunei Unteni, judetul Botosani, pe perioada nedeterminata, 8 ore/ zi, 40 ore pe siptimana.



Art.2. — Salariul brut de incadrare in conformitate cu HCL nr. 25/2024 privind
stabilirea salariilor de baza aferente functiilor din cadrul familiei ocupationale
..Administratie” utilizate in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Unteni,
serviciilor si activitatilor publice din subordinea Consiliului Local al comunei Unteni, care se
aplica in conformitate cu Legea 153/2017 si este in cuantum de 5956 lei, la care se adauga
suma de 347 lei, reprezentand norma de hrana, aceasta fiind acordata in raport cu zilele
lucrate.

Art.3.- Functionarul public numit la art.1 va exercita atributiile prevazute in fisa
postului previzuta in Anexa care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.4. - Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza
Compartimentului buget-finante, impozite si taxe locale, patrimoniu si compartimentul
resurse umane, salarizare si relatii publice, monitorizare proceduri administrative din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Unteni.

Art.5. - Prezenta dispozitie se poate ataca la Tribunalul Botosani, in termen de 30 de zile de la
comunicare, potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.554/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare, dupa efectuarea procedurilor prealabile.

Art.6. - Secretarul general al comunei Unteni, va comunica prezenta dispozitie persoanei
mentionate la art.1 si celor nominalizati cu ducerea la indeplinire, A.N.F.P. Bucuresti precum
si Institutiei Prefectului Judetul Botosani. in vederea exercitarii controlului cu privire la
legalitate.
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Anexa la Dispozi{ia primarului nr. 44 din 28.04.20.

Denumirea autoritatii sau institutiei publice

COMUNA UNTENI

Directia generala

Directia

Serviciul

Biroul/Compartimentul

BUGET, FINANTE,CONTABILITATE,
IMPOZITE SI TAXE LOCALE,
PATRIMONIU

FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. din

Informatii generale privind postul

Denumirea postului

CONSILIER PRINCIPAL, COMPARTIMENT BUGET,
FINANTE,CONTABILITATE, IMPOZITE SI TAXE
LOCALE, PATRIMONIU AL COMUNEI UNTENI

Nivelul postului

FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE |

Clasa

Gradul profesional

Vechimea in specialitate necesara

5 ANI

Descrierea postului

Scopul principal al postului'

- Legea nr. 82/1991 a contabilitatii - republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Oug. 57/2019 privind Codul administrativ

Atributiile postului’

- intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al primariei comunei Unteni precum
si pentru activitati autofinantate si fonduri legal constituite,

- intocmeste rapoarte lunare, trimestriale si anuale privind executia bugetara,

- incadrarea corecta a documentelor contabilizate pe venituri si cheltuieli;

- evidenta contabila a stocurilor, a relatiilor cu tertii, a trezoreriei §i evidenta veniturilor §i
cheltuielilor, angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor,

- intocmeste note contabile si prelucreaza documentele din punct de vedere contabil folosind

! Se completeazd cu o scurtd descriere a responsabilitatilor postului;

? Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanta cu specificul furc:

publice corespunzatoare postului;
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planul de conturi pentru institutii publice in vederea intocmirii darilor de seama contabile,
trimestriale si anuale si le depune la termen,

- intocmeste situatii §i rapoarte financiar-contabile si verifici corelarea acestora,

- evidentiaza creditele bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si modificarile
intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent- “credite bugetare aprobate,
efectuarea platilor prevazute in hotarari judecatoresti,

- exercita controlul financiar preventiv propriu, coréctarea erorilor constatate in
documentele de plata, Z.

- organizarea, gestiunea si contabilizarea ser\ncnlor investitiilor, fondurilor structurale
rambursabile §i nerambursabile,

- urmareste aplicarea normelor de inchidere a exercitiului bugetar stabilite anual de
Ministerul Economiei si Finantelor, colaboreaza cu toate compartimentele si serviciile din
cadrul primariei comunei Unteni in vederea elaborarii unor lucrari,

- executa in conditiile legii controlul financiar preventiv, intocmeste si semneaza actele de
banca pentru operatiunile conturilor deschise pentru unitate,

- efectuarea operatiunilor de angajare, lichidare, ordonantare si plata cheltuielilor

institutiilor publice, precum si raportarea angajamentelor locale si legale la comuna Unteni,

judetul Botosani,

- supune spre analiza consiliului local executia bugetului de venituri si cheltuieli finantate din
bugetul local, precum si a unitatilor subordonate,

- conduce evidenta cheltuielilor bugetare, a celor din mijloace autofinantate si a fondurilor
legal constituite,

- conduce evidenta mijloacelor fixe a obiectelor de inventar de mica valoare sau scurta
durata si a materiilor prime si materiale,

- scoaterea din functiune si casarea activelor, mijloacelor fixe,

- face propuneri consiliului local pentru virari de credite bugetare, modificari si alocatii

trimestriale, planul suplimentar de venituri si cheltuieli, etc.,

- verifica periodic gestiunile de materiale si face propuneri pentru remedierea lipsurilor
constatate,

- tine evidenta platii salariilor, intocmeste statele de plata pentru personalul propriu, pentru
personalul unitatilor subordonate finantate de la bugetul local si pentru beneficiarii
prevederilor legii privind Venitul minim de incluziune,

- raspunde de desfasurarea lucrarilor de inventariere si valorificare a rezultatului
inventarierii, facand propuneri de recuperarea eventualelor pagube si propune casarea unor

' obiecte de inventar,

- intocmeste darea de seama contabila la termenele legale,

- participa la inventarierea si inregistrarea in contabilitate a rezultatelor inventarierii
bunurilor din domeniul public si privat al comunei , incadrandu-se in termenele stabilite prin
dispozitia primarului;

- operarea zilnica a facturilor de la furnizori pentru prestatii diverse, precum si a platilor
catre acestia;

- verifica scrisorile si sesizarile repartizate si le rezolva in termen;
- - asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza;

- constituie contracte de garantie pentru gestionare de valori materiale si urmareste modul
de constituire al acestora;

- intocmeste documentele necesare pentru efectuarea incasarilor si platilor in numerar si
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prin conturile bancare;

- centralizarea situatiilor financiare, operarea bugetului, angajamentelor in forexebug;

- Inregistreaza in contabilitate incasarile si distribuirea acestora pe conturi specific de venit
si capitol bugetare;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
Primarului.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor’ Stiinte economice (Ramura de stiintii), Contabilitate (Domeniul de
licenta), Finante (Domeniul de licenti)

Domeniul studiilor? studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licentd sau
echivalenta
Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani

Perfectiondri/specializari’®

Cunostinte de operare cunostinte de nivel mediu de operare pe calculator;
/programare pe calculator ©

Cunoagterea limbii
Engleze/Franceze’

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei generale Nivelul de
complexitate
1. Rezolvarea de probleme si luarea deciziilor EXTINS
2. Initiativa EXTINS
Competente generale® 3. Planificare si organizare EXTINS
4. Comunicare EXTINS
5. Lucru in echipa EXTINS

? Se completeaza prin raportare la prevederile art. 386 sau, dupa caz, art. 394 alin. (4) lit. b) si ), respectiv art. 465 alin. (3) din prezs

“ Se completeaza, dacd este cazul, in conformitate cu nomenclatoarele domeniilor §i specializarilor din invitamantul universitar de '4- | i
scurta durata, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licent3 si specializarilor si programelor de studii din cacr

® Se mentioneaza, dacd este cazul, conditia privind absolvirea unor perfectiondri/specializari stabilite prin acte nortia
ocuparea/exercitarea unei functii publice si/sau, dupa caz, a unor perfectionari/specializari considerate utile pentru desfasurarza « i
exercitarea functiei publice. Pentru functiile publice din categoria inaltilor functionarilor publici se mentioneaza conditia prevazuti a ' 1.
(4) lit. d) din prezentul cod;

“ Se completeaza in mod obligatoriu cu nivel elementar;

’ Se completeaza cu nivelul A2 pentru functiile publice corespunzitoare categoriei inaltilor functionari publici, prin raportare la Cedi
Comun de Referinta pentru Limbi Stréine;

& Se completeaza cu nivelul de complexitate al competentei, conform pct.| din prezenta anexa:
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6. Orientare cétre cetatean EXTINS
7. Integritate EXTINS
8. Managementul performantei EXTINS
9. Dezvoltarea echipei EXTINS
10. Generarea angajamentului EXTINS
11. Promovarea inovatiei $i initierea schimbarii EXTINS

Competente specifice

straine’

Competente lingvistice de comunicare in limbi

Competente lingvistice de comunicare in limba
minoritatii nationale'®

Competente in domeniul tehnologiei informatiei'’ -

Alte competente specifice'? :

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice

subordonat fata de: Primar

Relatii functionale

cu personalul din toate compartimentele din cadrul primariei,
potrivit cerintelor activitatii

Sfera
relationald | pojaii de control Compartimentul Impozite si taxe locale din cadrul primariei
interna comunei Unteni
Relatii de reprezentare | delegate de lege sau de primarul comunei prin dispozitie si de
Consiliul Local Unteni
Relatii de inlocuire Persoana desemnati din cadrul aparatului de specialitate al
primarului
Sf:era . AUIO.I'ItaIl L nstroui In baza mandatului emis de primar
relationala | publice

¥ Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului este solicitatd cunoasterea unei limbi strdine, cu indicarea acesteia si cu niveli

solicitat, prin raportare la Cadrul European Comun de Referinta pentru Limbi Straine;

"0 Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului este necesara cunoasterea unei limbi apartinand minoritatilor nationale, cu limb

respectiva, precum si cu nivelul solicitat;

"' Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului, nivelul cunostintelor de operare/programare pe calculator este superior nivelull

elementar sau se solicitd alte cunostinte de operare/programare;

'z Se completeaza, dacad este cazul, cu alte competente specifice necesare pentru ocuparea postului, ce au fost identificate in urma analize

posturilor
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externd cu Organizatii

. . In baza mandatului emis de primar
internationale

Persoane  juridice

S — In baza mandatului emis de primar

superior pentru compartimentul Impozite si Taxe locale din

Libertatea decizionala'? e . .
cadrul primariei comunei Unteni

delegate de lege sau de primarul comunei prin dispozitie si

Delegarea d ibutii si a
elegarea de atributii §i competenta de Consiliul Local Unteni

Intocmit!?
.—N’umele si prenumele PALADI CONSTANTIN
Functia publica de conducere PRIMAR |
Semnatura l
Luat la cunostinta de ocupantul postului .
M‘Numele si prenumele ERDIC-ARSENI SIMONA-IONELA |

Semnatura

Contrasemneaza's

Numele si prenumele CURCA IONUT
Functia SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
Semndtura

PRIMAR, b SECRETAR GENERAL AL U.AT.

PALADI CONSTAN 3 CURCWUT
=] 7 -

" Se completeazi cu limitele libertatii deciéio i atitdlarul postului pentru Tndeplinirea. atributiilor care ii revin.
' Se intocmeste de catre persoana care are calitatéangde ¢ afitularului postului, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care -2 it

¥

evaluator revine, potrivit legii, conducatorului autoritatii Wstittiei publice. In acest caz, precum si pentru functia publica de secr a1
al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, se desemneaza prin act administrativ al conducitorului autoritatii sau institutiei publize -
care ocupa functia de conducere imediat inferioari sa intocmeasca si s semneze fisa postului, dacd prin reglementiri cu caracter s12- 3
prevede altfel. Pentru functiile publice din categoria inaltilor functionari publici fisa postului se intocmeste dupd cum urmeazi:
conducatorul autoritatii sau institutiei publice in al cirei stat de functii se afla functia publicd, pentru functiile publice de secr=
secretar general adjunct din cadrul ministerelor si al organelor de specialitate ale administratiei publice centrale, precum si pen . 1
publice de secretar general al institutiei prefectului, respectiv de citre secretarul general al Guvernului, pentru inspectorii guvername: (4
' Se semneaza de catre persoana care are calitatea de contrasemnatar, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care calitatea de con- zcr
revine conducatorului autoritatii sau institutiei publice. Tn acest caz, precum siin cazul in care raportul de evaluare nu se contrasermne iz
legii, fisa postului nu se contrasemneazai.

tar genera



ROMANIA
CONSILIUL LOCAL UNTENI
JUDETUL BOTOSANI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind incetarea platii indemnizatiei lunare pentru insotitor cuvenita copilului cu handicap
grav, AXINTE PETRONELA-IONELA

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

avand in vedere:

- cererea mamei copilului bolnav gradul I de handicap grav, d-na STRUGARIU
GEORGIANA-IONELA, CNP 2890530070071 inregistrata la nr.6643 din 20.12.2024:

- certificatul de incadrare intr-o categorie de handicap nr.2389 din 13.12.2024 eliberat de

Comisia pentru Protectia Copilului din cadrul Consiliului Judetean Botosani;
- referatul inregistrat la nr.2195/29.04.2026,

- in baza prevederilor art.43, alin.(3) din Legea nr.448/2006 privind protectia si
promovarea persoanelor cu handicap republicata, precum si ale art.30, alin.(2) din H.G.
nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 448/2006, cu modificarile si completarile ulterioare,

- in temeiul art.196 alin. (1), lit.b) din O.U.G. nr. 57/2019- Noul Cod administrativ,
dispune:

Art.1.- incepénd cu data de 01.05.2026, inceteazi plata indemnizatiei lunare de insotitor
pentru copilul cu handicap grav AXINTE PETRONELA-IONELA, CNP 60804161 05023,
domiciliat in localitatea Manastireni, comuna Unteni, judetul Botosani.

Art.2 - Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii, se insdrcineaza

compartimentul de contabilitate si doamna consilier superior, Paladi Viorica, din cadrul
compartimentului de asistenta sociala.

PRIMAR,
PALADI CONSTAN

IN--
'

CONTRASEMNEAZA,
ff(? 3’4“53’2‘2 UNTENI PENTRU LEGALITATE,
45 SECRETAR COMUNA,
Nr.45 .
lonut Curca

A



_ ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

DISPOZITIE

privind convocarea Consiliului Local al comunei Unteni in sedinta ordinara

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

vazind referatul de aprobare nr.2211/2026 al secretarului general al comunei Unteni,

in baza prevederilor art.133. alin. (1) din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul art.196 alin.(1), litera b) din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

dispune:

Art.1. — Se convoaci sedinta ordinari a consiliului local al comunei Unteni, pentru ziua 08 mai
2026, ora 09,00, la Biblioteca comunali conform documentului de convocare anexat.

Art.2. — Documentele inscrise in Proiectul Ordinii de zi a sedintei sunt puse la dispozitia
consilierilor locali ai Consiliului local Unteni in format fizic.

Art.3. — Proiectele de hotarare inscrise pe ordinea de zi insotite de documentele previzute de
lege, se trimit spre avizare Comisiilor de specialitate ale Consiliului local Unteni, potrivit art.136 din
O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ.

Art.4. — Cu privire la proiectele de hotarire mentionate, se pot formula si depune amendamente
in conditiile art.138 alin.(12) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ,

Art.5. — Cu pregatirea lucrarilor sedinfei consiliului local si cu ducerea la indeplinire a
prevederilor prezentei dispozitii se insircineazi secretarul general al comunei Unteni, cu sprijinul
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei.

COMUNA UNTENI CONTRASEMNEAZA PENTRU

30 aprilie 2026 LEGALITATE,

Nr.46 SECRETAR GENERAL AL COMUNEI.
lonut Curca




PRIMARIA COMUNEI UNTENI

JUDETUL BOTOSANI
ANEXA
la Dispozitia nr. 46 din 30 aprilie 2026
ORDINEA DE ZI
a sedintei ordinare din data de 08.05.2026
Nr. TITLUL PROIECTULUI DE HOTARARE- PROBLEME SUPUSE Observatii

Crt. | INITIATOR/I | DEZBATERII
Aprobarea ordinii de zi
Aprobarea procesului verbal al sedintei ordinare din data de 15.04.2026
Primar PROIECT de HOTARARE nr.23/09.04.2026
privind aprobarea bugetului local al comunei Unteni pe anul 2026
Primar PROIECT DEHO T A R A R E NR. 24 din 30.04.2026

privind aprobarea contului anual de executie al bugetului local al comunei Unteni
si al bugetului activitatilor finantate integral din venituri proprii, precum si a
situatiilor financiare la 31.12.2025

Diverse

PRIMAR, |’ )
Constantin Paladi




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COM{UNEI UNTENI
C.P.717435, Tel/Fax: 0231543802

www.primariaunteni.ro e-mail: primaria untenibt@vahoo.com

DISPOZITIA
privind desemnarea persoanei responsabile pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu,
la Comuna Unteni, Judetul Botosani.

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani:
Avand in vedere :
-art. 10 din Legea nr. 82/ 1991 a contabilitatii, republicata , cu modificarile si completérile ulterioare,
- art.24 alin.(1) si alin.(3) din Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- art.9 alin.(5), art. 10, art. 11 si art. 11”1 din O.G nr. 119 / 1999 privind auditul intern si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- art. 23 , art. 23 din Legea nr. 500/ 2002 privind finatele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare,

- art. 24 din Legea nr. 273/ 2006 privind finatele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare,
- Ordinul nr. 923 / 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfagoara
activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile §i completarile ulterioare:

- Ordinul nr. 1.140 / 2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- cap.Il, cap Il , pet. 6 lit.,, d,, la Ordinul nr. 17 / 2022 privind modificarea anexei nr. 2 la Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv §i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

- art. 15 din Legea nr. 153 / 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile
si completarile ulterioare:

-art. 154 alin.(2) . alin. (3 ) si alin.(4 ), art. 155 alin.(1) lit. .,e™, art. 438 alin.(1), alin.(3) , alin.(8), alin.(9) ,
alin.(10) si alin.(12) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare:

- Legea nr. 554 /2004 privind Contenciosul administrativ , cu modificarile §i completarile ulterioare;

- Referatul nr. 2241 din 04.05.2026 privind desemnarea persoanei responsabile pentru exercitarea
controlului financiar preventiv propriu, la Comuna Unteni, Judetul Botosani.

Tinand seama de prevederile :
- Dispozitia nr. 44 din 28.04.2026 privind numirea doamnei Erdic-Arseni Simona-lonela, cu functia publica
de executie de consilier, clasa I, grad profesional principal in cadrul compartimentului buget finante,
contabilitate, impozite si taxe locale si patrimoniu.

In temeiul art. 196 alin.(1) lit. ,b” din O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completiérile ulterioare:




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
"RIMARIA COMUNEI UNTENI
C.P.717435, Tel/Fax: 0231543802
www.primariaunteni.ro e-mail: primaria_untenibt@ vahoo.com

Primarul Comunei Unteni, judetul Botosani,
DISPUNE :

Art. 1. (1) La nivelul Comunei Unteni, judetul Botosani, controlul financiar preventiv propriu va fi
exercitat de citre doamna Erdic-Arseni Simona-lonela, consilier, clasa I, grad profesional principal, in cadrul
compartimentului buget finante, contabilitate, impozite si taxe locale §i patrimoniu, din aparatul de specialitate
al primarului comunei Unteni.

(2) Doamna Erdic-Arseni Simona-lonela va beneficia de majorarea de 10% la salariul de baza
pentru activitatea de control financiar preventiv, pe perioada de exercitare a acestei activitati.

Art. 2. (1) Viza de control financiar preventiv se exercita prin semndatura persoanei desemnate §i prin
aplicarea sigiliului care va cuprinde urmatoarele informatii:

a) denumirea institutiei publice;

b) mentiunea: vizat control financiar preventiv;

¢) elementele de identificare: nume, prenume si data acordarii vizei (an, luna, zi).

(2) Documentele prezentate la viza se inscriu in registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv propriu.

Art. 3. Se aproba Cadrul general al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv,
conform anexei nr. 1 la prezenta dispozitie.

Art. 4. Se aproba graficul de circulatie al documentelor ce contin operatiuni supuse controlului
financiar preventiv propriu, conform anexei nr. 2 la prezenta dispozitie.

Art. 5. Se aproba tabelul cuprinzind specimenul de semnaturd al persoanei imputernicite sa exercite
controlul financiar preventiv propriu, conform anexei nr. 3 la prezenta dispozitie, care face parte integrantd
din aceasta.

Art. 6. Codul specific de norme de organizare si exercitare a controlului financiar preventiv
propriu este prezentat in Anexa nr. 4. care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 7. Termenul pentru pronuntarea (acordarea/refuzul vizei) va fi dat in timpul cel mai scurt, permis
de durata efectiva a verificarilor necesare, astfel incat sa nu se afecteze desfasurarea in bune conditii si in
termen a operatiunii al carei proiect se supune controlului financiar preventiv, dupd cum urmeaza:

- 3 zile de la primire pentru contractele civile, comerciale, economice,
- 3 zile pentru facturi.

Art. 8. Persoana desemnati sa exercite controlul financiar preventiv propriu, poate sa refuze motivat
vizarea documentelor, daca operatiunile inscrise in acestea se abat de la principiile legalitdtii, regularitatii si
incadrarii in limitele angajamentelor bugetare, stabilite potrivit legii $i sa sesizeze motivat, in scris, neavizarea
documentelor.

Art. 9. Persoana care exercitd controlul financiar preventiv, conform delegérilor de competenta, are
obligatia sd sesizeze motivat, in scris, neavizarea documentelor, dacd se constatd ci operatiunile pe care le
contin nu sunt legale.

Art. 10. Documentele referitoare la operatii supuse controlului financiar preventiv care nu au fost
vizate, nu pot fi inregistrate in contabilitate, acestea se vor evidentia separat. De asemenea, se va intocmi o
evidentd separatd a documentelor vizate pentru control financiar preventiv din dispozitia conducatorului
unitatii.



ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
C.P.717435, Tel/Fax: 0231543802

www.primariaunteni.ro e-mail: primaria_untenibt@yahoo.com

Art.11. Prezenta dispozitie poate fi contestatd in conditiile $i in termenele prevazute de Legea
nr. 554/2004 a Contenciosului administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare:

Art. 12. Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire de catre persoana nominalizata la art.
I alin. (1), incepand cu data de 01.06.2026 .

Art. 13, Secretarul general al UAT va comunica prezenta institutiilor, autoritatilor i persoanelor
Interesate.

COMUNA UNTENI CONTRASEMNEAZA,
04.05.2026 SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI,
Nr. 47 lonut Curca

e




"211PAId AP IIPIYISIP AP BAIAIAD

ur asuudno juns arezniedar nnuad anzeasxd dpwns evoep -
12I8108Nq 1911BOIISB[D WLIOJU0D ARI[RIAP IS

| 1s ansawy ad aeznuedar iojuoeuoplo deqoide arejadng
ddpaId url areadng dqmizodsip ulp Iopuns BAIRIPROUT -

[madnq nuuad areznaeda ap
arejadng a[inizodsip ut asLIOSUL
Io[owns paIpjuaIBpUN] -
{(Juod ap avudwWie)

arejadng 21paid ap vareznedal
nnuad ‘zeo ednp ‘LRI

nes/is Lepundas ‘redound

areyadng
211PaID IP J[LIIPIYISAP
puiaud 201[qn ] Jojurul,]
IN[ILIISIUTA] A[AULION -
a[enue a1e)adng 21327 -
900T/€LT "Iu BAB] -
6661/611 U "DO -

2)UAWNDOP J0)SAIE [©
J0JRZI[BIUID [NOIIPIOG
nes (Lejuawie)
aIejadng J0[Ipald
eareznaedar nnuad
(eye(d ap [nuipio)

‘BOJIISA 35 -I0[LI0JRUOPIO J[LIR}IDI[OS - Z00Z/00S “Ju B3] - ereyddng enizodsi(| ¢
areadng
$21BZI[INAU 1S JOLIIUR ISIYISIP AIPAID AP A[LIDPIYISIP
a1e1adngq Jojapald enenyis - puiaud a11qn g Jo[dueul,]
"WIdAND) ap deqoade [[amM[RYd ap W] are)adng IM[NUIISIUT J[AUWLION -
Ul BZBAIPEOUL 3S INIPAID Ip BAIAPIYISap nnuad Ba1a1ad wORp - 2)1pa1d ap eareznaedal [amayo
1QIBZI[INAU JSIYISAP nnuad ‘zes ednp ‘Lenid)|  ap areun| dpaywi| puiaud
A[UPAID AP A1OUNJ UL IS AI[IGRIS JUNS JBJIDI[OS I[dWNS BILP - nes/1s mepundas ‘reduud| mpnuaann afe Leqoldy -
‘are1adng 1211BIISB[D WIOJUO0) JJRI[RIAP IS :JO[LI0JRUOPIO 2[LIRIIDI[OS -|  d[enue 21e123nq I3 -
un| 1s ansaw ad aeznaedar apasn ap [edouud mniojeuopio 11paId 9007/ELT "Iu vada] -
mniadng ajupasald ur LIS AILITNG JO[AIPAID BIIRIPEIUI - AP ILIIPIYISIP BAIL)IDI|OS 6661/611 U DO - aIe1adng 21pald ap
BOJIIdA 3§ nnuad arejudswepunj ap ejou - 200Z/00S "1u B3] -|  QIIPIYISIP AP B | |
L4 I £ 4 I o
. Anuaaad
IeIdURUL) INN[OJUOD | 1D
ANUdAALd IeIdURUL IN[N[ONUOD B 2IBNIOJ AP [NPOJA] aanedynsnl a0y [e3a] nape) sndns (muawmdo(q | IN

AAVLAONE YO TALIATAD VIAVILIIAOW IS VAAVZILAVIT ‘VAAAATHOSAA 'V

ANUaAId TeIdUBUL} INN[ONUO0D aSndNS TUNNEISdo ap 10[310a10id e

9T0T'SO'H0 UIp L “au eriizodsi(] vf | “au exouy

TVYANED TNAAVO

TOSEPSTETO *XBA/PL "SEPLIL'A™D
INAINN ITINNIWOD VIIYIWIRId
INVSO.LOd Tniaanr

VINVIWOX

WO 00YEA D j(iuajun eLiewiad ;lew-3 ol mudunerigwiid - mmm




‘[e3a] [(nuawd) ul d1aFenal ap nunnerado earerpesul -

‘epeoynsn( o1uIawWa) S Arvladng 1pald ap LaIdTRNA BIEP -

19ILZI[INAU IS ISIYISAP AIBIATNQ J0[)IPAID BJUAISIXD -
EOYTIAA 35

‘21e1a8nq d[uapasaid ezesyuawiidns
s aIed | 2I1v1adng 19NBdIJISEY IUNIZIAIPGNS Nes/1s mynjojdes
v Anodadsal ‘ezeazifiqiuodsip as ared ef ap 21e13NQ 12NBIYISE[O
HUNIZIAIPGNS. nes/is mnjoiden e ‘1eyadng minue apuy ep eued
| PIA0OXY: pulaLId- 11B11S900U 1S LIDI[RIAD ‘LIeOlishl ap BIUuASIND =
_ “aleoynsall
19p o[TBap nes-rajenue-aleing | 1opdop Dayqnd - JcpuBuy
(13977 JojuIopadld SUIARHUOD AU 2JIPAIO OP BAILIA BOEP -
_ BOIJIIBA 3

SreWeidoldal nes jou WIS 1S IWNHRO. uip

dinoap 20 sinedigo no aiedyipow 2p jaundoid BjuBpIOOUOD -

‘21e108nq afiapaAald ul ezealpeoul as asndosd 2jawms voep -

Zed ednp ‘Lrepundas

Medidund 1ojuojeuopIo B nes 201[qng JOjdjuRUL] IN[NISTUIA]
e dreqoide op wmuopdwod Ul 21s2  BAIRdPIpOW  BIRP

HATITTRINEIN

a1e1adng Joja)1pald
rasaFenar nnuad aundoad
© dIpjudWepuny ap vjou -

a[enue arejadng 91327 -

900T/€LT "1u B3] -
6661/6111U"D)0O -
200T/00§ U 3] -

[AITRRT

[2 J01BZI[RNUudD
[no1aploq nes ‘aIeyadng
Io[21pa1d v 2193enal
ap waejadng enizodsi(q

_

QUL I)IPRID AP JO[IIRIA L

2aIeN129J3 nuad 1uaundoad |
B QIBjUdWIBPUNY 3p BIOU - |

JIENUER 21LIIANG S[1F ] |

900T/ELT ueaBay =
- 6661/611 UTDO -
~ T00T/00S "1u B3] -

dweadoxd anur -
deUOpIOgNS
Jo[mnnsut a[a123nq 18
nudoid jmadng npuad
‘londed 1semjaoe
[niped ui arejadng
pnedyIsed e jondes
1[e e [onded un e ap -
:a1eadng

IPaI> P JOJLBIIA
BRI B nasauy
no puedaour ‘Baren}dale
nnuad nmuawmoo(]

g _

Io[a)pass B

ansawn ad apeniun iezntedos
earedyipow niuad rdundoid
® 2IRJUDWIEPUNJ 2P BIOU -

aenue a1vadng u__wmj -
900T/€LT €8] -
6661/611 U 0Q-
Z00Z/00€ “1u v -

L3N 10[A1PID

e ansawiny od
eznaedal vareatjipow
nnuad [muawmoso(]

eerd

ap 2jdurpio ui ‘zed ednp ‘nes
AIPAId P “LIBILD) ANdadsal
‘LIBPUNIAS JO[LIOJBUOPIO
a19128nq 1s nudoid

WO 00YBAI(Iud)un BLICUWLI
ZOSEPSTETO0 XCA/PL ‘SEPLIL'A’D
INAINN TANNIWOD VIIVIARIJ
INVSO.LOA INnidane
VINYIWOY

pew-> ortuduneemwLid mmm




BRI

ILIO[BA [N[2ATU B] Je1adng juaweledue uud 10[2)1pald BAIRAIDZAI -
‘BAIDLIIYOUI NBS BAIRUOISIOUOD

puiaud Jojunpasord e 1s o[eda] Jo[Lrapasaid vareydadsar -
:211193nq JO[A)IPAID BIUI)SIXD -

BAIR[NISP puiALd
2oy1vads ayuawmdop -
-fuauTydUr

NEes 1LIRUOISAIU0D

do1j10ads
dANBULIOU )08 AV -

6661/611 U D0 -

nes IpuoIsaduod

9182 eorpqnd edEINUD
QIBD Ul AIDLIYDUI

Nes AIBUOISAOUOD

VLVId 4d ILLVOITHO LOTAIANI NVS LOTAIA VLINZHT AV NIA ATVOATAINTIWVIVONY o

wod'ooyeA»jqluajun BLIBWL
ZOSEFSIET0 XBA/PPL ‘SEPLIL'd"D
INAINN ITANNIWOD VRIVIAIRIJ
INVSOLOE TINlaanr
VINVINOY

TBOJUIDA 3§ B dIBjUdWEpUNj Jp BIOU - 200T/006 “Iu vaga] - ap wenuo)| ¢
-oyads auoumdop e -| |
2IR01RNSED 1019J0
vaaiqess puiaud arenjead
AP 1AISIWOD BIZIOJP -
9euazaid apduajo -
‘a1en[eAd ap
pun( mmuawinredwod 19z1A BIUASIXD - | 1DISTWOD B dI1WnU ap (N8 -
1e3a] mmuaweledue {19119J0
ILIO[BA [N]aAIU B[ Jv1a3nq JudweleFue uld 10[211pald BaIRAIdZAI -|  BAIBIUDZAI IS BAIRIOQR[D
¥ ‘areoed 1SED 19119J0 BAII[IQRIS nnuad egejUAWNOP -
putAud mnunf; arenfeaa ap 12IS1Wod 1RH1IZodsIp © AueIORNUD ‘eanpasoid e aredionaed
RIUOINE  [NIOJEONPUOd  aned  op  Iueqoide  BJUASIXD - ap BHEIAUL/[MUNUER -
‘earqnd amiziyoe _ ‘musaAut op 201j103ds
op unpasoxd doyoads mejuendal s meneds] eareoadsal -| JO[PANIDIGO J[E IDWOUOD dATIRULLIOU 2)JB Y -
‘zeoednp|  -021UYD) JO[INBIUAWNDOP 9107/86 u B3I -
Juowele3ue op 10[ANIPaId B neS 2IR1ATNG I0[2)IPAId BIUISIXD - e areqoide ap moe - 6661/611 1000 -
. ‘renue nueidord ur eynzeaad 9)sa earqnd enizigoe voep - onqnd mmiziyoe ajenue areadng ap1day - 1qnd miziyoe
g CATTIFEINETY ap [enue [nwesdord - Z00Z/006 "1u B339 -| 3p BPUBWIOI/ 1OBRNUOD)| |
4 £ (4 I o
Aanuaaaxd _
IRIDUBULJ IN[N[ONUOD | 11D
AnuaAdd IedURUL INNONUOD B 21BN 2P [NPON aaneaynsnl ajpy [eda] (nupe) sndns smuawnoo( | IN

rew-3 oxmuwuneLiewrid mmm




9[eda] ajpuiou ap nzeaard
DA Ul [[2IN)AYD 2p 1911033/ INNZIADP LIO[EA BIIRIPEIUI -

qUA)SIXD
[e39] mmiped ajuapaaaid 1s atjizodsip ap wdUl INNIOE [MIAIGO
oB] 21D JIRIdDURUL JO[IMESIQO BINJRU ANUIP BJUBPIODUOD -
£211123nq 10[A1PAID BIUAISIXD -

“1[2IMI[AYd Ip 1110TD

ad ‘tuisajiuew / nunnoe
[B ABWINS2 [NZIAJP -
1y1vads 19198180 Nd
[IUNTIOR B NS [LIR)Sajuew
© ‘j0o0j01d 2p 1unnow

doy10ads

JAIBULIOU 2108 9V -
1661/TSS U "DH -
100Z/08 U "D -
6661/611 U D'~
9007/ELT "Iu BT -

-[BInINd 13)9uIed
nd LeISajIueLl
loun e ‘jod0101d
ap Joqrunnerado
vareziuedio
puiaud atjizodsip

1
— —— ===
|

e ——————

BOUAA 3§ B dIejudwuiepuny ap vjou - Z00Z/00€ “1u Ba3o] - 3p widul MIY | ¢
— owpunl mmuawnredwod 19z1A gudsixa -, a
qeda) mudwelfedue urp puedmoap aredueuly J01nesiqo
MPAiu Bl Jeadng quaweledur uud JO[@IPAID BAIRAIDZOI -
[Py ap 9[eda| A[AIWI| Ul ‘MNPIOdE [NIPLD Ul dR[NIdP o1y10ads
1] B BZBOULIN 22 JO[IUNNOE J[B 1[INI[AYD P I0[IZIAIP BIIRIPRIUI - ‘IN[NPIOdE [NIpPEd JANBULIOU d)08 |V -
_ ‘(axe) 2aedopap ul JJBNIdP 1J B BZRAULN 1661 / 7SS WU ‘OH - vIN[RA 2P IdJSuen)
_,Ho_oc,o.a 2P 1AmIAYD) JVISIXD [BFI] Inipes ajuapasaid no © 22 Iojiunmoe UL €00Z/06S "1u B3] -| w1y "e001dioar ap
|drgIoURULY u_nzaw:no purAld ploow. HIp JOJIUDLIID] BIUEPIOIU0D - 12124 D 2P DJOZIAJD - 100T / 08 Ju "D’ - ezeq ad drpuswmoop
_ : u..Eum:n_ I0]2}IPRID RILDISIXA = prodn op mmoatosd 6661 /611U "D = nes guaadxa op
| : _ _ ‘BIIIAA 98 P JIBJUSWIEPURY Sp BIOU - _ Z00Z / 006 1u Bd3a] =| quiyos nnuad piody|
oipumf mimuawiniedwon 19zZ1A BuAsIXa -| . . o
‘[eda] (muoweledue urp puedmoap aividuruly Jojinednqo
(njoAru B fe1adng uaweledue ulid 10911pa1d BAIRAIIZAI -
_ 1a1e123nq 10[NIPAID BIUI)SIXD - 201j10ads
UAISIX ANRULIOU JANBULIOU )08 [V -
mjnIpes ajuapasaid no ‘areouruly 3[INLFIQO B] dIROILIdJAI do1iqnd meua
‘piodE;/ anuaAu0d; [050104d urp Jojuapasaid viuepioduod - B 2IeUONOUNJ 1S dreziuedio | [euoneurdul wsmuedio
{INPIO3E NES BNUIAUOD ‘[N[020j0id Ap AnRULIOU MDY - un e arednred
vidyodul deod as vio1vd BZRq UI 2[RFI] J0[LIApardd vaIRIdadSsal - 2ua1[ye ap tdundosd 6661/611 U 'D'Q=-[ 2p pIOdL ‘dAUIAU0D
{BOIJIIdA 3§ B dlejuduiepuny ap ejou - Z00Z/00S “Iu Bd37-|  “2ud1ye Ip [020)01| €

opun( mmuawnredwod 19Z1A BIUASIXD -
[e3a] mmuaweledue

EEE
9P nes aunisaduod

ut aren| ap tunnerado

seIyd

wWod 00oyeAR)(iudjun ELIRWLI
Z0BEPSIETO0 *XBA/PL ‘SEPLIL'd’D
INGLNN TINNIWOD VRIVINRIA
INVSO.LOE TniLaanr
VINVINOY

Jrew-3 oatuduneLIemLId Mmm



J[AIWI| Ul BZBAIPROUI S 1[INJ[2YD P J[ILI0FI)LD / [NZIAIP BIEP -
ta1e123nq J0[IPAID BIUISIXD -
‘O 1I9A 25

ap ajeuodns 1j B pzRAWLN
20 I0[I[aIMI[AYD [NZIAP
IS 2IRJUSWEPUN] OP BIOU -

(9]2re0)RULIN
IS 09S| "HE) [IAID [npO)) -
6661 /611U DO -

ame eorgnd eajeInuUD
218D U 1BPOWIOD
ap [mdERIUO))

‘a[eLe[es

ao1j10ads
dANBULIOU D108 AV -

ajeure[es umdaip
10)[e BaIRPIODL -
12120Npuod

ap mouny ad annodaxa
ap mynpeuostad

undaIp 10)[e BAIBPIOOR|  £]0T/€S] AU IpeI-Baga] - e reioduwo)
pun( mmuawmedwod 19z1A BIUSIXD - / 2122NPUOD JP I1dUNy ANRASIUIWPE|  12]OBIBD NO BAIIWINU -
‘[e8a] muaweedue utp puedmoap aredueuly so[inediqo| od anndaxa ap mneuosiad [NPO2 610T/LS DNO - quaw ap
[N[eAIu e] 1e123nq uaweleSue uld 10[211pald vaIRAIDZAI - BaIIWINU / JLIdW (€00Z| mnue[es BAIRPIOIE -
‘apeneyes Jojundaip Op IM[NLIB[ES BAIBPIOOR| /¢C IU BIFI]) Hounw [npoy) - ‘mnpeuosiad
vanqiqess 1s aeqoide ropumsod eiwn| ur mneuosiad vareipesul nnuad earoundoad - 6661 /611U D0 - BOIBSUBAR
1s pare(edue puiaud ae3a) Jojuriuswa|3al vareydadsal - ‘mneuosiad J[enue a1e1a3nq 91327 - nes eaie[eSue -
‘21e103nq 10[)IPAID BIUASIXD - | ILILSUBAR / 1LiefeFue [niesop 9007/gLTMu ©ada] -| :puiaud dlizodsip ap
‘BOIJLIDA 3§ IS dIejUdWEPUN] P BJOU - 200T / 00§ u BA3o - WUl [Mov / [(UIPI()

B ] ad1y10ads

‘[ed91 (muaure(eSue uip puedmoap aserduruly JO[INESqO

[njeAtu e 1e1adng woweledue uud 10[2)1pald BIIBAIDZAI - |

(1omyayd e ‘ewanip ‘arezed
.ﬁoaw:m.:v JUDISIXD AJEULIOU INJNIPED d[LIdpaAdld 1S eaIeSEIdp
nes varedajap puiaud arjizodsip ap mmioe [N1d21QO dvj Ied
dredURUL I0[INRTI[QO [NWNUEND IS BINJRU JNUIP BIUBPIOIUOD -
$218198Nq 10[A1IPAID BIUIISIXD -

‘BOJUIAA 08

‘eseIap / 1eda[ap
B dIvjuduUepUnj ap eviou -

dATIBULIOU 1O AV -
810T/¥IL IU e2IRIRIOY -
AnjeISIUTIIpE

[NPO2 610T/LS DNO -

(€002

/€S 1u B2327) nounw [npo)) -
6661/611 "W "DHO -
900T/€LT "tu BB -
Z00T/00S "Tu eada -

mneuosiad

© BIR) Ul BAIRSRIOP
nes earedajop
putaud ajizodsip
ap wdul [Ny

dipun( mmuawnredwos 19Z1A BJUSIXD -
‘1eda) (muawrele3ue ulp puedmdap areoueuly 10[1Medqo
Injaalu e 1m123nq uoweledue uud 10[@UPaId BAIRAIDZAI -

aiy1oads
121981RD ND [UNNOE
J10][e B nes dnuins

WO 00YEBA PI(IUIIUN BLIBWILL

ZOSEPSIET0 *XEq/PL ‘SEPLIL'AD
INGINN TINNWOD VIIYIWIId
INVSOLO4 Tniaanr

VINVINOU

Jrew-3 odtudjuneLivmLId mamm




CATTTFEINETS
ae1adng juourledue
2)SIXa a1ed nnuad areadng pnesyise|d e areorezundsaiod
BAUNIZIAIPQNS Ul vIR[d B[ 9)RIUBUOPIO 12WINS BAIRIPROUI -
[eda) (muawefedue
ul BI21sade earelpesul 1s viejd vl ejRIUBUOPIO
BLUNS ND JJEPIYDI[ J0[1[2IN[AYD ILIO[BA BIUBPIODUOD -
eepd op
ung],. uud aeedads ap mmuawniedwod [NIOIRINPUOD
AP BIBDIJILIDD J)SA JRIOIBP IDWNS BIIRINILXD IS
Jojaydey earenjear puiand arepryor op vaunnesado eaep -
9[eda] appuIoU

2IRUdWEpUN) AP BIOU -

dodun

ap B[BWERA BIRIR[DAD -
TBUIDIXD BINORJ -

Zed

ednp “JojueIon] BNdAX
nes 10[1191A1s easeisad
“lojasnpold eareial| asae
BS 2IRD d[UdWNO0p -
‘B[BOSI] BINJOB] -

200T / 00§ 1u ©adar] -

o

eieid ap arejuruOpI()

110ads

JANBULIOU )08 AV -
ao11qnd 10[a1uRULy
[nOSTUIW ap SIwd

§C0T /011 U nuipiQ) -
1661 / 78 1u B3] -
a[enue areladng a13a7] -
6661 /611U DO -

LIRION| NBS [1D1AIIS
*asnpoud ap eorgnd

ap amzeaaxd 2120 1uns aanwdNSN{ A[AUAWNDOP BORP - 2211qnd 9007/€LT U BT - eniziyoe puiand
W ‘ROUOA XS | INIZIYow 3p [MIBIUOD - Z00Z / 00S 1u 3oy - | eerd ap arejuruopi() I
v T 1 e
h_ L __ _ ATUDADS
ﬁ | JeduRuy IMMonuod | ud
snjuaAaxrd JerduBuLl INJRjONUOD B 2IBNIDAJ2 3P [NPON h aaneoynsnl gy |e33] (nipe) k sndns [muawmoo(] | IN

.

JOMTHINLTIHD VIIVINVNOOYO D

"€00T dUENUEL £ 3P BIBP UIP ££"IU [P [MOHUON ul jeatjqnd “ao1jqnd Jojajukuly [nAsIuit ap SIWd g((g dHGUDIP 4 Ulp g6/ [ U [MUIPIO

uud ajeqoide  a[e3a| 1s aieadng Jopuaweledue eareodel 1s BluapIAd ‘eareziuedio 1s wnoaid *dorjgnd Jojiymnsut Jo[ipmiayo vred IS BaIRIUBUOPIO
“earepiyd1| ‘varefedue puiaid 20130[0p0OIAW S[AULION],, B Z'IU 1OXIUR ANDISAI ‘IS [ "JU [OXAUL ULIOJUOD dIWI0jUI * [eqO[3 / [enpIAlpul Jejadng
waweleduy,, un op nes/is  1jpamipyd 1aun e arefedue ap apundold,, 0 ap ‘zeo ednp “inosut 1j eA Anuaaaid reroueuy mmponuod sndns muawmoo(] (.

Dipunl mmuswinredwods 9Z1A BJUANSIXD -
‘earignd vajeINUD Ap Aepodns 1) B BZRIULIN 30 JO[I[2IM)[2YD
[njaAtu el 1123nq Jusweledue ud 10[211pald BIIBAIIZAI -

oreda Ig)epouiod
[eo9] p

IEJEPOWIOD P BAJRII[BD

TOSEFSIETO *XBA/PL “SEPLIL’ "D
INAINN TINNIWOD VIIVIWRId
INVSO.LOE TnLaane
VINYIWOY

woyooyeAmiquajun euwwad jprew-3 ostudjuneriemLid - mmm




ap apiqels afmeunsap v1oadsar afIaInayd eoep -

rarezuosuods

9007/ELT U BT -

APy putaLd

:BOIJIIOA 95 nes dNeUOp ap [NJde - 2007/ 006 1u Ba3a7] - | eyed ap areyuRUOPI)
deIdydul
"[e39] 15 aeadng oweleue d1j10ads I0[1oB1UO0D

©ISIXa a1ed nnuad arejodng 1aneoijise)d e a1eojezundsaiod
BOUNIZIAIPNS Ul B1R[d B] 9)RIUBUOPIO 12WINS BAIRIPEOUI -

‘a[eda) apInueIed 2ININSUOd
as aed und auawmnodop -

JANBULIOU )08 AV -
ST0T WIp [eosy [Mpo) -

[naped ur da1pun/
aurostad 2

‘eue3al 1s aee3da| JIN[nsueAe 6661 /611U 0’ - | aned (19] Ul) LNSURAR
ap 201j10ads A[MIPUOd B1D2ASAT IN[NSUBAR BAIBPIOOR BOBP - | B IBPIOIL IP BIIR)IDI[OS - 9007/SL7uedda - | ap earepiooe purand
‘BOIJLIA 9 {[moenuoo - 00T / 005 1u Ba3a77 - | vieyd ap arejuruOpIO)
“Ie123nq Judwelesue
B)SIXa a1ed nnuad ameadng anesrjise)d e areojezundsaiod
eauUNIZIAIpNS ul vieyd B[ 9)RIUBUOPIO 1DWINS BAIRIPEOUL -
{e39] (muawefedue
ul e1a)sade vareipeoul 1s ejeyd e| miejueUOpIO
BLUNS ND JJBPIYDI] JO[I[AINI[AYD ILIO[BA BIUBPIOIUOD - “JRLIYOUL IN[nung
eed op nuejoudoad ap “zeod ednp
ung],, ulid aeypedads ap mudwinIedwod niojeanpuod ‘NES JUIPIOUOD P ISTWD ao1j100ds Arauryoul

9P BIBOIJILID 1S J)RIOIEP IWINS BAJR)ILXD IS

Jojaydey eaeyrear puiauid arepiyoi] ap eaunnesddo eoep -
‘a[eda| apouIou

ap ainzeaaid 9]20 yuns dsanedynsSnl djAUAWNI0P BIRP -

aaneoynsnl dpuaWNd0p -
‘arauydul
3P NES JIBUOISIOUOD

JAIIBULIOU )08 AV -
arenue areyadng ap1day -
6661/ 611U D0 - |

NES AIBUOISAOUOD
ap 21e39[ 121y
e nes [LIyd

BISIX3 2180 nnuad areyadng 1anesyyise)d v areojezundsaiod

ap [MPBHUOD - 9007/€LT U T - *uaAdpal putatad
:BOIJLIDA 3 ‘dIjudWiepUN} Ap BIOU - 7007/ 00§ 1u vada] - | eyeyd ap areurUOpPI)
~ "1e89) 1s 1®198nq juaweledue
[eda] Ledyauaq
doivads | 10)[B NES [DIWOU0dd

BaUNIZIAIpGNS ul eie(d e] 2)RJUBLOPIO 1WINS BIILIPBOUL -
:merd ap ung,, uud aeyieioads op nmuswiredwod
[nIojeaNpuod aned ap vied ap 120e31]qo BAILIIJ1IAD -
‘Anoadsal niuawop nes/is eaunnesado ezeajuawd|3al

aIed ANRULIOU IN[NJOR JO[LIapaAdld Jojezundsalod
“aaneaynsnl 1nvUAWMOOP BIJRILIRINSI IS BIJR)I[E3I] -

e

Anodadsar nudwop

nes/s eaunnerado
BZEIUDWID[3A1 20 ApjRULIOU
[M9R UIp BI[NZAI 21D
ea1j19ads BrRIUAWNDOP -

2ABULIOU )08 [V -
2002/ T D0 -
a[enue aIvAdng 1397 -
6661 /611U 'DO -

900T/ELT MU BT - |

lonuade depiode
2011qnd Lmpuoy
urp neyd ae nes
awud ‘uniajsuen
‘muaaqns nnuad

TOSEPSIETO XCA/PL 'SEPLIL D
INLLNO TANNIWOD VIRIVINIId
INVSO.LOE 'InLaane

VINVINOY

wWod 0oyeApqluajun eLIBWLIA (Jlew-2 O&.mﬂvun—:ﬂ_.—ﬂa_hﬂ—.;;




{INQLIU0D dp d[E3| 219100 Aedrjde 1s0j ne eaep -

(212 dvIBUES OP J[BIDOS

squeandise nnuad mnquyuod ‘fewos ap d[uemdise nnuad
IMNQLIUOD “Je1s Ap 2[e100s djueandise nnuad mnquuod
Q[ILIB[ES ND 1]21M[ayd) [euosiad ap Jofijamayd

JO[I[2IM[3YD BAIBZLIOJIUOW
putaud enenyus -
‘areqoade

[euostad ap JojipmyYd

e 1un| ad vareznuedar

ANRIISTUTWIPE
Npo2 610T/LS DNO -

L10T/EST
“JU NIped-8adI] -

a[enue areadng 21397 -

(44 MNRUOSID
aepiooe
areuepes umdaip

deunsap areadng 2[A1paId 1s umsod ap wirxew puiaud enenys - (€00/ €6u 10)[® © IS Jo[ILIees
nrewnu puiatid mmadng ajuapasaxd ur vareipeour - SIIR[RS 2P 0[RS ©oda]) nounw Mpoy) - e eanejmudedsas
‘BOJIDA 3 [B Jeun| [NIOJBZI[BNUD - 700T/006 1u Baga] - Bleun| enenig
© Ju0d3p ap e AIUdAND djoums nnuad
Leepd ap ungy, unid aeyrpeidads ap mmuawinredwod oy10ads aaneoynsnl do1y10ads ‘

[NIOJEONPUOD MBI IP TLIRDIJIIAD RIUIJSIXD -
Jeqoide
muosap uud desynsnl 1o[I[dIM[AYD BIWI] UT JUOIIP
ap MBI 2JIUIAND JOJAUMS BAIRIPROUL ‘Zd vdnp ‘nes
rnunnoe v askeqoide ap muawundop ui anzeadld appo no
SUBAR B 91RId]1[9 1] ® BZEJULIN 2D 10]3WNS BIULPIOIUOD - |
“11a3nq juoweleSue
e)sixa 2120 nnuad 20madnq 10nesiyised e areoiezundsalod
POUMIZIAIPGNS Ui vIR[d B 91RIUBUOPIO I2UIMNS BAIRIPEOUI -
{[eda] (muaweledue
ul B12)$208 BaIRIpROUL IS BIR|d B] BIRJURUOPIO
BLINS ND JBPIYDI] JO[I]AINI[IYD ILIO[BA BJUBPIOIUOD -
seed ap
ung,, uud aenenads ap mmuawnIedwos niojeonpuod
IP BIBDIJ1IAD 1S ABIOIEP IAWNS BAILIOBXD IS
Jojadey eajeiiear puiand arepiyoi| ap vaunnesado eoep -
t9[ed9) ojouLIou
ap amnzeaaid 2129 yuns aaneoynsnl ajaudawMO0p BIEP -
{LI0JB][WISURT)

2)UAWNDOP A8 -
Lo[IPMIAYd

[ Anesygnsnl (muodap -
‘BI21S208 [NZIAJP

15 BaunnoR Jeqosde B-s a1ed
uLid o1yads INIUAWNDOP -

‘Zed
ednp “JojurIon| LINAXD
nes J0[IdIAIAS Base)said
“Jojasnpoid earBIAL
BISAIB 2IRD J[UIAWNI0P -
{(*912 epuRwWIO)d ‘10BNUOD)
[eda) (muaweledue -

dIpjudWIEpUN) P BIOU -

_

SANEWLIOU 2108 Iy -

661 /8IS U"DH -
L10T/€S1

“Ju niped-eagday -
6661 /61110 °DH0 -
9007/ LT 1u BB -

~ 9L61/60T 1 M1 -

"ALIAISED

ud epiode as ared
“JUO22p 2p IMnIBMIN
_ AIUAND NS
| nes umsueae puiatd
vied ap arejuruOpI()

do1y10ads
dABULIOU D)OB ANV -

6661/6111U D0 -

‘alezuosuods

nes aneuop

ap N[N Nd 20121

nes 201punf aueosiad
e| op aytwiud Lnpuoy
uIp BZean}oaja as 39

wod ooy wjqiuajun BLIBUWL

TOSEPSTETO XCA/PL ‘SEPLIL'AD
INALNN TANNIWOD VIIVINIRIJ
INVSO.LOE Tniaanr

VINVIWO Y

rew-y ortudjunerIewLId mmm




e ee[d eiej d1d)wisues) ap mnpadold varensejsap
©[ d1e0)LIdJa1 d[eda] Jojuapaaid vareydadsal -
BOJLIdA 95

B[ 9p/a1ned d[asalpe -
‘arezifiqruodsip
Ap [MmeIJaI -

S661/61U"D0 -
6661 /611U'D°0 -
9007/ELT U BIF -

BIRJ IN[NUNQ [NId)Suet)
1921q0 Bd pueae anwiid
arepaxd ap [BQIOA $2001]

o~

Dipunl inmuawniedwod 19ZIA BIUASIXA -

AlBULIOU [NIpED

N9 BJUBPIOIUOD Ul [[ENIIRNUOD JO[IUSULID] BIII[IGRIS -
£312211p 1L1A12032U / 12BN BAIRINSEISIP

©[ 2IR0JLIdJAI 2[eF] Jo[uaparald vareydadsal -
deuyoul

/ eu01sa0u0d 1j 10d ‘1133 nawod *ared dunung

"B102IIP 21210033U ap
1npasoid eneuaWNOP -
‘19111191 BIRIUDWNDOP -
SIUIDIES 2P [MIaIRD -
:arenunyzodo ap [nipnis -

tLsUIyoul

/ 1IuNISadu0d © areqoide
Ap AljRULIOU [NDY -
8661 / €1T4U ©B] -
610T/LSUDNO-
6661 /611U D0 -

(oreroudoad

op mymdaip [e semin

/ UAPAOU0I s earjqnd
BI1BINUD) 21dLIIYydUl /
2IBUOISIOUOD 2P 19BNUO))

sndns [muawndo(]

puezunidnd IS Ul INNIIRIUOD IN[NIIANGO BIAIRIPEIUT - u@oomxmhm““ Mwwwq
“BIJIIOA 3G 200z / 00S i |
r £ z [0
anuaadxd A
AnuAAId JerduRUL INN[ONUOD B 218N1D3J2 3P [NPOJA aanesynsnl 2oy [edo upe) IRIDURULJ IN[N[ONUOD W_Z

A1 TENd HOTIHLLNLLLSNI TNINOWRILVd NId
AOTRINNNE TNFIWIHOIS IS VIIVZNVA  TNUAASNVUL * VIAARITHONI * VAIVNOISIONOD "d

‘pie[d op IRIUBUOPIO P BIIUNJ IS NB UIWNIOP SNV (44

‘[LR[ES 2P JO[IILIS [B Jeun| [NIOIBZI[RIUID UIp J[3D

nd eane[midedsal ereun| BIENIS UIp JO[IEP BIUBPIOIUOD -
t19z1A sndns muawmdop 1eR[dwod eajeiLendal -

;. .eieyd op ung,, ulad aeyrpeioads op mmuawiedwod
[NIOIBINPUOD 1B P [LILDIJI1IAD BJUAISIXD -

- eun| ad 1938nq
] ap awejueuyy [euosiad ap

ERITTREN S

v>_um:._.5: 2108 u:< =
(6t)

200T / LP1 U "D N0 -
(8t)

Z00T / 9P 1u vaga -
(L) TOOT / 9L 1u BT -
900Z/S6 "1u 8T -
S10T utp [easyy [npoy) -

TOSEPSIET0 XCA/PL ‘SEPLIL'AD
INTLNN IANNWOD VIIVINIRIA
INVSO.LOM TnLaanr

VINYINOY

W02 00YEA DIqIuajun ELBWLd ([lew-3 ol tudjuneriewrid mmm




BoIN)) inuoj
TANNWOD TV TVHANAID TNAV.LIIDES
VZVANWASVIINOD

dipunl mpmuawinredwod 19z1A IUASIXA -
JUBLIDJO 218D IDLIO[BA 12)UAIAJIP

ee[d nnuad 21pa8nq 211palo ap mn[iquodsip BIUSIXD -

aunpouny

UIp ASLOJS LNUNQ Joun © quIiyds urd earedijuoea

[ 2180)LI9J21 d[ed] J0[LIapaaald varepoadsal -
T 35

Zed
vdnp *2011gn 10Ul
IN[IISIUTA [NZIAR -
‘mymuenajo mydadoe -
‘Imnquinyos

[NIDA1QO 298] 22 INjnung
B amen[ead ap (nuoder -
sarezifiqiuodsip

ap [MeIdjal -

S661/1+81u DY -
S661/6171U DO -
6661/ 611U DO~
9007/€LT U BT -
200T/ 00§ 1u B3] -

aunmnouny

uip aseods unung
Joun e ‘quuyos und
‘2IRDIJLIO[RA 2P MDY

drpun( mmuawiuedwod 19Z1A BIUSIXD -

tAneuuou [niped

Nd BIUBPIOOUOD UI I[ENIORAUOD JO[IUILLID) BII[IGR)S -
2redns

‘a1edns

nd 1DBIIDI] BHEIUSWNIOP -
‘aInpuea

Ij © BZBAULIN 3D JO[LINUNQ
© 21en[eAd ap [nuodes -

S661/1$8 U D'H -
S661/611U"DO -
6661/6111U"D0 -

(101RZURA
ap eajeyIfed 21 BIIqnd

eaIRINUD) Mezifiqiuodsip

nd aned1| uud aIedIJLo[RA p 1UNPado1d vaIRINSEjSIP [2IBN[BAD P 121STWOD 9007/€ LT u vaga] - Jojunung e arereduwnd
B| 2IBOILIDJAI d[eF] Jo[uapaaald eareydadsar - B 2I1WUNU 2P BIZIDAP - 2007/ 00§ 1u Ba3a] - / QIBZURA 2P JoRIUO)D)
“BOLSA 35 -arezijiquuodsip
ap [merajal -
‘[1quodsip ao1j1oads

pun( mmuawiniedwos 19z1A LIUISIXD -
:Jojunungq

[nung AZ3ZI[1IN BS 2SAI0P
a1ed 2o11qnd apmmnsui

AANRULIOU D108 [V -
S661 / 184U "O'H -

eierd

TOSEPSIETO0 *XeA/PL ‘SEPLIL’AD
ININN TINNIWOD VRIVIARI
INVSO.LOE TniLdanr

VINVINOY

wodooyelpqiuajun eewad jrew-3 odtudjuneriemwrid - mmm




Anexa nr. 2 la Dispozitia nr. 47 din 04.05.2026

GRAFIC DE CIRCULATIE
a documentelor ce contin operatiuni supuse controlului financiar propriu

Compartimentul de

Dicuiente siinigs CFp g:; specialitate in care Compartimentul care
Crt P . | se intocmesc si se da exercitd CFP*
anexa ; .
viza de certificare*
0 1 2 3 4
Cerere de deschidere de credite Com.pamn.lentul Compartimentul
L. bugetare Gl VRIS Financiar Contabilitate
& Contabilitate
DlSpO:&ltla bugeta}ra (OP) pentru Compam n'1entul Compartimentul
2. | repartizarea creditelor bugetare A/2 Financiar Financiar Contabilitate
(alimentéri) Contabilitate
Documentul pentru modificarea Compartimentul :
3. repartizarii pe trimestre a creditelor | A/3 Financiar Finglfc?af'agé?;[;i?iltate
bugetare Contabilitate
Documentul pentru efectuarea,
incepand cu trimestrul al I1I-lea, a
virarilor de credite bugetare:
- de.lk‘l un c?pltol la al.l capitol al Compamrflenlul Compartimentul
4. clasificatiei bugetare in cadrul A4 Financiar . . .-
S e ia Financiar Contabilitate
aceluiasi capitol, pentru bugetul Contabilitate
propriu si bugetele institutiilor
subordonate;
- intre programe.
Dispozitia bggetar? de' retragere §i ComPanlrpenlul Compertimentul
5 cea de repartizare in situatia A6 Financiar Financiar Contabilitite
virdrilor intre unitati Contabilitate
Compartimentul , .
6. | Contract achiziii publice, bunuri | B/1 Financiar  Compatimdghy)
¥ Financiar Contabilitate
Contabilitate
Compartimentul .
7. || Conteast investitii, dottid B2 Financtas i, COTDMMERARL
Contabilitate
i . Com.partm'lcntul Compartimentul
8. Contract sponsorizare B/5 Financiar FiaanciscContalaitn
Contabilitate ae
Compartimentul .
9, Contract donatie B/6 Financiar Fingr?c?ai:ag::tzll;tillliltate
Contabilitate
Comanda de achizitii publice Compertimerial Compartimentul
10| bunuri ol Financiar Financiar Contabilitat
Contabilitate ¢
Contract d i . i ;
Contract de concesionare sau Compammentul Conipattimetiil
11. | inchiriere in care institutia publica | B/10 Financiar Financiar Contabilitat
este concesionar sau chirias Contabilitate SRR
12 Ordinul/decizia de: B/15 Compartimentul Compartimentul
" | - angajare sau avansare a ' Financiar Financiar Contabilitate




personalului inclusiv pt. cumul de |
functii [
- acordarea salariului de merit '
- numirea cu caracter temporar a
personalului de executie pe functii
de conducere

- alte drepturi salariale

Contabilitate

Actul intern de dispozitie privind

Compartimentul

Compartimentul

13. | delegéri i detasari din alte B/16 Financiar : ; e
localitati din tara Contabilitate Fanasicinr Coptallite
Compartimentul
14 Contract individual de munca i B/18 Financiar Compartimentul
" | contract civil de prestiri servicii Contabilitate si Financiar Contabilitate
Achizitii Publice
Contract de ¢ arti wl
concesionare/inchiriere (entitatea = Prparymeni Compartimentul
15. : . ; C/1 Financiar . : s
publica este convenientul) titularul Contabilitate Financiar Contabilitate
dreptului de proprietate
Compartimentul 3
Proces verbal de predare transferul Financiar ; C‘"T’p artrment_u-l
16. . C2 . - . Financiar Contabilitate
bunurilor fara plata Contabilitate si . e .
Achizitii Publice si Achizitii Publice
Contract de vanzare - cumparare Compartimentul Compartimentul
17. | entitatea publica are calitatea de | C/3 Financiar Fimc.g‘; om0
vanzator Contabilitate i l
Ordinul de plata aferent achizitiei Compamn.lentul Compartimentul
18. : : D/1 Financiar . . .
publice de bunuri Cintabilitate Financiar Contabilitate
Ordinul de plata aferent Compamn.lentul Compartimentul
19. |. B : D/2 Financiar = ; ot
investitiilor-dotari Contabilitate Financiar Contabilitate
Decontul privind cheltuiclile
ocazionate de organizarea in tard a Compartimentul ;
20. | actiunilor de protocol precumsi | D/5 Financiar Fing’c‘;‘a‘:ag;‘:;‘;‘i‘l';m
decontul privind cheltuieli pentru Contabilitate
manifestari cu caracter specific
Or'dfpul de plata pm{mfi redevenie, C omPanlqlent'ul Compartimentul
21. | chirii sau alte cheltuieli legate de D/9 Financiar : . S
. i Gl Financiar Contabilitate
concesionare sau inchiriere Contabilitate
Slll.!a.l,.la l:fnarﬁ (stat) pnwrfd (‘ompartupentul Coimpaitimeiitill
22. | salariile si sau alte drepturi legale | D/10 Financiar Einanciar Contabilitate
acordate personalului Contabilitate
Situatia (§t§t) pnvmd.plat.a Compartm}entul Compartimentul
23. | avansului si a concediului de D/11 Financiar Finsneiar Contabilitats
odihna Contabilitate
Sltuatla- (stat) p_nvmd Plala altor Compartxrpentul Compartimental
24. | drepturi banesti cuvenite D/12 Financiar ; p g
: i Financiar Contabilitate
personalului Contabilitate
Ordine de plata pt. virarea din cont Compartimentul )
25. | a impozitului pe salarii, contributii | D/13 Financiar Campartimentu)

pt. pensia suplimentara, contributie

Contabilitate

Financiar Contabilitate




pt. constituirea fondului pt. :
ajutorului de somaj, contributiei de
asigurari sociale si contributiei de
asigurdri de sanatate

Dispozitia de plata catre casierie in Compartimentul ;
£ ., . : . Compartimentul
26. | vederea acordarii de avansuri pt. D/19 Financiar . . -
o Financiar Contabilitate
deplasare Contabilitate
D:s.po'zma de incasare citre Compaﬂupentul Compartimentul
27. | casierie pt. recuperarea de chelt. D/20 Financiar . . .
asy Financiar Contabilitate
comune Contabilitate
Dispozitie de incasare catre .

78 casierie pentru prestari de servicii D/30 Con;?::nlcni'l;:tul Compartimentul
gfef:t}lale pentru persoane fizice si Contabilitate Financiar Contabilitate
juridice
Dispozitie de plata catre casierie Compartm-lentul Compartimentul

o ntru avansuri cheltuieli Disl Financiar Financiar Contabilitate
pe Contabilitate
Referat, nota de necesitate pt.
materiale consumabile, obiecte de Compartimentul ;

: - A : : Compartimentul

30. | inventar, rechizite, echipament de | D/32 Financiar Financiar Contabilitate
lucru, echipament de protectie, Contabilitate
prestari servicii
Documentul privind scaderea din Compartimentul ;

. : . Compartimentul

31. | gestiune a unor pagube care nuse | E/I Financiar Financiar Contabilitste
datoreaza vinovitiei unei persoane Contabilitate
Factura, ordin de plata, chitanta
ﬁsc.alé', dispozitie de Pl?té catre Compartimentul .
casierie pentru aprovizionarea cu - : Compartimentul

32. ; : 3 E/2 Financiar : 1 e
materiale, obiecte de inventar, e Financiar Contabilitate

: .. Contabilitate
echipament de protectie §i de
lucru, prestari de servicii
Factura, acte de plata pt. achizitii Compartm.lentul Compartimentul
33. 5 : E/3 Financiar ; : Gz
publice bunuri s Financiar Contabilitate
Contabilitate
Factura, acte de plata pentru. Compamn}emul Compartimentul
34| investitii - dotari E4 v Financiar Contabilitate
b Contabilitate
_ Compartimentul ;
35. | Bon de consum pentru materiale E/8 Financiar Finaci'i)cr?agag;?tear!;ti?ilmte
Contabilitate
Bon de Tarmovare a mijloacelor Compartimentul ;
: : Compartimentul

36. | fixe, proces verbal de predare- E/9 Financiar i ; P

. - Financiar Contabilitate
primire Contabilitate
Proces verbal de casare, declasare a bunu- Comtastisenti

37 rilor §i scoaterea din uz, referate, procese /10 F?nanciar Compartimentul

verb. pt hpsul in gesudetmumde Coitabilitite Financiar Contabilitate
CONTRASEMNEAZA,

SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI,

lonut Curca
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Anexa nr. 4 la Dispozitia nr. 47 din 04.05.2026

NORME
de organizare §i exercitare a controlului financiar preventiv propriu

in baza prevederilor O.G. 119/1999 privind privind controlul
intern/managerial i controlul financiar preventiv se stabilesc urmatoarele norme:

1. Controlul financiar preventiv urmdreste sd preintdmpine incédlcarea dispozitiilor
legale in vigoare §i producerea de pagube §i se exercitd asupra documentelor care
con{in operatiile de utilizare a fondurilor sau din care deriva drepturi sau obligatii
patrimoniale in faza de angajare si de plata in raporturile cu alte persoane juridice sau
fizice.

2. Documentele ce contin operatiuni supuse controlului financiar preventiv si circuitul
acestora, precum si  obligatiile si  raspunderile ce revin conducatorilor
compartimentelor de specialitate in care s-au intocmit, sunt cele previzute in anexele
291 3.

3. Documentele semnate de seful compartimentului de specialitate, sau imputernicitul
acestuia, in care s-au intocmit acestea, raspund de realitatea si exactitatea datelor si
legalitatea operatiunilor consemnate in acestea.

Obtinerea vizei de control financiar preventiv pe documentele care se dovedesc
ulterior nelegale nu exonereazia de raspundere persoanele care au dat viza de
compartiment, sau pe cele care le-au intocmit.

Contractele precum §i documentele privind trecerea la cheltuieli sau la pierderi a
daunelor aduse institutiei pentru care potrivit legii nu se iau masuri de stabilire a
raspunderii materiale, precum si alte documente care, conform normelor legale,
trebuie avizate de cétre jurist, vor fi prezentate pentru controlul financiar preventiv
dupi ce au fost vizate de catre acestea.

4. Persoanele care exercita controlul financiar preventiv prin avizele acordate raspund
pentru legalitatea §i eficienfa operatiunii cuprinse in documentele prezentate de
compartimentele de specialitate.

Documentele ce se supun controlului financiar preventiv si fie in prealabil semnate de
sefii compartimentelor in care se efectueaza operatiile respective ori in lipsa acestora
de catre imputernicitii lor, semnitura acestora confirmand in cadrul atributiilor lor de
serviciu, legalitatea, necesitatea, economicitatea si realitatea operatiilor.

5. Seful compartimentului financiar contabilitate sau din celelalte compartimente in
situatiile in care el sau celelalte persoane desemnate sa exercite controlul financiar
preventiv constatd cd operatiile prezentate la control sunt nelegale sau neeficiente, iar
conducatorul institutiei dispune pe proprie raspundere efectuarea lor, va informa in
scris atat Consiliul Judetean cét si Curtea de Conturi.



Salariafii insarcinafi cu exercitarea controlului financiar preventiv sunt obligati si
refuze motivat in scris vizarea documentelor dacd operatiile sunt nelegale sau daca
constatd ca sunt neeconomicoase sau nereale.

6. Documentele referitoare la operatii supuse controlului preventiv si care nu au fost
vizate, nu pot fi inregistrate in contabilitate. Ele vor fi evidentiate separat. De
asemenea, se va intocmi o evidentd separatd a' documentelor vizate pentru control
preventiv din dispozifia conducatorului unitatii.

7. Viza de control financiar preventiv se exercitd prin semnitura persoanei desemnate
si prin aplicarea sigiliului personal. care va cuprinde urmitoarele informatii:
denumirea entitafii publice; menfiunea "vizat pentru control financiar preventiv";
numdrul sigiliului (numarul de identificare a titularului acestuia); data acordarii vizei
(an, luna, zi).

8. Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv,

9. Termenele de verificare §i acordare a vizei de citre persoanele care exercitd
controlul financiar preventiv sunt urmétoarele:

a) in ziua primirii pentru facturi privind prestari de servicii, bonuri de consum,
aviz de expeditie. dispozitie de plata citre casierie.

b) pand la doud zile de la primire pentru contracte, comenzi, decizii de
imputare, angajament de platad, documentele privind plata sumelor pentru munca
prestatd si a altor drepturi cuvenite personalului, deviz de cheltuieli pentru plati din
fondul de protocol.

¢) pana la patru zile pentru facturi privind plata lucrarilor executate pentru
investitii §i reparatii,

- documentele privind trecerea pe cheltuieli a pierderilor de orice fel si a
daunelor cauzate care nu s-au produs cu vinovitie, deschideri de credite bugetare
respectiv cerere de admitere la finantare

- documentele privind transferul de bunuri

- referat pentru lipsuri in gestiune, decizii de imputare, angajament de plata

d) pana la opt zile pentru proiecte, dispozifii pentru suplimentarea unor
venituri pe seama cheltuielilor, referat privind virdrile de credite bugetare.

10. Institutiilor publice care administreaza patrimoniul public si gestioneazi fonduri
publice le este aplicabil Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv. De asemenea, conducdtorii entitdtilor publice vor dispune detalierea, prin
liste de verificare (check-lists)conform modelelor prezentate in anexa nr.4A a
prezentelor norme. In efectuarea controlului financiar preventiv de catre persoanele
desemnate, parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii, primita la vizi, este
obligatorie, dar nu si limitativd. Dupa efectuarea controlului formal, persoanele
desemnate si exercite controlul financiar preventiv inregistreaza documentele in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv si
efectueaza, de asemenea, prin parcurgerea listei de verificare, controlul operatiunii din
punct de vedere al legalitafii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii in limitele si
destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.



11. in aplicarea prevederilor Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea in anul 2017
a personalului platit din fonduri publice, nivelul de salarizare al persoanelor care
exercita controlul financiar preventiv propriu se stabileste, conform functiilor similare
aflate in platd, respectiv prin includerea in salariul de bazi aferent lunii decembrie
2017 a sporului de complexitate de 10%.

Reincadrarea in functia publicd a persoanelor care exercitd controlul financiar
preventiv propriu. in conformitate cu prevederile Legii-cadru nr. 153/2017 se
modifica corespunzator, acestea beneficiind de 4 clase de salarizare suplimentare, cu
coeficientul de ierarhizare corespunzitor.

12. Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor privind normele de organizare
si exercitare a controlului financiar se face in conformitate cu Legea 84/2003 privind
modificarea si completarea O.G. 119/1999 privind privind controlul intern/
managerial si controlul financiar preventiv

CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI,
lonut Curca




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
C.P.717435, Tel/Fax: 0231543802
www.primariaunteni.ro e-mail: primaria_untenibt@ yahoo.com

DISPOZITIE
Privind numirea persoanelor cu drept de semnituri la banci si la Trezoreria Botosani

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

Analizand referatul nr. 2242 din data de 04.05.2026 a compartimentul resurse umane, relatii
cu publicul si arhiva privind necesitatea emiterii dispozitiei pentru numirea persoanelor cu drept de
semndtura la banca si la Trezoreria Botosani

in baza prevederilor art. 24, alin. (2) din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale
cu modificarile §i completarile ulterioare, ale Legii contabilititii nr. 82/1991 republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare si ale prevederilor art.155 alin. 1 lit.c).d).e), alin.4) lit.a) din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare,

in conformitate cu prevederile art.196 alin.1 lit. .b” din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ,

) dispune
Art.1. - Incepand cu data de 01.06.2026, domnul primar, Paladi Constantin, prima semndtura,
doamna consilier principal, Erdic-Arseni Simona-lonela, prima semnaturd, din cadrul
compartimentului Buget-finante, contabilitate, impozite si taxe locale si patrimoniu, $i domnul
viceprimar, Listar Gheorghe-Manole, a doua semnaturd, doamna consilier superior, Patal Maria, a
doua semndtura, din cadrul compartimentului Buget-finante, contabilitate, impozite i taxe locale si
patrimoniu, se insdrcineaza cu efectuarea platii cheltuielilor §i cu drept de semnitura la banca si la
Trezoreria Botosani:
Art.2. - Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insarcineaza persoanele vizate
la art.1;
Art.3. - Prezenta dispozitie poate fi atacatd in termenul legal prevazut de catre Legea nr.554/2004,
Legea contenciosului administrativ;
Art.4. - Prezenta dispozitie se comunica, in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului general al
comunei, in termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectului judetului Botosani, persoaneler
mentionate la art.1.

Prima semnatura A doua semnatura
Primar, Consilier principal,
Paladi Constantin Erdic-Arseni Simona-
lonela
Viceprimar, Consilier superior,
Listar Gheorghe- Paval Maria
Manole

Comuna UNTENI
04 mai 2026
Nr. 48

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
IONUT GURCA

t

/
r




ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

DISPOZITIE
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul de venituri si
cheltuieli al Comunei Unteni, organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
si legale, in cadrul U.A.T. Comuna Unteni, judetul Botosani

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

Avind in vedere referatul de aprobare nr. 2243 / 04.05.2026 a compartimentului Resurse
umane, privind obligafia respectérii procedurilor privind parcurgerea celor 4 faze ale executiei
bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum
§i organizarea. conducerea, evidenta si sa raportarea angajamentelor bugetare i legale in cadrul
UAT Comuna Unteni, judetul Botosani:

in conformitate cu prevederile:

-art. 22 alin. (10) si alin. (2), lit. a) - ¢), art.23 din Legea nr. 500/2002 privind finantele
publice, cu modificarile i completirile ulterioare ;

-art. 17 alin. Alin.(1) si (2) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu
modificarile $i completarile ulterioare ;

-art. 13 din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul
financiar preventiv, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 301/2002, cu modificarile
ulterioare:

-Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum i organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si
legale aprobate prin Ordinului M.F.P. nr. 1140 din 14 iulie 2025, cu modificarile si completirile
ulterioare,

In temeiul prevederilor art 155 alin.(1) lit. ¢) coroborat cu alin.(4) lit. ¢) si art.196 alin. (1)
lit. b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. - Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul de venituri si
cheltuieli al UAT Comuna Unteni se organizeaza si se executa de ordonatorul principal de credite-
Primarul comunei Unteni si de compartimentul financiar-contabil din aparatul de specialitate a
Primarului comunei Unteni.

Art.2. - (1)Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantirii cheltuielilor sunt in
competenta ordonatorului de credite si se efectueaza pe baza propunerilor compartimentelor de
specialitate ale Primarului comunei Unteni.

(2)Sumele aprobate la partea de cheltuieli prin bugetul local, in cadrul cdrora se angajeazi, se
ordonanteaza i se efectueaza plati. reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.
(3)Angajarea $i ordonantarea cheltuielilor se efectueazi numai cu viza prealabild de control
financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Art.3. - Se aproba Normele metodologice proprii privind angajarea, lichidarea,
ordonaniarea §i plata cheltuielilor din bugetul de venituri si cheltuieli al comunei Unteni,
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, in cadrul UAT
Comuna Unteni, Judetul Botosani, conform anexei care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art.4. - Compartimentul Financiar Contabil organizeaza si conduce evidenta
angajamentelor bugetare si legale.



Art.5. - Se desemneaza d-na Erdic-Arseni Simona-lonela, consilier principal in cadrul
compartimentului financiar-contabil. pentru organizarea si conducerea angajamentelor legale si
bugetare in cadrul Primariei comunei Unteni.

Art.6. — In lipsa d-nei Erdic-Arseni Simona-lonela, atributiile de angajare, lichidare si
ordonantare a cheltuielilor sunt preluate de d-na Pavil Maria, in limita creditelor bugetare
aprobate.

Art.7. — Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la indeplinire de persoanele
nominalizate la art. 5 §i art. 6, de compartimentul de specialitate al primarului, vor fi transmise
persoanelor si institutiilor interesate prin grija secretarului general al comunei Unteni, judetul
Botosani §i se aduce la cunostinta publica prin afisare pe site-ul www.primariaunteni.ro si la
sediul Primariei Comunei Unteni,

COMUNA UNTENI CONTRASEMNEAZA,
04 mai 2026 SECRETARUL GENERAL AL COMUNEIL
Nr. 49 lonut Curca



ANEXA la Dispozitia nr.49 din 04.05.2026

Norme metodologice proprii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din
bugetul comunei Unteni, organizarea, evidenia si raportarea angajamentelor bugetare si legale, in
cadrul UAT Comuna Unteni, Judetul Botosani

Angajarea cheltuielilor

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele in vigoare, in cadrul cérora se
angajeaza, se ordonanteaza si se efectueaza plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.
Pentru actiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si creditele
bugetare. Pentru actiunile multianuale ordonatorul de credite incheie angajamente legale in limita
creditelor de angajament aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investifii se angajeaza individual in cadrul angajamentelor multianuale care
reprezinta limita superioara de angajare. Toate angajamentele legale din care rezulta o cheltuiala
pentru investitii publice sau alte cheltuieli asimilate investitiilor, cofinantate de o institutie
internationala, se vor efectua in conformitate cu prevederile acordului de finantare.

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezinta limita superioara a
cheltuielilor care urmeaza a fi ordonantate si platite in cursul exercitiului bugetar. Platile
respective sunt aferente angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de angajament
aprobate in exercitiul bugetar curent sau in exercitiile bugetare anterioare.

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decit cele care privesc actiuni multianuale, se face
numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorul de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numaiin
limita prevederilor i potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea
institutiilor publice $i cu respectarea dispozitiilor legale.

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de angajamente:

Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic
din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice. Angajamentul legal
trebuie sa se prezinte sub forma scrisa §i sa fie semnat de ordonatorul de credite. Angajamentul
legal ia forma unui contract de achizitie publica, comanda, conventie, contract de munca, acte de
control, acord de imprumut etc.

In toate actele juridice prin care se contracteaz o datorie a statului rezultata din
contractarea unor imprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultata dintr-un contract,
comanda etc. trebuie sa se faca mentiuni cu privire la institufia care are prevazute in buget
creditele aferente angajamentului respectiv si subdiviziunea bugetari la care sunt prevazute
acestea §i de la care urmeaza sa se faca plata. Sarcina inscrierii datelor respective revine
compartimentului de specialitate care elaboreaza proiectele angajamentelor legale.

Inainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice
masura care ar produce o cheltuiala, ordonatorul de credite trebuie sa se asigure ca méasura luata
respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sanatos, in
special ale economiei §i eficientei cheltuielilor. in acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie
sa fie precedata de o evaluare care sa asigure faptul ca rezultatele obinute sunt corespunzitoare
resurselor utilizate.

Proiectele angajamentelor legale reprezinta decizii de principiu luate de ordonatorii de
credite, care implica o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fata de terte persoane. Aceste
proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre ordonatorul de credite decét daca au
primit in prealabil viza de control financiar preventiv in conditiile legii.



Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueaza numai cu viza prealabila de control
financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

La institutiile publice la care operatiunile sunt supuse controlului financiar preventiv
delegat angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueaza si cu viza prealabila a controlorului
delegat, conform legislatiei in vigoare.

Proiectul de angajament legal se prezinti pentru viza de control financiar preventiv
impreuna cu o propunere de angajare a unei cheltuieli, potrivit modelului prezentat in legislatia in
vigoare.

Angajarea cheltuielilor se efectueazi in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incat sa existe
certitudinea ca bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv
prestate, si se vor plati in exercifiul bugetar respectiv. Ordonatorul de credite nu pot angaja
cheltuieli intr-o perioada in care se gtie ca bunul, lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat,
recepfionat si plétit pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent, respectiv ultima zi
de plata prevazuta in Programul calendaristic pentru derularea principalelor operatiuni de
incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi platite
pana la finele anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmitor,
ordonatorului de credite i se interzice sa ia cu buna stiinta masuri care au ca obiect angajarea de
cheltuieli peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli, cu exceptia angajamentelor
multianuale efectuate in conditiile legii.

Ordonatorul de credite nu poate incheia nici un angajament legal cu terte persoane fara
viza de control financiar preventiv decdt in conditiile autorizate de lege. Dupd semnarea
angajamentului legal de catre ordonatorul de credite acesta se transmite compartimentului de
contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

Angajamentul bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii, afecteazi
fonduri publice unor anumite destinatii. in limita creditelor bugetare aprobate.

In aplicarea principiului anualitatii, potrivit ciruia "platile efectuate in cursul unui an
bugetar in contul unui buget apartin exercitiului corespunzator de executie a bugetului respectiv”, sia
prevederilor legale, potrivit cdrora pentru a efectua o plata este obligatorie parcurgerea prealabila a
celor trei faze, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea, se impune punerea in rezerva a creditelor
bugetare angajate, astfel incét toate angajamentele legale incheiate in cursulunui exercitiu bugetar sau in
exercitiile precedente de ordonatorul de credite sau de alte persoane imputernicite sa poati fi platite in
cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita creditelor bugetare aprobate. in vederea respectirii
acestei cerinfe, angajamentul bugetar prin care au fostrezervate fonduri publice unei anumite
destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate, preceda angajamentul legal.

Este interzis ordonatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fara asigurarea ca au
fost rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar. cu exceptia actiunilor
multianuale.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depasi valoarea angajamentelor bugetare si.
respectiv, a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor
multianuale care nu pot depasi creditele de angajament aprobate in buget. Angajarea cheltuielilor
trebuie sa se facd intotdeauna in limita disponibilului de credite bugetare si, respectiv, in limita
disponibilului de credite de angajament pentru actiuni multianuale.

In scopul garantérii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin care
statul sau unitétile administrativ-teritoriale contracteazi o datorie fata de tertii creditori, sunt
precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor necesare platii
angajamentelor legale.

Angajamentele bugetare pot fi:
bl) angajamente bugetare individuale;
b2) angajamente bugetare globale,



bl) Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite operatiuni
noi care urmeaza sa se efectueze. Angajamentul bugetar individual se prezinti la viza persoanei
imputernicite sa exercite controlul financiar preventiv in acelasi timp cu proiectul angajamentului
legal individual.

b2) Pentru cheltuieli curente de natura administrativa, ce se efectueazi in mod repetat pe
parcursul aceluiagi exercifiu bugetar, se pot intocmi propuneri de angajamente legale provizorii.
materializate in bugete previzionale, care se inainteaza pentru viza de control financiar preventiv
impreuna cu angajamentele bugetare globale.

Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal
provizoriu care priveste cheltuielile curente de functionare de natura administrativa, cum arfi:

- cheltuieli de deplasare;

- cheltuieli de protocol;

- cheltuieli de intretinere §i gospodarie (incilzit, iluminat, apa, canal, salubritate, posta, telefon, radio,
furnituri de birou etc)

- cheltuieli cu asiguririle;

- cheltuieli cu chiriile;

- cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

In cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul de credite verifica faptul ca
angajamentele legale individuale incheiate sa nu depaseasca valoarea angajamentelor provizorii
care au fost emise anterior.

Angajamentele legale individuale aprobate pana la finele anului, acoperite de aceste
angajamente legale provizorii, nu trebuie inaintate pentru viza de control financiar preventiv.

Angajamentele legale individuale care depasesc valoarea angajamentelor legale provizorii
se supun vizei de control financiar preventiv.

Angajamentele bugetare se realizeazi prin emiterea unui document scris privind angajamentul
bugetar individual i angajamentul bugetar global, prin care se certifica existenta unor credite
bugetare disponibile i se pun in rezerva (se blocheazi) creditele aferente unei cheltuieli, potrivit
destinatiei prevazute in buget.

Propunerile de angajamente se inainteaza din timp persoanei imputernicite cu exercitarea
controlului financiar preventiv, pentru a da posibilitate acesteia sa isi exercite atributiile conform
legii.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele justificative
aferente si, daca este cazul, de orice alte documente i informatii solicitate de cétre persoana
imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv.

La finele anului persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv analizeaza
modul de realizare a cheltuielilor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale, precum si
daca totalul angajamentelor legale individuale aferente acestora este la nivelul angajamentelor legale
provizorii. in cazul in care nu exista diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si cele
definitive, persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv avizeazi angajamentul
bugetar global care devine definitiv. Daca persoana imputernicita sa exercite controlul financiar
preventiv constata diferente semnificative, atunci poate hotari asupra includerii in viitor a cheltuielilor
de natura celor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria
angajamentelorbugetare individuale.

Avizarea consta in semnarea de catre persoana imputernicita sa exercite controlul financiar
preventiv sau inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei cheltuieli si a
angajamentului bugetar, care vor fi stampilate si datate.

Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupa indeplinirea urmatoarelorconditii:
- proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu norme legale;

- existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;
- proiectul de angajament legal se incadreaza in limitele angajamentului bugetar, stabilite
potrivit legii;



- proiectul de angajament legai respecta toate prevederile legale care ii sunt aplicabile, in vigoare la
data efectudrii sale (controlul de legalitate);

- proiectul de angajament legal respecta sub toate aspectele ansamblul principiilor si regulilor
procedurale gi metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte
(controlul de regularitate).

Persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv poate sa refuze acordarea
vizei daca considera ca nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Dupa avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupa caz, de catre persoana
imputemicita sa exercite controlul financiar preventiv, acesta se semneazi de ordonatorul de credite si se
transmite compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pina la
finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiala angajata si neplatita pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar
curent se va plati in contul bugetului pe anul urmator din creditele bugetare aprobate in acest scop.

Aceasta cheltuiala trebuie sa se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din
contabilitatea cheltuielilor angajate.

In angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum $i in angajamentele bugetare
individuale sau globale se precizeazi subdiviziunile bugetului aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile
aferente acestora, pensiile §i ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si
cheltuielile cu dobanzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice se considera angajamente legale si
bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecarui an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

in situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este necesara
elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale, insotite de
memorii justificative.

Lichidarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta angajamentelor, se
determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative care sa ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiei de plata se realizeaza prin verificarea documentelor
Justificative din care sa rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea "serviciului efectuat”
(bunurile au fost livrate, lucrarile executate §i serviciile prestate sau, dupa caz, existenta unui titlucare
sa justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord de grant etc).

Salariile §i indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de plata colective, intocmite de
compartimentul de specialitate, cu exceptia cazurilor in care este necesara lichidarea individuala.

Documentele care atesta bunurile livrate, lucrérile executate i serviciile prestate sunt Factura
fiscala sau Factura formulare tipizate (eventual personalizate conform legii) la nivel national.

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueaza de citre
persoana imputernicita de ordonatorul de credite, pe baza datelor inscrise in factura si a
documentelor intocmite de comisia de receptie constituita potrivit legii { Proces-verbal de receptie, in
cazul mijloacelor fixe, Nota de receptie si constatare de diferente, in cazul bunurilor materiale,
altele decat mijloacele fixe).

Documentele care atesta bunurile livrate, lucréarile executate si serviciile prestate sau din
care reies obligatii de plata certe se vizeazi pentru "Bun de plata" de ordonatorul de credite sau de
persoana delegata cu aceste atributii, prin care se confirma ca:

- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;

- lucrdrile au fost executate si serviciile prestate;

- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea
gestiunii §i a notei contabile de inregistrare:

- conditiile cu privire la legalitatea efectuarii rambursarilor de rate sau a platilor de dobanzi la
credite ori imprumuturi contractate/garantate suntindeplinite;



- alte conditii previzute de lege sunt indeplinite.

Prin acordarea semnaturii §i mentiunii "Bun de plata" pe factura, se atesta ca serviciul a
fost efectuat corespunzitor de cétre furnizor si ca toate pozitiile din factura au fost verificate.

Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie sa cuprinda §i date cu privire la termenele de plata a obligatiei. Persoana
imputernicita sa efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal documentele justificative si
confirma pe propria raspundere ca aceasta verificare a fost realizata. Documentele care atesta
parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrérii in contabilitatea patrimoniala
a institutiei publice pentru reflectarea serviciului efectuat §i a obligatiei de plata fata de tertii
creditori.

Ordonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de bunuri au
fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata. Persoana desemnata
de ordonatorul de credite confirma ca exista o obligatie certa si 0 suma datorata, exigibila la o
anumita data, §i in acest caz ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonantarea de plata”
pentru efectuarea platii.

Ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie
compartimentului financiar-contabil sa intocmeascé instrumentele de plata a cheltuielilor.

Ordonantarea de plata trebuie sa contina date cu privire la:

- exercitiul bugetar in care se inregistreaza plata;

- subdiviziunea bugetara la care se inregistreazi plata;

- suma de plata (in cifre i litere) exprimata in moneda nationala sau in moneda strdina,
dupa caz;

- datele de identificare a beneficiarului platii;

- natura cheltuielilor;

- modalitatea de plata.

Ordonantarea de plata este datata §i semnata de ordonatorul de credite sau de persoana
delegata cu aceste atributii.

Ordonantarea de plata va fi insotita de documentele justificative in original si va purta viza
persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme corectitudinea
sumelor de plata, livrarea i receptionarea bunurilor, executarea lucririlor si prestarea serviciilor,
existenta unui alt titlu care sa justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in
gestiunea institufiei §i in contabilitatea acesteia.

Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii cheltuielilor vor purta
obligatoriu numarul, data notei contabile §i semnitura persoanei care a inregistrat in contabilitate
lichidarea cheltuielilor. in cazuri exceptionale, cand nu este posibila prezentarea documentelor
Justificative in original, vor fi acceptate i copii ale documentelor justificative, certificate pentru
conformitatea cu originalul de catre ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste
atributii.

In situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeazi sa se efectueze
plata in rate a bunurilor livrate, lucrédrilor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere
urmatoarele:

- prima ordonantare de plata va fi insotita de documentele justificative care dovedesc obligatia
catre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonantirile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja transmise
compartimentului financiar (financiar-contabil).

La emiterea ordonantarii de plata finale ordonatorul de credite confirma ca operatiunea s-
a finalizat inainte de a fi transmisa compartimentului financiar (financiar-contabil) pentru plata,
ordonantarea de plata se transmite pentru avizare persoanei imputernicite sa exercite controlul
financiar preventiv.

Scopul acestei avizari este de a stabili ca:



- Ordonantarea de plata a fost emisa corect;

- Ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este exacta;
- cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;

- exista credite bugetare disponibile:

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementirile in vigoare;

- numele §i datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

In cazul in care Ordonantarea de plata nu se avizeazi, se aplica prevederile privind
"Angajarea cheltuielilor".

Nici o ordonantare de plata nu poate fi prezentata spre semnare ordonatorului de credite
decdt dupa ce persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv a acordat viza.
Persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv se asigura ca ordonantarile supuse
vizei se refera la angajamente de cheltuieli deja vizate si ca sunt indeplinite conditiile de lichidare
a angajamentelor.

Ordonantarile de plata nevizate de persoana imputernicita sa exercite control financiar
preventiv sunt nule §i fara valoare pentru conducétorul compartimentului financiar (financiar-
contabil) care urmeaza sa faca plata, daca nu sunt autorizate in conditiile previzute de lege.

Dupa aprobare Ordonantarea de plata impreuna cu toate documentele justificative in
original se inainteazi compartimentului financiar (financiar-contabil) pentru plata.

Primele trei faze ale procesului executiei bugetare a cheltuielilor se realizeaza in cadrul
institutiei publice, raspunderea pentru angajarea, lichidarea si Ordonantarea cheltuielilor
revenindu-i ordonatorului de credite bugetare sau persoanelor imputernicite sa exercite aceasta
calitate prin delegare, potrivit legii.

Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare prin care institufia publica este
eliberata de obligatiile sale fata de tertii-creditori.

Plata cheltuielilor se efectueaza de persoanele autorizate care, potrivit legii, poarta denumirea
generica de contabil, in limita creditelor bugetare i destinatiilor aprobate in conditiile dispozitiilor
legale, prin unitaile de trezorerie i contabilitate publica la care isi au conturile deschise, cu exceptia
platilor in valuta, care se efectueaza prin banci, sau a altor plati previzute de lege sa se efectuezeprin
banci.

Plata cheltuielilor este asigurata de compartimentul financiar (financiar-contabil) in limita
creditelor bugetare deschise §i neutilizate sau a disponibilitailor aflate in conturi, dupa caz.

In cazul institutiilor publice care nu au in structura lor un compartiment financiar sau
financiar-contabil, plata cheltuielilor se va efectua de catre persoana desemnata de ordonatorul de
credite sa indeplineasca aceasta atributie in cadrul institutiei publice.

Instrumentele de plata utilizate de institutiile publice, respectiv cecul de numerar si ordinul de
plata pentru trezoreria statului (OPHT), se semneazi de doua persoane autorizate in acest sens,
dintre care prima semndtura este cea a conducatorului compartimentului financiar (financiar-
contabil), iar a doua, a persoanei cu atributii in efectuarea platii.

Plata se efectueaza de conducitorul compartimentului financiar (financiar-contabil) numai
daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

- cheltuielile care urmeazi sa fie platite au fost angajate, lichidate i ordonantate;

- exista credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitai in conturi de disponibil:

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corecta i corespunde
naturii cheltuielilor respective;

- exista toate documentele justificative care sa justifice plata;

- semnaturile de pe documentele justificative apar{in ordonatorului de credite sau persoanelor
desemnate de acesta sa exercite atributii ce decurg din procesul executirii cheltuielilor bugetare,
potrivit legii:

- beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;

- suma datorata beneficiarului este corecta;



- documentele de angajare §i ordonantare au primit viza de control financiar preventiv;

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

- alte conditii previzute de lege.

Nu se poate efectua plata:

- incazul in care nu exista credite bugetare deschise si/sau repartizate ori disponibilitatile sunt
insuficiente;

- c¢dnd nu exista confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru "Bun de
plata";

- cand beneficiarul nu este cel fata de care instituia are obligatii:

- cand nu exista viza de control financiar preventiv pe Ordonantarea de plata si nici autorizarea
previzuta de lege. In cazul constatarii unei erori in legatura cu plata ce urmeaza sa fie
efectuata, conducatorul compartimentului financiar (financiar-contabil) suspenda plata.
Motivele deciziei de suspendare a platii se prezinta intr-o declaratie scrisa care se trimite
ordonatorului de credite si, spre informare, persoanei imputernicite sa exercite controlul
financiar preventiv.

Ordonatorul de credite poate solicita in scris si pe propria raspundere efectuarea platilor.

Organizarea angajamentelor bugetare gi legale

Institutiile publice, indiferent de subordonare §i de modul de finantare a cheltuielilor,au
obligatia sa organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este {inuta de compartimentul de contabilitate,
iar persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv va supraveghea organizarea si
tinerea evidentei, actualizarea §i raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Scopul organizirii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice
moment §i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu
privire la:

- creditele bugetare consumate prin angajare §i prin comparatie sa se determine creditele bugetare
disponibile care pot fi angajate in viitor.

- angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

J

Evidenta angajamentelor bugetare si legale

Evidenta angajamentelor bugetare §i legale este tinuta concomitent de compartimentul de
contabilitate si de persoana imputemnicita sa exercite controlul financiar preventiv. in acest scop, printr-un
act de decizie administrativa se vor desemna persoana (persoanele) si inlocuitorii acesteia care vor avea
atributii pe linia organizirii si conducerii evidentei angajamentelor bugetare si legale.

Principalele atributii ale acestora privesc:

- evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a modificarilor
intervenite peparcursul exercifiului bugetar curent cu ajutorul contului 8060 "Credite bugetare
aprobate":

- evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare";

- compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente
bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

- evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale":

- la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decét moneda
nationala, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei, valabil
pentru ultima zi lucratoare a lunii. Cu diferentele din reevaluare semajoreazi sau se diminueazi,
dupi caz, valoarea angajamentelor bugetare si legale dinconturile 8066" Angajamente bugetare" i
8067 "Angajamente legale";

- la finele anului, inregistrarea in creditul contului 8067 "Angajamente legale" a totaluluiplatilor
efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele sepreiau din
conturile 770 "Finantarea bugetara privind anul curent”, 560 "Disponibil alinstitutiei publice
finantate din venituri proprii”, 550 "Disponibil din fonduri cu destinatie speciala si de redistribuire"
etc.




Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie sa dea posibilitatea de a

asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent informatii cu
privire la:

- creditele bugetare disponibile;

- angajamentele legale;

- platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat:

- soldul angajamentelor legale care mai trebuie plitite la finele anului;

- datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele
trimestrului", potrivit modelului prezentat in normele in vigoare, situatie care este parte
componenta din structura "Situatiilor financiare” trimestriale si anuale ale institutiilor publice.

CONTRASEMNEAZA.
SECRETARUL GENERAL AL COMUNEIL.
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