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Citre,
INSTITUTIA PREFECTULU! - JUDETUL BOTOSANI

[n conformitate cu prevederile articolului 197 alin.(1) din OLG 57,2019
privind Codul Administrativ.ca modificarile i completarile ultericars va
inaintam dispozitiile inregistrate de la nr.22 la nr.24, emise de Primarul comunei

Unteni in data 20.02.2026.

Secretar general comuni,
CURCA IONT/
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ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMIUNA UNTENI
PRIMARIA COMUNEI

DISPOZITIE
Nr.22 din 20.02.2026
Privind incetarea raportului de serviciu, cu acordul partilor, a doamnei Apostol Alexandra, din
functia publica de executie de consilier, clasa 1, grad profesional principal

Avind in vedere cererea nr.741/18.02.2026 depusi de doamna Apostol Alexandra. avind functia
publica de executie de consilier, clasa |, grad profesional principal in cadrul Primiriei comunei Unjeni,
prin care solicitd incetarea raportului de serviciu, prin acordul parfilor , consemnat in scris, (conform art.
516, litera b din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ), incepand cu data de 23.02.2026

In conformitate cu prevederile art. 516, litera b), art. 521, art. 528, art. 533 si art. 536 din 0.1.G.
5772019 privind Codul Administrativ, cu modificarile §i completdrile ulterioare; art. 37 din Legea nr.
153/2017 - Legea - cadru privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In temeiul dispozitiilor art.151 alin, (1), art. 155, alin.(4), lit.a), art. 196, alin. (1), lit. b), art. 197,
alin. (4) i (5), art. 199, alin. (1) si (2), art.240, alin. (1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile §i completarile ulterioare;

Primarul comunei Uneni, emite prezenta dispozifie

ART.1. Incepind cu data de 23.02.2026 inceteaza raportul de serviciu, cu acordul parfilor, consemnat in
seris (conform art. 516, litera b din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ) a doamnei Apostol
Alexandra, din functia publica de executie de consilier, clasa 1, grad profesional principal, in cadrul
aparatului de specialitate al Primarului comunei Unteni.

ART.2. Are indatorirea predani lucrérilor $i a bunurilor care i-au fost incredintate in vederea exercitarii
atributiilor de serviciu, cu respectarea termenelor si procedurilor stabilite.

ART.3. Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen de 20 de zile de la comunicare la primarul
unitafii administrativ - teritoriale.

ART.A4. In cazul in care suntefi nemulfumit de solutionarea contestatiei, dispozitia poate fi atacata la
Tribunalul Botogani, potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004.

ART.5. Compartimentele de specialitate din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului
comunei vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Contrasemneazi
Secretar general comuni
fonug Curca

Primar

Constantin Pﬂ]&dija
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privind necesitatea emiterii dispozifiei privind incetarea raportului de serviciu, cu acordul partilor, a
doamnei Apostol Alexandra, din functia publica de executie de consilier, clasa I, grad profesional
principal

Aviind in vedere cererca nr.741/18.02.2026 depusé de doamna Apostol Alexandra, avind functia
publica de executie de consilier, clasa 1. grad profesional principal in cadrul Primiriei comunei Unfeni,
prin care solicitd incetarea contractului individual de munci prin acordul partilor . consemnat in scris,
(conform art. 516. litera b din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ), incepind cu data de
23.02.2026

in conformitate cu prevederile art. 516, litera b). art. 521, art. 528, art. 533 si art. 536 din 0.U.G.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare; art. 37 din Legea nr.,
13372017 - Legea — cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice. cu modificérile si
completérile ulterioare;

in temeiul dispozitiilor art.151 alin. (1), art. 155, alin.(4), lit.a). art. 196, alin. (1), lit. b). art. 197,
alin. (4) §i (5), art. 199, alin. (1) si (2). art.240, alin. (1, din Ordonanja de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare:

In acest caz propun un proiect de dispozifie.

Consilier debutant
Siminiceanu Rizvan-Muarian
y
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Subscmnata Apostol Alexandra, avand functia publica de Consilier, clasa I, grad
profesional Principal, gradatis 2 vechime, in cadrul compartimentului Buget, Finante.
Contabnlitate, Impozite si Taxe locale, Patrimoniu din aparatul de specialitate al primarulu
comunci Unteni, judetul Botosani,

| R — “‘_t_. i T
P ol

Domnule Primar,

In conformitate cu prevederile ant. 522 din OUG. 5772019 privind Codul
administrativ, va rog sa luati act de demisia mea din functia publica detinuta.

Solicit demisia fara termen de preaviz incepand cu data de 23.02 2026, prin acordul
partilor.

Va multumesc anticipat.

Data, Semnatura,

18.02.2026 'f’-‘&—
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DISPOZITIE
privind delegarea atributiilor pentru activitatea financiar-contabili a Primiriei comunei
Unteni, citre doamna Pavil Maria

Primarul comunei Unfeni, judetul Botosani,

-aviind in vedere referatul nr, 800 din 20.02.2026;

- in baza prevederilor art. VII alin. (1) si (7) din O.U.G. ar. 115/14.12.2023 privind unele masuri
fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale,
pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum i pentru prorogarea unor termene si a art. 530
alin. (1) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificirile si completirile ulterioare.

- art. 10 alin. (2) din Legea Contabilitdfii nr. 82/1991, republicatd si art. 21 alin. (3) din Legea nr.273/
2006 privind finantele publice.

- in temeiul art.196, alin. (1) litera b) din O.U.G. nr.572019 privind Codul administrativ. cu
modificirile si completirile ulterioure,

dispune:

Artl. - incepind cu data de 23.02.2026, se deleagi atribuiile financiar-contabile, functionarului
public din aparatul de specialitate al primarului, doamna Paval Maria, conforn Anexei nr. 1.

Art.2. - Atributiile delegate vor fi exercitate pind la angajarea alti functionar public de executie.

Artd, - Pe durata delegirii atributiilor, d-na Paval Maria va beneficia de salariul corespunziitor
functiel publice pe care o exerciti temporar §i va exercita atribugiile prevazute in fisa postului,

Art4. - Pe durata efectudni concediului de odihnd precum si in lipsa motivatd a persoanei desemnatii
la art.1, atributiile vor fi exercitate de citre d-na consilier superior Ursache Daniela, functionar public din
cadrul compartimentului buget finante, contabilitate, impozite si taxe locale si patrimoniu din aparatul de
specialitate al primarului comunei Ungeni;

Art.S. - Incepand cu data prezentei se abrogid orice altd dispoziie contrard;

ArL6. - Prezenta dispozitie se comunicd in condiiile art. 197 — 199 din O.U.G. nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificrile si completérile ulterioare.

Art.7. - Priméria comunei Un{eni va asigura transmiterea prezentei dispozilii, in termen legal, citre d-
nia Paviil Maria, Institutia Prefectului Botosani, Agentia Nationald a Functionarilor Publici.

Art8. - Prezenta dispozific poate fi contestata in termen de 30 de zile de la data comunicarii, la
Primiria Comunei Unteni.

Art.9. - Solutia datd la contestatie si dispozitia pot fi atacate la Tribunalul Botosani in termen de 6
luni de la comunicarea lor, potrivit Legii contenciosului administrativ nr.554/2004 cu modificirile §i
completirile ulterioare.

Art.10. - Secretarul general al comunci Unjeni, compartimentul resurse umane §i compartimentul
buget-finanfe, contabilitate, impozite i taxe locale i patrimoniu, vor duce la indeplinire prevederile prezentei
dispozitii.

PRIMAR.
LONSTANTIN PAL

Comuna UNTENI

20 februarie 2026
Nr. 23

CONTRASEMNEAZA,

SECRETAR GENERAL AL COMUNEIL

IONUT CURCA
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ANEXA NR. 1 la Dispozitia nr. 23 /20.02.2026

a) atributii privind activitatea financiar-contabili:

- derularea proceselor de elaborare, urmdrire, evidenjd i raportare a executiei bugetului local
al comuneti, in conformitate cu principiul autonomiei locale;

- elaborarea lucrarilor privind bugetul local al comunel, precum si a bugetelor de venitun si
cheltuieli ale unitdilor subordonate si asigurd supunerea spre aprobare Consiliului Local programul
calendanstic de desfasurare a acestora;

- pregitirea lucririlor privind cheltuielile propni ale administratiei locale previizute in bugetul
local;

- claborarea de calcule (variante) proprii privind nivelul cheltielilor si evolutia acestora in
perspectivd, pentru acfiunile financiare din bugetul local, venituri extrabugetare si venituri cu
destinajie speciali:

- stabilirea nivelului veniturilor proprii cuprinse in bugetul local, conform legii bugetare
anuale, coreland prevederile de cheltuieli, cu termenele de incasare a veniturilor §1 prezintd propunen
privind volumul de transferuri din bugetul de stat pentru echilibrarea bugetului local, daca este cazul:

- intocmirea lucrdirilor de repartizare pe tnmestre a indicatorilor bugetari;

- pregitirea si intocmirea proiectului bugetului local al comunei pe care-l supune spre
aprobare comisiei de specialitate si apoi spre dezbatere §i aprobare Consiliului local;

- urmdrirea execufiei cheltuielilor previzute in bugetul local aprobat. a cheltuielilor din
fonduri extrabugetare i a cheltielilor cu destinatie speciald §i informeaza periodic ordonatorul de
credite §1 Consiliul local despre modul de realizare al acestora §i propune masurile necesare de luat,
atunci ciind constatdl ci acestea nu se realizeaza in mod eficient;

- verificarea §i analizarea legalitajii §i necesitifii propunerilor de modificare a bugetului
aprobal pentru activitatea administrajiei locale i a unitafilor subordonate;

- avizarea sau intocmirea, dupd caz, a documentajiilor necesare pe care le supune spre
aprobare Consiliului local, privind:
® Reesalonarea pe trimestre a creditelor bugetare aprobate;
® Utilizarea fondului de rezerva la dispozifia Consiliului local, precum i majorarca acestuia in

conditiile legii:
® Volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare;
® Ultilizarea veniturilor proprii pentru cheltuielile planificate in conditiile legii;
® Contul de incheiere al exercitiului bugetar.

- organizarea i conducerea contabilitdfii patrimoniului. potrivit legii contabilitagii;

- organizarea contabilitdjii bugetului local asigurind inregistrarea operajiunilor privind
alimentarile cu fonduri si plajile efectuate pe structura clasificatiel bugetare, precum si a fondurilor
cu destinafie speciald, constituite conform legii;

- organizarea efectudrii inventarierii generale a patrimoniului, cel pujin o datd pe an;

- exercitarea controlului financiar de gestiune pentru patrimoniul propriu §i asupra
chelwielilor unitajilor subordonate, pentru creditele bugetare alocate:

- analizarea cererilor si documentatiilor privind alimentarea cu mijloace binesti a conturilor
de disponibil ale ordonatorilor de credite pentru cheltuielile curente si de capital ale acestora, sumele
solicitate, in limita creditelor bugetare aprobate si potrivit destinajiei stabilite:
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- exercitarea controlului asupra operatiunilor efectuate prin casierie §i asigurd incasarea la
timp a creanfelor, lichidarea obligajiilor de platd, luind masurile necesare pentru stabilirea
rispunderilor, atunci cind este cazul;

- la termencle stabilite pentru depunerea darilor de seamd contabile, primeste, verifica,
analizeazi §i centralizeazi conturile de executie depuse de unitdfile subordonate, finanjate din
bugetul local:

- intocmirea bilanfului comabil centralizat privind executia bugetului local al comunei si il
transmite DGFP Botosani:

- indrumarea organelor financiar contabile din cadrul unitafilor subordonate in elaborarea
lucrdrilor de fundamentare si de urmarire a executici bugetului de venituri si cheltuieli, a celorlalte
fonduri extrabugetare si cu destinatic speciald. in probleme specifice domeniului de activitate;

- conlucrarea cu comisiile de specialitate ale Consiliului local. prin intocmirea rapoartelor
care insojesc proiectele de hotardr in domeniul de activitate;

- prezentarea de rapoarte, situafii i referate la solicitarea organelor competente sau impuse
prin efectul legii:

- intocmirea de situatii statistice privind cheltuielile de personal, contributiile de asigurri
sociale de stat refinute §i virate, nivelul cheltuielilor de formare profesionald, alte cheltuieli vizand
salariafii instituiei;

- controlarea modului de folosire a bunurilor §i ia masuri pentru intrefinerea si repararca
precum §i scoaterea din inventar a bunurilor uzate, pe care le verifica, potrivit dispozitiilor legale:

- aducerea la indeplinire a dispozijiilor primarului cu privire la transferul bunurilor de
inventar din administrarea Primfriei intocmind documentele necesare:

- sesizarea pagubelor aduse bunurilor aflate in administrarea Consilinlui local;

- efectuarea de inventarieri periodice §i urmareste luarea masurilor ce decurg din valorificarea
acestora;

- urmdrirea, intocmirea $i executarea contractelor cu tertii;

- linerea evideniei creditelor aprobate in exercifiul curent, a angajamentelor legale;

- calculul drepturilor banesti aferente concediilor de odihni;

- intocmirea ordinelor de platd pentru virarea la buget a impozitului pe salariu, CAS, fond
somg). fond de sandtate, etc. atit pentru salariajii instituiei, cdl si pentru asisten]ii persoanelor cu
handicap;

- intocmirea §i predarea fiselor fiscale FF1 si FF2 pentru salariafii institugiei, consilieri locali
si asistenjii persoanclor cu handicap;

- eliberarea de adeverinte privind salarizarea angajafilor institufiei, la cererea acestora;

- {inerea la zi a formularului M.500, somaj si transmiterea acestora online la termen;

- constituirea, refinerea §i eliberarea garantiilor materiale pentru salariajii care au calitatea de
gestionari;

- intocmirea i predarea declaratiilor privind virarea CAS-lui. fond sanitate, somaj §i impozit
pe salarii;

- inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza operatiunilor contabile, in
mod sistematic §i cronologic:

- intoemirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati catre furnizori;

- Intocmirea i verificarea balanjei de verificari lunare, avandu-se in vedere concordanta intre
conturile analitice si sintetice;

- intocmirea lunard a balantelor de mijloace fixe, de materiale, obiecte de inventar;

- intocmirea statelor de platd pentru salariafii institugiei:
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b) atributii privind activitatea de impozite §i taxe locale

- participarea la intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului local,
asigurand concordania dintre evidentele fiscale si capitolele si subcapitolele de venituri;

- asigurarea evidenfierii veniturilor extrabugetare rezultate in urma contractelor incheiate,
prin intocmirea de facturi pentru aceste sume;

- intocmirea de rapoarte de specialitate catre Consiliul local, privind instituirea de taxe
speciale sau alte taxe conform prevederilor legale;

- evidentierea $i urmirirea debitelor primite spre urmirire atdt de la funcionarii din cadrul
institufiei, cit si de la alte unitap;

- Jinerea evidenjei contabile analitice (nominald) pe platitori, cu ajutorul rolului unic si
registrului rol special pe calculator;

- efectuarea conducerii evideniei veniturilor prin partida de venituri;

¢) Alte atribugii

- intocmirea foilor colective de prezentd pentru aparatul de specialitate al primarului, asigurd
tinerea evidentei orelor suplimentare pe fiecare salariat in parte; - stabilirea sporurilor de vechime
pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului, urmireste modificarile
intervenite in timpul anului;

- intocmirea adeverinjelor de salariat, de atestare a vechimii in munca;

- organizarea achizifitlor bunurilor de natura mijloacelor fixe cuprinse in lista de dotdri, dupa
aprobarea bugetului local;

- inscrierea in programul de investifii a cheltuielilor de capital care intrunese conditiile legale
pentru a fi inscrise in program, supunerea acestora analizei comisiilor de specialitate ale Consiliului
Local;

- asigurarea fondurilor necesare finanfdrii pentru obiectivele previizute in programul de
investifii i urmdrirea cheltuirii fondurilor pentru a se asigura incadrarea in alocatiile aprobate;

- confirmarea pe documentele de plati a cheltuirii sumelor de platd pentru obiective
prevazute in programul de investifii in limita prevederilor acestuia si conform contractelor incheiate:

- colaborarea cu institupiile publice de interes local, stabilite prin legea bugetului de stat ale
cliror investifii sunt finantate din bugetul local si aprobate de Consiliul Local;

-exercitd atribugia de aplicare a vizei CFP, in conditiile legii:

-verificarea intocmirii corecte, conform contractului/comenzii, a situapiilor de platd, a
proceselor verbale de receptie a lucrérii si a ordinelor de lucru;

- verificarea aplicarii corecte a prefurilor unitare la materiale, conform facturilor de achizifie
de la prestatori;

- verificarea aplicarii corecte a sporurilor, cotelor si normelor de deviz. conform legislagiei in
vigoare;

- asigurarea deruldrii contractelor economice incheiate de diversi agenti economici cu
Primiria conounei Unjeni pentru terenurile aflate pe domeniul public/privat si respectarea disciplinei
contractuale, conform clauzelor contractelor incheiate.

- organizarea administririi Planului Strategic de Dezvoliare Economicad adoptat la nivelul
localitagii §i monitorizeazd modul de implementare a activitdjilor si obiectivelor/proiectelor cuprinse
in plan;

- Realizeaza si alte sarcini ce revin postului pe care il ocupa din legi, hotariri de Guvern,
ordonanje de urgen{d, hotdrdri ale Consiliului local i dispozifii ale Primarului, in legiurd cu
realizarea obiectivului de activitate a Unitafii administrativ teritoriale:
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- in aplicarea Legii nr. 215/2001 a administratiei publice locale republicatd precum si
aplicarea Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului local Ungeni, a Legii
contabilitiyii si a altor acte normative ce privesc activitdfi financiar-comtabile, buget, finanie, ete., din
sfera de activitate proprie:
® intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotdriri ale consiliului local directionate
de primarul comunei. care va fi elaborat la termenele stabilite. dar nu mai mult de 30 de zile;

® Propune primarului in timp util, s& promoveze proiecte de hotdrdri. redactarea acestora, in
vederea asigurérii bunei funcfionari a compartimentului din care face parte, asigurind sprijin de
specialitate §i celorlalie compartimente din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei ori servicii publice ale consiliului local;

- Propune primarului in timp util promovarea unor proiecte de dispozifii, redactarea acestora,
in vederea asigurdrii bunei functiondri a compartimentului din care face parte, asigurdnd sprijin de
specialitate si celorlalte compartimente din cadrul aparatului de specialilate al primarului comunei ori
servicii publice ale consiliului local;

- Face parte din Comisia pentru monitorizarea. coordonarea §i indrumarea metodologica a
dezvoltarii sistemului de control intern/managerial pentru aparatul de specialitate al primarului
comunei Ungeni, ciit si pentru activititile gi serviciile publice ale consiliului local ducind la
indeplinire atribuiile stabilite prin Regulament:

- Are obligain de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul cetdjenilor, prin
participarea activd la luarea deciziilor §i la transpunerea lor in practicd, in scopul realizini
competenjelor Consiliului Local si al Pimarului comunei Ungeni:

- Urmiregte insugirea §i respectarca prevederilor Legii nr. 319/2006 privind sindtatea si
securitatea in munci;

- Asigurd aplicarea prevederilor Legii arhivelor najionale si a normelor de aplicare a acestei
legi. in domeniul sau de activitate:

- indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitie de primarul comunei:

PRIMAR, m

CONSTANTIN PALAI

ONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE,
\ SECRETAR GENERAL AL COMUNEL,
IONUT CURCA

C—
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Nr. 800 din 20.02.2026

REFERAT
activitatea financiar-contabili a Primiriei comunei Un{eni -

in temeiul prevederilor art. VII alin. (1) 51 (7) din O.U.G. nr. 115/14.12.2023
privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuiclilor publice, pentru
consolidare fiscala, combaterea evaziunii fiscale. pentru modificarea si completarea
unor acte normative, precum §i pentru prorogarea unor termene §i a art. 10 alin. (2)
din Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicatd si ant. 21 alin. (3) din Legea nr.273/
2006 privind finantele publice i in baza art. 196, alin. (1) lit. b), art.530 alin. (1) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare,

aviind in vedere

Necesitatea asigurfirii continuitdfii activitaii financiar-contabile in cadrul
Primériei Unfeni, dupd demisia funcionarului responsabil. si faptul c¢a persoana
desemnatd, Pavil Maria, indeplineste conditiile de studii si competenfa profesionala
necesard, se deleaga catre aceasta urmatoarele atributii:

a) atribujii privind activitatea financiar-contabila:

- derularea proceselor de elaborare, urmiirire, evidenja i raportare a executiei
bugetului local al comunei, in conformitate cu principiul autonomiei locale;

- elaborarea lucrarilor privind bugetul local al comunei, precum si a bugetelor
de venituri i cheltuieli ale unitdfilor subordonate si asigurdd supunerea spre aprobare
Consiliului Local programul calendaristic cle desfisurare a acestora;

- pregatirea lucrdrilor privind chelwielile proprii ale administratiei locale
previzute in bugetul local:

- ¢laborarea de calcule (variante) proprii privind nivelul cheltuielilor si
evolujia acestora in perspectivil, pentru actiunile financiare din bugetul local, venituri
extrabugetare §i venituri cu destinatie speciala;

- stabilirea nivelului veniturilor proprii cuprinse in bugetul local, conform
legii bugetare anuale, corelind prevederile de cheltuieli. cu termenele de incasare a
veniturilor §i prezintd propuneri privind volumul de transferuri din bugetul de stat
pentru echilibrarea bugetului local, dacé este cazul;

- intocmirea lucrdrilor de repartizare pe trimestre a indicatorilor bugetari;

- pregtirea §i intocmirea proiectului bugetului local al comune: pe care-l
supune spre aprobare comisiei de specialitate §i apoi spre dezbatere si aprobare
Consiliului local;

- urmirirea execufiei cheltuielilor previzule in bugetul local aprobat, a
cheltuielilor din fonduri extrabugetare si a cheltuielilor cu destinajie speciald si
informeaza periodic ordonatorul de credite si Consiliul local despre modul de
realizare al acestora §i propune mdsurile necesare de luat, atunci cind constatd ca
acestea nu se realizeazd in mod eficient;




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
C.P.717435, TelV/Fax: 0231543802
www.primariaunteni.ro e-mail: primaria_untenibt@ .com

- verificarea 51 analizarea legalitdfii §i necesitafii propunerilor de modificare a
bugetului aprobat pentru activitatea administrajiei locale si a unitatilor subordonate;
- avizarea sau intocmirea. dupd caz, a documentajiilor necesare pe care le
supune spre aprobare Consiliului local, privind:
® Reesalonarea pe trimestre a creditelor bugetare aprobate;
® Utilizarea fondului de rezerva la dispozifia Consiliului local, precum si majorarea
acestuia in conditiile legii;
® Volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare:
® Utilizarea veniturilor proprii pentru cheltuiclile planificate in conditiile legii:
® C(Contul de incheiere al exercifiului bugetar,

- organizarea $i conducerea comtabilitdtii  patrimoniului, potrivit legii
contabilitagii;

- organizares contabilitafii bugetului local asigurand inregistrarca operatiunilor
privind alimentarile cu fonduri si platile efectuate pe structura clasificatiei bugetare,
precum $i a fondurilor cu destinatie speciald, constituite conform legii;

- organizarea efectudrii inventarierii generale a patrimoniului, cel putin o data
pe an;

- exercitarea controlului financiar de gestiune pentru patrimoniul propriu i
asupra chelwicelilor unitajilor subordonate, pentru creditele bugetare alocate:

- analizarea cererilor si documentaiilor privind alimentarea cu mijloace
bénesti a conturilor de disponibil ale ordonatorilor de credite pentru cheltuielile
curente §i de capital ale acestora, sumele solicitate, in limita creditelor bugetare
aprobate i potrivit destinajiei stabilite:

- exercitarea controlului asupra operagiunilor efectuate prin casierie si asigurd
incasarea la timp a creanfelor, lichidarea obligatiilor de platd, luidnd masurile necesare
pentru stabilirea raspunderilor, atunci cdnd este cazul;

- la termenele stabilite pentru depunerea déarilor de secama contabile, primeste,
verificd, analizeazd si centralizeaza conturile de execujic depuse de unitdjile
subordonate. finantate din bugetul local:

- intocmirea bilanjului contabil centralizat privind execupia bugetului local al
comunei §i il transmite DGFP Botosani;

- indrumarea organelor financiar comabile din cadrul unitijilor subordonate in
¢laborarea lucrdrilor de fundamentare si de urmdrire a exccujiei bugetului de venituri
§1 cheltuieli, a celorlalte fondun extrabugetare §i cu destinaie speciald, in probleme
specifice domeniului de activitate;

- conlucrarea cu comisiile de specialitate ale Consiliului local, prin intocmirea
rapoartelor care insojesc proiectele de hotdirdn in domeniul de activitate;

- prezentarea de rapoarte, situaii i referute la solicitarea organelor
competente sau impuse prin efectul legii:

- intocmirea de situaii statistice privind cheltuielile de personal, contributiile
de asigurdri sociale de stat refinute si virate, nivelul cheltuiclilor de formare
profesionald, alte cheltuieli vizand salanagi instutujiel;

- controlarea modului de folosire a bunurilor $i ia masuri pentru intretinerea si
repararea precum §i scoaterca din inventar a bunurilor uzate. pe care le verificd,
potrivit dispozifiilor legale,
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- aducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului cu privire la transferul
bunurilor de inventar din administrarea Primériei intocmind documentele necesare;

- sesizarea pagubelor aduse bunurilor aflate in administrarea Consiliului local;

- efectuarea de inventarieri periodice i urmdreste luarea misurilor ¢e decurg
din valorificarea acestora;

- urmdrirea, intocmirea si executarea contractelor cu terfii:

- pinerea evidenjei creditelor aprobate in exercifiul curent, a angajamentelor
legale;

- calculul drepturilor binesti aferente concediilor de odihni;

- intocmirea ordinelor de plata pentru virarca la buget a impozitului pe salariu,
CAS, fond somaj, fond de sandtate. etc. atat pentru salariafii institutiei, cit si pentru
asistenii persoanelor cu handicap;

- intocmirea §i predarea fiselor fiscale FF1 si FF2 pentru salariafii institutiei,
consilieri locali si asistentii persoanelor cu handicap;

- eliberarea de adeverinje privind salarizarea angajatilor institutiei, la cererea
acestora;

- jinerea la zi a formularulu M.500, somaj si transmiterea acestora online la
termen;

- constituirea, refinerea §i eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care
au calitatea de gestionari;

- intocmirea $i predarea declaratiilor privind virarea CAS-ului, fond sanatate,
somaj 51 impozit pe salarii;

- inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza operatiunilor
contabile, in mod sistematic si cronologic:

- intocmirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati citre fumnizori;

- intocmirea §i verificarca balanjei de verificin lunare, avindu-se in vedere
concordanta intre conturile analitice si sintetice;

- intocmirea lunardh a balantelor de mijloace fixe. de matenale. obiecte de
inventar;

- intocmirea statelor de platd pentru salariatii institutiei;

b)atribujii privind activitatea de impozite §i taxe locale

- participarea la intocmirea proiectului bugetului de venituri §i cheltuieli al
Consiliului local, asigurind concordanja dintre evidenjele fiscale si capitolele si
subcapitolele de venituri;

- asigurarea evidentierii veniturilor extrabugetare rezultate in  urma
contractelor incheiate, prin intocmirea de facturi pentru aceste sume.

- intocmirea de rapoarte de specialitate citre Consiliul local, privind instituirea
de taxe speciale sau alte taxe conform prevederilor legale:

- evidenfierea §i urmirirea debitelor primite spre urmdrire atit de la
funcfionarii din cadrul institutici, cat si de la alte unitdyi;

- finerea evidentei contabile analitice (nominald) pe plititori. cu ajutorul
rolului unic si registrului rol special pe calculator:

- efectuarea conduceni evidenfei veniturilor prin partida de venituri.

¢) Alte atribugii
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- intocmirea foilor colective de prezentd pentru aparatul de specialitate al
primarului, asigurd (inerea evidentei orelor suplimentare pe fiecare salariat in parte;
- stabilirea sporurilor de vechime pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului, urmireste modificarile intervenite in timpul anului;
- intocmirea adeveringelor de salariat, de atestare a vechimii in munca:
- organizarea achizifiilor bunurilor de natura mijloacelor fixe cuprinse in lista
de dotari, dupd aprobarea bugetului local;
- inscricrea in programul de investifii a cheltuielilor de capital care intrunesc
condipiile legale pentru a fi inscrise in program, supunerea acestora analizei comisiilor
de specialitate ale Consiliului Local;
- asigurarea fondurilor necesare finandrii pentru obicctivele prevazute in
programul de investifii §i urmarirea cheltuirii fondurilor pentru a se asigura incadrarea
in alocajiile aprobate;
- confirmarea pe documentele de platd a cheltuirii sumelor de platd pentru
obiective prevazute in programul de investifii in limita prevederilor acestuia si
conform contractelor incheiate;
- colaborarea cu institutiile publice de interes local, stabilite prin legea
bugetului de stat ale ciror investifii sunt finanjate din bugetul local si aprobate de
Consiliul Local:
- exercitd atribufia de aplicare a vizei CFP, in conditiile legii;
- verificarea intocminii corecte, conform contractului/comenzii, a situajiilor de
platd, a proceselor verbale de recepiie a lucrarii si a ordinelor de lucru;
- verificarea aplicArii corecte a preturilor unitare la materiale, conform
facturilor de achizijie de la prestatori;
- verificarea aplicirii corecte a sporurilor. cotelor si normelor de deviz,
conform legislajiel in vigoare;
- asigurarea deruldrii contractelor economice incheiate de diversi agenii
economici ¢u Primdria conounei Unfeni pentru terenurile aflate pe domeniul
public/privat §i respectarea disciplinei contractuale, conform clauzelor contractelor
incheiate;
- organizarea administrarii Planului Strategic de Dezvoltare Economica
adoptat la nivelul localitapi si monitorizeazd modul de implementare a activitdfilor §i
obiectivelor/proiectelor cuprinse in plan:
- Realizeaza i alte sarcini ce revin postului pe care il ocupa din legi, hotardri
de Guvern, ordonanje de urgenid. hotdrari ale Consiliului local si dispozitii ale
Primarului. in legiturd cu realizarea obiectivului de activitate a Unitdjii administrativ
teritoriale;
- In aplicarea Legii nr. 215/2001 a administratiei publice locale republicata
precum §i aplicarea Regulamentului de organizare i functionare a Consiliului local
Unjeni, a Legii contabilititii si a allor acte normative ce privesc activitdyi financiar-
contabile, buget, finanje, etc., din sfera de activitate proprie:
® intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotérdri ale consiliului
local direcfionate de primarul comunei, care va fi elaborat la termenele stabilite,
dar nu mai mult de 30 de zile;

® Propune primarului in timp util, sd promoveze proiecte de hotirdri, redactarea
acestora, in vederea asigurdni bunei funcfionidn a compartimentului din care face
parte, asigurand sprijin de specialitate §i celorlalte compartimente din cadrul
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aparatului de specialitate al primarului comunei ori servicii publice ale consiliului
local;

- Propune primarului in timp util promovarea unor proiecte de dispozitii,
redactarea acestora, in vederea asiguririi bunei funcfiondri a compartimentului din
care face parte, asigurind sprijin de specialitate i celorlalte compartimente din cadrul
aparatului de specialilate al primarului comunei ori servicii publice ale consiliului
local:

- Face parte din Comisia pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea
metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial pentru aparatul de
specialitate al primarului comunei Ungeni, cdt si pentru activitatile §i serviciile publice
ale consiliului local, ducand la indeplinire atributiile stabilite prin Regulament;

- Are obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul
cetijenilor, prin participarea activa la luarea deciziilor si la transpunerea lor in
practicd, in scopul realiziirii competenielor Consiliului Local 5i al Primarului comunei
Unteni;

- Urmiregte insugirea §i respectarea prevederilor Legii nr. 319/2006 privind
sandtalea §i securitatea in muncd;

- Asigurd aplicarea prevederilor Legii arhivelor nationale si a normelor de
aplicare a acestei legi, in domeniul sdu de activitate;

- Indeplineste si atributii stabilite prin dispozifie de primarul comunei;

In acest caz propun un proiect de dispozijie,

[ntocmit,
Consilier debutant,
Siminiceanu Razvan-Marian

b

%
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DISPOZITIE
privind desemnarea functionarului public pentru exercitarea controlului financiar
preventiv

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,
aviand in vedere referatul de aprobare nr.786 / 20.02.2026 din partea compartimentului
Resurse umane,

in baza prevederilor:

-art.23 si ant.24, alin(1) din Legea nr.500/2002 privind finanjele publice, cu modificarile
1 completarile ulteriare;

- art.24 din Legea nr.273/2006 privind finanjele publice, cu modificarile i completarile
ulterioare:;

- Ordinului ministrului finanjelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
melodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoancle care desfiigoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, cu modificdrile §i completarile ulierioare;

- art.15 din Legea nr.153/2017 privind salarizarca personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completinle ulterioare,

- Legea nr.554 / 2004 privind Contenciosul administrativ, cu modificdrile si completirnile
ultenoare

in temeiul art. 196 alin (1), litera b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ cu
modificarile si completdrile ulterioare,

dispune:

Art.1. - (1) incepand cu data de 23.02.2026, desemnez pe d-na consilier superior Paval
Maria, din cadrul Compartimentului Buget-finante, contabilitate, impozite $i taxe locale si
patrimoniu, pentru exercitarea controlului financiar preventiv,

Art.2 Fac obiectul controlului financiar preventiv operafiunile care vizeaza, in principal:

a) angajamente legale i credite bugetare sau credite de angajament. dupa caz:

b) deschiderea $i repartizarea de credite bugetare;

¢) modificarea repartizirii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatici bugetare a

creditelor aprobate, inclusiv prin virarn de credite;

d) ordonantarea cheltuielilor;

¢) constituirea resurselor proprii ale bugetului Uniunii Europene. reprezentind contributia

viitoare a Romdniei la acest organism:

f) recuperarea sumelor avansate §i care ulterior au devenit necuvenite;

g) viinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al

statului sau al unitdgilor administrativ-teritoriale:

h) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitafilor

administrativ-teritoriale

i) alte tipuri de operatiuni. stabilite prin ordin al ministrului finanjelor publice.

j) alte categorii de operatiuni stabilite prin dispozitie de primarul comunei Unjeni.




Art.3. - Pe perioada exercitirii controlului financiar preventiv d-na consilier superior
Pavil Maria va beneficia de o majorare a salariului de baza cu 10%.

Art.4. - Incepind cu data de intrdrii in vigoare a prezentei dispozifii, prevederile oricirei
dispozifii contrare se abroga.

Art.S. - Prezema dispozijie poate fi atacatd in conditiile Legii nr.554/2004 a
contenciosului administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Art.6. - Prezenta dispozifie va fi comunicatd in conditiile 196 — 199 din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificirile si completarile ulterioare.

PRIMAR,
Constanti adi

COMUNA UNTENI
20 februarie 2026
Nr. 24
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JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
C.P.7T17435, TelV/Fax: 0231543802

(49)
- Alte acte normative
specifice.

imaria untenibtayahov.co

**) Aceste documente au si functia de ordonantare de plata.

D. CONCESIONAREA , INCHIRIEREA , TRANSFERUL , VANZAREA SI SCHIMBUL BUNURILOR
DIN PATRIMONIUL INSTITUTHLOR PUBLICE

Documentul supus
controlului financiar
preventiv

Nr
crt

Cadrul legal

2

Acte justificative

Modul de efectuare a controlului financiar preventiv

Contract de concesionare
/ inchiriere (entitatea
publica este concedent /
titular al dreptului de

_ proprietate)

- Legea nr.500 / 2002
- Legea nr.273/2006
-0.G.nr. 119/ 1999
- Codul administrativ din
_E.:u.mE@

- Legeanr213 / 1998
ﬁ- Actul normativ de
_n?.o_uﬁw a concesiunii /
| inchirierii

Proces verbal de predare
3 primire avand ca obiect
transferul bunului fara
plata

|- Legea nr.273/2006

-0.G. nr 119/ 1999

- 0.G. nr.19 / 1995

- H.G. nr.841 / 1995

- Alte acte normative
specifice

Contract de vanzare /
y |cumparare a bunurilor
\disponibilizate (entitatea

| publica are calitatea de

4

Se verifica:

- studiul de oportunitate;
- caietul de sarcini:

- documentatia licitatiei;
- documentatia procedurii
de negociere directa.

- incadrarea obicctului contractului in lista cuprinzand |
bunurile care. potrivit legii, pot fi concesionate /
inchiriate, _
- respectarea prevederilor legale referitoare la
desfasurarea licitatiel / negocieri directe;

- stabilirea termenilor contractuali in concordanta cu
cadrul normativ;

- existenta vizei compartimentului juridic.

- referatul de

disponibilizare;

- adresele catre/de la
institutiile publice care
doresc sa utilizeze bunul
disponibil.

- Legea nr.500 /2002
- Legea nr.2732006
= 0.G. nr.119/1999

- 0.G. nr.19/1995

- referatul de
disponibilizare:
- decizia de numire a

Se verifica:
- respectarea prevederilor legale referitoare la
desfasurarea procedurii de transmitere fara plata o
bunurilor; _
- existenta vizei compartimentului jundic. N
- Se verifica:
- respectarea prevedenilor legale referitoare la
desfasurarea procedurii de valorificare prin licitatie cu

comisiei de evaluare;

L

strigare;




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
C.P. 717435, Tel/Fax: 0231543802
www.primariaunteni.ro e-mail: primaria_untenibt@ vahoo.com

vanzalor) - H.G. nr.841/1995 |- raportul de evaluare a - stabilirea termenilor contractuali in concordanta cu
bunurilor ¢e urmeaza a fi | cadrul normativ;
vandute; - existenta vizei compartimentului juridic.
- documentatia licitatiei cu
I = strigare. . e
- referatul de
disponibilizare; Se verifica:
Actil dé valorfeae - Legea nr.500 /2002 - _.uﬁcn.:_ de E._E;mﬂn a - respectarea u_.mcnmn.m_.msq legale EEE..EE la .
prin schimb; a tmor ' - Legea nr.273/2006 w::.s_c_ ce face obiectul ...mEJ_..nE.ﬂ. prin schimb a unor bunun scoase din
4 bunuri .ﬁaﬁ“... diia - 0.G. or 119 /1999 schimbului; . ??m::?.“ . o .
_.E.:..m:rn - 0.G. nr.19/1995 - acceptul ofertantului; - existenta disponibilului de credite bugetare pentru plata
- H.G. nr.841/1995 - avizul Ministerului diferentei valorice catre ofertant;
Finantelor Publice, dupa |- existenta vizei compartimentului juridic.
caz.
PRIMA
Constantin
CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI,
lonut Curca

Y.




GRAFIC DE CIRCULATIE
a documentelor ce contin operatiuni supuse controlului financiar propriu

Anexa nr, 2 la Dispozitia nr.24 din 20.02.2026

din jara

‘Buﬁ

Financiar Contabilitate

Financiar Contabilitate

] Crt Compartimentul de
i iy specialitate in care se Compartimentul care
Cn Vsommense e L1k dm_ intocmese $i s¢ di viza exercitd CFP*
anexi y
- de certificare® | .
L l 2 E 4 i
| Cerere de deschidere de credite Al Compartimentul | Compartimentul
d bugetare Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
Dispozitia bugetard (OP) pentru 4 . | . .
; . Compartimentul Compartimentul
5
.l repartizarea creditelor bugetare AR ‘s S o 2 : ot
Calimentint) Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
Documentul pentru modificarca ! . , F
iy e o Compartimentul Compartimentul
% ﬁ“““‘”' petrimestre acreditelor | A3 | poniar Conabilitate | Financiar Contabilitate
Documentul pentru efectuarea, N
incepand cu trimestrul al [l-lea, a
virarilor de credite bugetare:
- de la un capitol la alt capitol al Coimikrtai Cotipaitimeniil
& | it oetiS Sugesis fu:aeOral A | financiar Cotabilitate | - Financiar Contabilitate
aceluiasi capitol, pentru bugetul - '
propriu si bugetele institutiilor
subordonate;
- intre programe. .I
5 drr: rrpn::mb:. in 1i1u::ia virﬁri!ur?;nc;: Alb Conrparianentil Compartimentul
: umitat : Financiar Contabilitate |  Financiar Contabilitate
- it : 3 Compartimentul Compartimentul
v Contoact achizigii publice; bomi B/l Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
] . > : Compartimentul Compartimentul
7 ;
3 |[Cosuatinvedtp, o B2 | Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
. Compartimentul Compartimentul
§. | Coutract sponsorizaro BS" | financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
; Compartimentul C ompartimentul
Y | Eoutamdine B/6 | pinanciar Contabilitate | Financiar Contabilitate
5 - . . Compartimentul | Compartimentul
10. | Comandh de achizitii publice bunuri | B/7 Financiar Contabilitste |  Financiar Contabilitate
Contract de concesionare sau : : -
11, | inchiriere t cwe imstingiapublics | Bi10. | Compartimenty] Compatanenty}
: o Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
este concesionar sau chiriag
Ordinul/decizia de:
- angajare sau avansare a personalului
inclusiv pt. cumul de functii
12 |- acordarea salariului de merit B1S Compartimentul Compartimentul
~ | - numirea cu caracter temporar a | Financiar Contabilitate |  Financiar Contabilitate
personalului de executie pe functii de |
conducere
- alte drepturi salariale | |
Actul intern de dispozitie privind ' ' : ;
13. | delegari si detagiri din alte localithqi Cotpatineem) Couartiientul




Contract individual de munca si

Compartimentul

Compartimentul

datoreazil vinoviiliei unei persoane

Financiar Contabilitate

14, Fil? 3 e B/18 Financiar Contabilitate . : L
contract civil de prestiri servicii si Achizitii Publice Financiar Comabilitate
Contract de concesionare/inchiriere ” :

| 13. | (entitatea publici este convenientul) C/l Fi CuTrglﬂ?llrlu N me;‘c?nf_ ?Enhahilllmc
titularul dreptului de proprietate B :
) Compartimentul Compartimentul
16, | proces verbal de predarc tmnsfersl | (3 | Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate si
4 si Achizitii Publice Achizitii Publice
Contract de vanzare - cumpirare : r
c : : : Compartimentul Compartimentul
i i:::;:t: putilh s caimiss de €3 Financiar Contabilitate |  Financiar Contabilitate
8 Ordinul de plata aferent achizifici D/l Compartimentul Compartimentul
" | publice de bunuri Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
19 Ordinul de plata aferent investijiilor- D2 Compartimentul Compartimentul
| dotdn - Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
Decontul privind cheltuielile
ocazionate de organizarca in furd a . ’ : .

20. | actiunilor de protocol precum si D/5 ; c'“".‘"“f““"";?;.' - C wlmr.u.l
decontul privind cheltuieli pentry Financiar Contabilitate |  Financiar Contabilitate
manifestiri cu caracter specific _k
Ordinul de platd privind redevente, . ; .

21. | chirii sau alte cheltuieli legate de 0o | L‘"T’P“E"“““‘."F . phrtmente!
concasitaans sel indlliviars inanciar Contabilitate |  Financiar Contabilitate
Situapia lunard (stat) privind salariile " . . .

- _ < Compartimentul Compartimentul

22 ;

| 22. Vi alt:lﬁ{cpmn legale acordate 10 Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate

2 . Situatia (stat) privind plata avansului D1 Compartimentul Compartimentul

~ | $1a concediului de odihni Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate

2 Situnia (stat) privind plata altor D12 Compartimentul Compartimentul

~ | drepturi biinegti cuvenite personalului = Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
Ordine de plata pt. virarea din cont a
impozitului pe salarii, contribuii pt.
pensia suplimentard, contributic pt. y . .

35, | Constiuires gl pt. plata SRR “’"."’“""“‘“'.“: B oy
ajutorulul de gomaj, contributic d¢ manciar Contabilitate |  Financiar Contabilitate
asigurdri sociale si contributiei de
asigurdri de sindtate
Dispozijia de plati citre casierie in . o .

26. | vederea acordirii de avansuri pt. D9 | Computiciewta)  Compaitimentul
denlasare inanciar Contabilitate |  Financiar Contabilitate

55 | Dispozitia de incasare citre casierie D20 Compartimentul Compartimentul

|~ | pt. recuperarea de chelt. comune = Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate |
Dispozijie de incasare clitre casierie . :

. |porin et v ocus | D0 | Comainend | Conparimentd
pentru persoane fizice i juridice

g | Dispozifie de plata citre casicrie D31 Compartimentul Compartimentul

~ " | pentru avansuri cheltuieli Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
Referat, notd de necesitate pt.
materiale consumabile, obiecte de : ) :

30. | inventar, rechizite, echipament de D/32 ; ""“."“""“““!“.' . Cnmpummmm]
lucru, echipament de protectie, Financiar Contabilitate | Financiar Contabilitate
prestini servicii
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Anexa nr, 4 la Dispozipia nr.24 din 20.02.2026

NORME
de organizare si exercitare a controlului financiar preventiv propriu

In baza prevederilor O.G. 119/1999 privind privind controlul
intern/managerial §i controlul financiar preventiv se stabilesc urmitoarele norme:

I. Controlul financiar preventiv urmércste sa preintimpine incalcarea dispozitiilor
legale in vigoare i producerca de pagube i se exercitd asupra documentelor care
conjin operatiile de utilizare a fondurilor sau din care deriva dreptun sau obligati
patrimoniale in faza de angajare 5i de platd in raporturile cu alte persoane juridice sau
fizice.

2. Documentele ce confin operajiuni supuse controlului financiar preventiv §i circuitul
acestora, precum §i obligapile §i raspunderile ce  revin  conducitonlor
compartimentelor de specialitate in care s-au intocemit, sunt cele previizute in anexele
ik

253

3. Documentele semnate de seful compartimentului de specialitate, sau imputernicitul
acestuia, in care s-au intocmit acestea, rispund de realitatea §i exactitatea datelor si
legalitatea operatiunilor consemnate in acestea,

Obginerea vizei de control financiar preventiv pe documentele care se dovedesc
ulterior nelegale nu exoncreazd de raspundere persoanele care au dat viza de
compartiment, sau pe cele care le-au intocmit.

Contractele precum si documentele privind trecerea la cheltuieli sau la pierderi a
daunelor aduse institufiei pentru care potrivit legii nu se iau masuri de stabilire a
raspunderii materiale, precum si alte documente care, conform normelor legale,
trebuic avizate de ciitre jurist, vor fi prezentate pentru controlul financiar preventiv
dupa ce au fost vizate de citre acestea.

4. Persoancle care exercitd controlul financiar preventiv prin avizele acordate rispund
pentru legalitatea si eficienia operaiunii cuprinse in documentele prezentate de
compartimentele de specialitate.

Documentele ce se supun controlului financiar preventiv s fie in prealabil semnate de
sefii compartimentelor in care se efectueazl operagiile respective o in lipsa acestora
de catre imputernicifii lor, semndtura acestora confirménd in cadrul atribugiilor lor de
serviciu, legalitatea, necesitatea, economicitatea i realitatea operagiilor.

5. Seful compartimentului financiar contabilitate sau din celelalte compartimente in
situaiile in care el sau celelalie persoane desemnate si exercite controlul financiar
preventiv constatd cil operaiile prezentate la control sunt nelegale sau neeficiente, iar
conduciitorul institufiei dispune pe proprie rispundere efectuarea lor. va informa in
scris atiit Consiliul Judetean cit §i Curtea de Conturi.



Salariatii inséircinali cu exercitarea controlului financiar preventiv sunt obligati sa
refuze motivat in scris vizarea documentelor dacd operagiile sunt nelegale sau daca
constatd ¢d sunt neeconomicoase sau nereale,

6. Documentele referitoare la operatii supuse controlului preventiv i care nu au fost
vizate. nu pot fi inregistrate in contabilitate. Ele vor fi evidenpiate separat. De
asemenea, se va intocmi o evidenjd separatd a documentelor vizate pentru control
preventiv din dispozitia conducdtorului unititii.

7. Viza de control financiar preventiv se exercitd prin semndtura persoanei desemnate
§i prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmitoarcle informatii:
denumirea entitdii publice; mentiunea "vizat pentru control financiar preventiv";
numédirul sigiliului (numarul de identificare a titularului acestuia): data acordirii vizei
(an, lund, zi).

8. Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv,

9. Termenele de verificare i acordare a vizei de cétre persoancle care exercitd
controlul financiar preventiv sunt urmitoarele:

a) in ziua primirii pentru facturi privind prestari de servicii, bonuri de consum.
aviz de expeditie. dispozitie de plata cétre casierie.

b) pdna la doud zile de la primire pentru contracte, comenzi, decizii de
imputare, angajament de platd, documentele privind plata sumelor pentru munca
prestatd §i a altor drepturi cuvenite personalului, deviz de cheltuieli pentru plati din
fondul de protocol.

¢) pind la patru zile pentru facturi privind plata lucririlor executate pentru
imvestitii §i reparatii,

- documentele privind trecerea pe cheltuieli a pierderilor de orice fel §i a
daunelor cauzate care nu s-au produs cu vinoviie, deschideri de credite bugetare
respectiv cerere de admitere la finanjare

- documentele privind transferul de bunuri

- referat pentru lipsuri in gestiune, decizii de imputare, angajament de platd

d) pdna la opt zile pentru proiecte. dispozifii pentru suplimentarea unor
venituri pe scama cheltuielilor, referat privind virdrile de credite bugetare,

10. Institutiilor publice care administreaza patrimoniul public i gestioneaza fonduri
publice le este aplicabil Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv. De asemenea, conducatorii entitafilor publice vor dispune detalierea, prin
liste de verificare (check-lists)conform modelelor prezentate in anexa nrdA a
prezentelor norme. In efectuarea controlului financiar preventiv de citre persoanele
desemnate. parcurgerea listei de verificare specificd operaiunii, primita la viza, este
obligatorie, dar nu i limitativd. Dupé efectuarea controlului formal, persoanele
desemnate sd exercite controlul financiar preventiv inregistreazi documentele in
Registrul privind operafiunile prezentate la viza de control financiar preventiv si
efectueazd, de asemenea, prin parcurgerea listei de verificare, controlul operatiunii din
punct de vedere al legalitafii, regularitatii §i. dupa caz, al incadririi in limitele si
destinatia creditelor bugetare gi/sau de angajament,



11. In aplicarea prevederilor Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea in anul 2017
a personalului plitit din fonduri publice, nivelul de salarizare al persoanclor care
exercitd controlul financiar preventiv propriu se stabileste, conform functiilor similare
aflate in plata, respectiv prin includerea in salariul de baza aferent lunii decembrie
2017 a sporului de complexitate de 10%.

Reincadrarea in funcfia publica a persoanclor care exercitd controlul financiar
preventiv propriu, in conformitate cu prevederile Legii-cadru nr. 1532017 se
modificd corespunzitor, acestea beneficiind de 4 clase de salarizare suplimentare, cu
coeficientul de ierarhizare corespunzitor,

12. Constatarea contraveniiilor gi aplicarea sanctiunilor privind normele de organizare
$i exercitare a controlului financiar se face in conformitate cu Legea 84/2003 privind
modificarea §i completarea O.G. 119/1999 privind privind controlul intern/
managerial i controlul financiar preventiv

PRIMAR,
tin Paladi
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PRIMARIA COMUNEI UNTENI,

JUDETUL BOTOSANI
Nr. 786 / 20.02.2026
REFERAT de APROBARE,
Subsemnatul, Siminiceanu Rizvan-Marian — consilier debutanmt in  cadrul

compartimentului Relajii cu publicul, Resurs¢ umane si arhivad al comunei Unfeni, avdnd in
vedere ¢ d-na Paval Maria, avind funcjia publicd de consilier, grad profesional superior in
cadrul Comp. Buget-finante, contabilitate, impozite si taxe locale. indeplineste toate activititile
contabile ale institujiei se impune, pentru buna desfisurare a activithfii institufiei, emiterea unei
dispozifii privind desemnarea acesteia pentru  a exercita controlul financiar preventiv in
conformitate cu prevederile:

- art.23 gi art.2 alin.(1) din Legea nr.500/2002 privind finanjele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- art.24 din Legea nr.273/2006 privind finanjele publice, cu modificarile si completiirile
ulterioare;

- art.6, art.8, alin(3), lit.a), art.9-11 din Ordonanfa Guvernului nr.119/1999 privind controlul
intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

- prevederile Ordinului Ministrulmi Finangelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoar activitatea de control
financiar preventiv propriu, cu modificarile i completarile ulterioare

- an.15 din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificarile si completirile ulterioare,

Propun un proiect de dispozitie.

Consilier debutant
Siminiceanu Rizvan-Marian



