ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

DISPOZITIE
privind numirea pe perioadi nedeterminati in functia publicd de executie de consilier principal
compartiment Buget, Finante, Contabilitate, Impozite si Taxe locale, Patrimoniu din aparatul de
specialitate al primarului comunei Unteni, 2 doamnei APOSTOL ALEXANDRA

Primarul comunei Ungeni, judeul Botosani,

avind in vedere:

- raportul final al concursului de recrutare in functia publica de executie de consilier principal
compartiment Buget, Finanfe, Contabilitate, Impozite si Taxe locale, Patrimoniu din aparatul de specialitate al
primarului comunei Unfeni, inregistrat cu nr. 6095/15.12.2025;

- propunerea de numire in functia publicd a candidatului declarat admis, ca urmare a promovirii
concursului susfinut in data de 15,12.2025 si confirmarea doamnei Apostol Alexandra, ca in data de 22.12.2025
va incepe activitatea la UAT Unteni;

- referatul nr. 6217/2025 al secretarului general al comunei Unteni;

in baza prevederilor:

-art, 374, art.473, 529 siart 130 Titlu 11 din Anexa nr. 10 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ cu modificrile §i completiirile ulterioare;

- H.C.L. Uneni nr. 25/2024 privind stabilirea salariilor de bazi aferente functiilor din cadrul familiei
ocupationale , Administratie” utilizate in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Unteni,
serviciilor §i activitifilor publice din subordinea Consiliului Local al comunei Unjeni;

- HC.L. Uneni nr. 42/2024, privind modificarea organigramei §i a statului de functii a aparatului
de specialitate a Primarului comunei Unieni, judejul Botosani, incepéind cu data de 01.12.2024,

in temelul art. 155 alin | lit.a) i e), alin 5 lit. ¢), art.196 alin.1 lit. b) din O.U.G. ar. §7/2019 privind
Codul administrativ cu modifichrile §i completirile ulterioare,

dispune:

Art. 1.- Incepiind cu data de 22.12.2025, se numeste doamna APOSTOL ALEXANDRA, CNP
2840122204485 in functia publica executie de Consilier, clasa I, grad profesional Principal, gradatia 2 vechime,
in cadrul compartimentuiui Buget, Finante, Contabilitate, Impozite §i Taxe locale, Patrimoniu din aparatul de
specialitate al primarului comunei Unfeni, judeful Botogani, pe perioada nedeterminatii, 8 ore/ zi, 40 ore pe
sAptimand..

Art. 2. — Salariul brut de incadrare se stabileste in conformitate cu H.C.L. Unteni nr, 25/2024 privind
stabilirea salariilor de baza aferente functiilor din cadrul familiei ocupationale ,Administratie™ utilizate in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Uneni, serviciilor §i activitatilor publice din subordinea
Consiliului Local al comunei Unteni §i este de 5397 lei, la care se adaugh indemnizagia de hran.

Art. 3. - Se aprobdi Figa postului aferentd functiei cu atributiile ce {i revin, care este previizuta in Anexa
care face parte integrantii din prezenta dispozitie.

Art. 4. - Prezenta dispozifie poate fi atacatd la Tribunalul Botosani, in condifiile prevederilor Legii
contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Art. 5. - Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi primarul comunei,
Compartimentul contabilitate si compartimentul resurse umane i relatii publice din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Unteni.

Art.6. - Secretarul general al comunei Unjeni, va comunica prezenta dispozifie persoanei mentionate la
art.| si celor nominalizafi cu ducerea la indeplinire, AN.F.P. Bucuregti, Institutiei Prefectului Judeful Botosani.
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Anexa la Dispozifia primarului nr, 140 din 19.12.2025

Denumirea autoritdfii sau institutiei publice COMUNA UNTENI
Directia general -
Directia -
Serviciul -
Biroul/Compartimentul SECRETAR GENERAL

FISA POSTULUI STANDARDIZATA
by, [ PR din 22.12.2025

Informatii generale privind postul
Denumirea postului CONSILIER PRINCIPAL COMPARTIMENT BUGET,
FINANTE,CONTABILITATE, IMPOZITE SI TAXE
LOCALE, PATRIMONIU AL COMUNEI UNTENI
Nivelul postului FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
Clasa I
Gradul profesional
Vechimea in specialitate necesarii 5 ANI
Descrierea postului
Scopul principal al postului’ - Legea nr. 82/1991 a contabilitdtii - republicata, cu

modificérile si completarile ulterioare;
- Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu
maodificarile st completarile ulterioare;
= Oug, 57/2019 privind Codul administrativ

Atributiile postului®

I. - intocmeste proiectul bugetului de venituri i cheltuleli al primriei comunei Unten
precum §i pentru activitati autofinantate si fonduri legal constituite,
- intocmeste rapoarte lunare, trimestriale si anuale privind executia bugetara,
- incadrarea corectd a documentelor contabilizate pe venituri si cheltuieli;
- evidenta contabila a stocurilor, a relatiilor cu tertii, a trezoreriei si evidenta veniturilor si
cheltuielilor, angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltulelilor,
- intocmeste note contabile si prelucreazd documentele din punct de vedere contabil folosind
planul de conturi pentru institutii publice in vederea intocmirii dérilor de seamd contabile,
trimestriale si anuale si le depune la termen,

' 5o completeazl cu o scurtd descriere a responsabilithtilor postulut;
¥ Se stabilesc pe baza activitbfilor care presupun exercitarea prerogativeior de putere publicl, tn concordantd cu specificul functiel
publice corespunritoare postulul;
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- intocmeste situatii si rapoarte financiar-contabile $1 verifica corelarea acestora,

- evidentiaza creditele bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si modificirile
intervenite pe parcursul exercitiulul bugetar curent- “credite bugetare aprobate”, efectuarea
platilor prevazute in hotérari judecatoresti,

- exercitd controlul financiar preventiv propriu, corectarea erorilor constatate in documentele de
plata,

- organizarea, gestiunea si contabilizarea serviciilor, investitiilor, fondurilor structurale
rambursabile si nerambursabile,

- urmareste aplicarea normelor de inchidere a exercitiulul bugetar stabilite anual de Ministerul
Economiei i Finantelor, colaboreazi cu toate compartimentele si serviciile din cadrul primariei
comunei Unteni in vederea elabordrii unor lucrari,

- executd in conditiile legii controlul financiar preventiv, intocmeste §i semneazi actele de bancs
pentru operatiunile conturilor deschise pentru unitate,

- efectuarea operatiunilor de angajare, lichidare, ordonantare si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si raportarea angajamentelor locale si legale la comuna Unteni, Judetul
Botogani,

- supune spre analiza consiliului local executia bugetului de venituri si cheltuiell finantate din
bugetul local, precum si a unitatilor subordonate,

- conduce evidenta cheltuielilor bugetare, a celor din mijloace autofinantate si a fondurilor legal
constituite,

- conduce evidenta mijloacelor fixe a obiectelor de inventar de mici valoare sau scurta durata si
a materiilor prime si materiale,

- scoaterea din functiune si casarea activelor, mijloacelor fixe,

- face propuneri consiliului local pentru viriri de credite bugetare, modificari si alocatii
trimestriale, planul suplimentar de venituri si cheltuieli, etc.,

- verifica periodic gestiunile de materiale si face propuneri pentru remedierea lipsurilor
constatate,

- {ine evidenta platii salariilor, intocmeste statele de plata pentru personalul propriu, pentru
personalul unitatilor subordonate finantate de la bugetul local s pentru beneficiarii prevederilor
legii privind Venitul minim de incluziune,

- raspunde de desfasurarea lucririlor de inventariere si valorificare a rezultatulul inventarierif,
facand propuneri de recuperarea eventualelor pagube s propune casarea unor obiecte de
inventar,

- intocmeste darea de seama contabila la termenele legale,

- participa la inventarierea si inregistrarea in contabilitate a rezultatelor inventarierii bunurilor
din domeniul public si privat al comunei , incadrindu-se in termenele stabilite prin dispozitia
primarului;

- operarea zilnica a facturilor de la furnizori pentru prestatii diverse, precum si a plagilor catre
acestia;

- verifica scrisorile §i sesizérile repartizate si le rezolva in termen; .
- asigurd arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza;

- constituie contracte de garantie pentru gestionare de valori materiale si urméreste modul de
constituire al acestora;

- intocmeste documentele necesare pentru efectuarea incasarilor si plétilor in numerar si prin
conturile bancare;

- centralizarea situatiilor financiare, operarea bugetului, angajamentelor in forexebug;




Anexa la Dispozitia primarului nr. 140 din 19.12.2025

- Inregistreaza in contabilitate incasirile sl distribuirea acestora pe conturi specific de venit si
capitol bugetare;

- indeplineste 5i alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliuluf local, dispozitif ale
Primarului.

Conditii pentru ocuparea postuluj
Nivelul studiilor’ Stiine economice (Ramura de stiinid). Contabilitate (Domeniul de licengat),
Finante (Domeniul de licentd)
Domeniul studiilor* studii universitare de licentd absolvite cy diplomé de licenid sau
echivalenta

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 an

Perfectiondri/specializiri’

Cunogtinie de operare cuniogtinie de nivel mediu de operare pe calculator;
/programare pe calculator ®

Cunocagterea limbii
Engleze/Franceze’ l

Competente necesare exercitirii functiei publice

Denumirea competentei generale Nivelul de
complexitate
L. Rezolvarea de probleme si luarea deciziilor EXTINS
2. Inijiativa EXTINS
3. Planificare §i organizare EXTINS
Conpstecis paticnls 4. Comunicare EXTINS
5. Lueruin echipd EXTINS
6. Orientare ciitre cetijean EXTINS

’kwmrmumm, 385 sau, duph caz, art. 394 alin. (4) L. b) § ¢}, respectiv art. 465 alin, (3) din prezentul cod;
* Se completeazs, dacd este cazul, hmm.:awmmwmmpm«hummuwuﬂ
mlwumwmwmunmlmumﬂmw programelor de studif din cadrul acestora
¥

Se mentioneazd, dacd este canul, conditia privind absolvires unor  perfectionkr/ stabilite prin acte normative pent
ocuparea/exercitarea unel funciil publice §i/sau, dupd €az, a unor perfectiondri/specializhrl considerate utile pentru activititii
mnmrmhlmn.MmmmmenmmmuwWMrmmmm;Mnim la art. 394 2

‘:mmmuumwmmﬁmﬂmw mtmmumrmwmtnmmuwm
Comun de Referintd pentru Limbi Striine:

'kwﬂm&mmmtmumn.mﬁmmddhmlm&;
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7. Integritate EXTINS
8. Managementul performantei EXTINS
9. Dezvoltarea echipei EXTINS
10. Generarea angajamentului EXTINS
| 1. Promovarea inovatiei si inifierea schimbdrii EXTINS

Competente lingvistice de comunicare in limbi
!. 9 -

Competente lingvistice de comunicare in limba
minoritdjii nationale'”

Competente specifice
Competenie in domeniul tehnologiei informatiei'! -
Alte competente specifice” -
Sfera relationald o titularului postului
Relajii ierarhice subordonat fajd de: Primar
Relafii functionale cu personalul din toate compartimentele din cadrul primariei, potrivit
Sfera cerinjelor activitatii
relationald | pejarii de control Compartimentul Impozite §i taxe locale din cadrul primériei
internd

comunei Unjeni

Relafii de reprezentare | delegate de lege sau de primarul comunei prin dispozifie i de
Consiliul Local Ungeni

Relayii de inlocuire Pmmduummﬁdinudnﬂapamu]uidzspmiaﬁtﬂu]
primarului

Autoritdi §i institugii

Sfern oublice In baza mandatului emis de primar
externil cu m&c In baza mandatului emis de primar

'kWhmwhhmmwmmmmuimmﬂmm.mtﬂ;mmmﬂwmw
sﬂm,mwhmsmumd-mmmmﬁnﬁm;
“kwﬂuﬂhﬂtmhmmmmmmemimmmlmmmmm.wm
respectivi, precum ¢ cu nivelul wolicitat;
"hmhmmhhmmmmMnlvﬂummmumfmnmwummm
elementar sau se solicitd alte cunogtinte de operare/progr :
"hmnﬂmm.mﬂmmmmmmmmuummhmm
posturilor
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Persoane  juridice

rivete in baza mandatului emis de primar
Libertates decizional®™ superior pentru compartimentul Impozite i Taxe locale din
cadrul primariei comunei Ungeni
oo o delegate de lege sau de primarul comunei pri dispozifie si
Del de pri prin fie §i de
egarea de atributii 5i competen)d Consiliul Local Ungeni
Intoemit"
Numele §i prenumele PALADI CONSTANTIN
Functia publicd de conducere PRIMAR
Semnitura ‘_‘JP; =
Data intocmirii 22.12.2025

Luat la cunogtingd de elitre ocupantul postului

Numele 5i prenumele APOSTOL ALEXANDRA

s 1A

Dut 22,12, 2025
Contrasemneazi'®
Numele §i prenumele CURCA IONUT
Funciia SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
Semnitura
o J2,12.2024

"1 5p completeazd cu limitele liberthtil decirionale de care beneficiari titulana postulul pentru indeplinirea atributiiior care ¥l revin.
' %o intocmegte de citre persoana care are calitatea de evaluator al titularubul postuld, potrivit legil, cu excepfia situatiei In care calitatea
evaluator reving, patrivit legll, conduchtorulul autorititll sau fnstitughel publice. Tn acest caz, precum §i pentru functia publics de secretar gene
ﬁmmfmmummwmhw prin act admintstrativ 3l conduchtorulul autorititii sau institutied publice persoa
care ocupd functia de conducere imediat inferioard s3 Tntocmeascl 5 s semneze figa postulud, dacl prin reglementan cu caracter special nu
prevede altfel. Pentru functiile publice din categoria ‘nalfilor funciionarl publici fisa postulul se intocmegte dupd cum urmeazd: de ot
Mmmmmmmnmhﬂﬁﬂmwmnnmmﬂhm&,mmmuumm
secretar general adjunct din cadrul mxumrumumaummumm.mmpmlm
ice de secretar ol institutiel pref; respectiv de citre secretanul general al Guvernulld, pentru inspectorti
% 5o yemneazd de mmnﬁﬁlnhmﬁmwmm mmhmcﬂmﬂmwt
revine conduchtoniul autorithti sau institutiel publice. In acest caz, precum §i n cazul in care raportul de evaluare nu se contrasemneazl potri
legii, Mya postulul nu S contr




