ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

DISPOZITIE

privind incetarea exercitirii cu caracter temporar a functiei de conducere specifice , vacanta,
de secretar general al UAT Comuna Unteni, judetul Botosani de citre d-na Ciobanu Maria si
reincadrarea acesteia in functia publica de consilier clasa I, grad profesional superior in
cadrul Comp. Resurse umane, Relatii cu publicul si Arhivi al aparatului de specialitate al
primarului comunei Unteni

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

Analizand referatul secretarului general al comunei Unteni inregistrat la nr.3840/2024,

Aviand in vedere:

- Dispozitia nr. 61 din 17.04.2027 privind exercitarea cu caracter temporar a functiei de
conducere specifice vacantd, de secretar general al UAT Comuna Unteni, judetul Botosani, de cétre
d-na Ciobanu Maria, consilier superior in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Unteni;

- Raportul final al concursului organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere specifice de
secretar general al UAT Comuna Unteni, inregistrat la nr. 3677/25.07.2024;

- Solicitarea d-lui Curca Ionut de numire in functia publica de conducere de secretar general al
UAT Comuna Unteni 1incepand cu data de 05.08.2024, ca urmare a Raportului final al concursului
nr.3677/25.07.2024, inregistrata la nr. 3746/30.07.2024,

- prevederile Hotararii Consiliului Local Unteni nr. 25/2024 privind stabilirea salariilor de baza
aferente functiilor din cadrul familiei ocupationale ,,Administratie” utilizate in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Unteni, serviciilor si activitdtilor publice din subordinea Consiliului
Local al comunei Unteni;

- prevederile Hotararii Consiliului Local Unteni nr.18/2024, privind aprobarea organigramei si
statului de functii pentru aparatul de specialitate al primarului comunei Unteni precum si pentru
activitatile si serviciile publice ale consiliului local Unteni, modificata prin HCL 29/2024,

In conformitate cu prevederile :

-art.155 alin.(5) lit. e), art.509, art.530 alin(1) si art.534 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

- art.10, art.11, art.18 si art.19 din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice

in temeiul prevederilor art.196, alin. (1), litera b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare

DISPUN:

Art.1. — incepand cu data 05.08.2024, inceteazi exercitarea temporara a functiei publice de
conducere specificd de secretar general al comunei Unteni de catre d-na Ciobanu Maria.

Art.2. - Incepand cu data 05.08.2024, doamna Ciobanu Maria se reincadreaza in functia publica
de executie de CONSILIER, grad profesional SUPERIOR din cadrul COMPARTIMENTUL RESURSE
UMANE, RELATII CU PUBLICUL SI ARHIVA, in aparatul de specialitate al primarului comunei
Unteni si va beneficia de un salariu de bazad lunar, corespunzitor gradatiei 5 vechime in muncd, in
cuantum de 6.821 lei, la ca se adauga indemnizatia de hrana de 347 lei.

Art.3. - Priméria comunei Unteni va asigura transmiterea prezentei dispozitii, in termen legal,
catre, d-na Ciobanu Maria, Institutia Prefectului Botosani, Agentia Nationale a Functionarilor Publici.

Art.4. - Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen de 30 zile de la data comunicarii, la
Priméria Comunei Unteni.

Art.5. - Solutia data la contestatie si dispozitia pot fi atacate la Tribunalul Botosani in termen de 6
luni de la comunicarea lor, potrivit Legii contenciosului administrativ nr.554/2004 cu modificarile si
completarile ulterioare.



Art.6. - Secretarul general al Comunei Unteni, Compartimentul Resurse umane si
Compartimentul Buget-finante, taxe si impozite locale, vor duce la indeplinire prevederile prezentei
dispozitii.

CONTRASEMNEAZA,
CRETARUL GENERAL AL COMUNEI,
Ciobanu Maria

Comuna UNTENI
02 august 2024
Nr. 113.




PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI
Nr. 3840 din 02.08.2024

REFERAT de APROBARE,
privind incetarea exercitarii cu caracter temporar a functiei de conducere specifice ,
vacanti, de secretar general al UAT Comuna Unteni, judetul Botosani de ciitre d-na
Ciobanu Maria si reincadrarea acesteia in functia publica de consilier clasa I, grad
profesional superior in cadrul Comp. Resurse umane, Relatii cu publicul si Arhiva al
aparatului de specialitate al primarului comunei Unteni

Subsemnata Ciobanu Maria, secretar general al comunei Unteni,avand in vedere :

- Dispozitia nr. 61 din 17.04.2027 privind exercitarea cu caracter temporar a functiei de
conducere specifice vacantd, de secretar general al UAT Comuna Unteni, judetul Botosani, de catre
d-na Ciobanu Maria, consilier superior in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Unteni;

- Raportul final al concursului organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere
specifice de secretar general al UAT Comuna Unteni, inregistrat la nr. 3677/25.07.2024;

- Solicitarea d-lui Curcda Ionut de numire in functia publicd de conducere de secretar
general al UAT Comuna Unteni incepand cu data de 05.08.2024, ca urmare a Raportului final al
concursului nr.3677/25.07.2024, inregistrata la nr. 3746/30.07.2024,

- prevederile Hotararii Consiliului Local Unteni nr. 25/2024 privind stabilirea salariilor
de baza aferente functiilor din cadrul familiei ocupationale ,,Administratie” utilizate in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Unteni, serviciilor si activitatilor publice din
subordinea Consiliului Local al comunei Unteni;

- prevederile Hotararii Consiliului Local Unteni  nr.18/2024, privind aprobarea
organigramei si statului de functii pentru aparatul de specialitate al primarului comunei Unteni
precum si pentru activitdtile si serviciile publice ale consiliului local Unteni, modificata prin
HCL 29/2024,

- prevederile art.155 alin.(5) lit. e), art.509, art.530 alin(1) si art.534 din OUG nr.57/2019
privind Codul administrativ cu modificérile si completarile ulterioare.

-prevederile art.10, art.11, art.18 si art.19 din Legea nr.153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice

Vi aduc la cunostinta necesitatea emiterii unei dispozitii privind incetarea exercitérii cu
caracter temporar a functiei de conducere specifice , vacantd, de secretar general al UAT
Comuna Unteni, judetul Botosani de cétre d-na Ciobanu Maria si reincadrarea acesteia in functia
publica de consilier clasa I, grad profesional superior in cadrul Comp. Resurse umane, Relatii
cu publicul si Arhiva al aparatului de specialitate al primarului comunei Unteni

Secretar general al comunei,
Ciobanu Maria




ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

DISPOZITIE
privind numirea pe perioadi nedeterminata in functia publici de conducere de secretar general al UAT
Unteni, comuna Unteni, judetul Botosani a domnului CURCA IONUT

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

avand in vedere:

- raportul final al concursului de recrutare in functia publica de conducere de secretar general al UAT
Unteni, inregistrat cu nr. 3674/25.07.2024;

- propunerea de numire in functia publica a candidatului declarat admis, ca urmare a promovarii
concursului sustinut an data de 25.07.2024 si confirmarea domnului Curca Ionut, ca in data de 05.08.2024 va
incepe activitatea ca secretar general al UAT Unteni;

- referatul nr. 3809/2024 al compartimentului din aparatul de specialitate al primarului comunei Unteni;

in baza prevederilor:

- art. 374, art.473, 529 siart 130 Titlu II din Anexa nr. 10 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.C.L. Unteni nr. 25/2024 privind stabilirea salariilor de baza aferente functiilor din cadrul familiei
ocupationale ,,Administratie” utilizate in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Unteni,
serviciilor si activitatilor publice din subordinea Consiliului Local al comunei Unten;

- H.C.L. Unteni nr.18/2024, privind aprobarea organigramei si statului de functii pentru aparatul de
specialitate al primarului comunei Unteni precum si pentru activitatile si serviciile publice ale consiliului local
Unteni, modificata prin H.C.L. nr. 29/2024,

in temeiul art. 155 alin 1 lit.a) i e), alin.5 lit. e), art.196 alin.1 lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ cu modificarile i completarile ulterioare,

dispune:

Art. 1.- incepand cu data de 05.08.2024, se numeste domnul CURCA IONUT in functia publicd
specifica de conducere de secretar general al UAT Unteni, pe perioada nedeterminata.

Art. 2. — Salariul brut de incadrare se stabileste in conformitate cu H.C.L. Unteni nr. 25/2024 privind
stabilirea salariilor de baza aferente functiilor din cadrul familiei ocupationale ,,Administratie” utilizate in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Unteni, serviciilor si activitatilor publice din subordinea
Consiliului Local al comunei Unteni si este de 7431 lei in care este inclusd gradatia de vechime la nivel
maxim.

Art. 3. - Se aproba Fisa postului aferenta functiei cu atributiile ce ii revin, care este prevazutd in Anexa
care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 4. - Prezenta dispozitie poate fi atacata la Tribunalul Botosani, in conditiile prevederilor Legii
contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si completérile ulterioare.

Art. 5. - Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza primarul comunei,
Compartimentul contabilitate si compartimentul resurse umane si relatii publice din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Unteni.

Art.6. - Secretarul general al comunei Unteni, va comunica prezenta dispozitie persoanei mentionate la
art.1 si celor nominalizati cu ducerea la indeplinire, AN/.1. Bucuresti, Institutiei Prefectului Judetul Botosani.
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Anexa la Dispozitia primarului nr.;{é‘%in 02.08.2024

Denumirea axitgritégii sau institutiei publice ‘ COMUNA UNTENI
Directia generald -

Directia -
Serviciul -
L Biroul/Compartimentul ! SECRETAR GENERAL

FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. 2427 din 02.08.2024

Informatii generale privind postul

Denumirea postului SECRETAR GENERAL AL COMUNEI UNTENI
Nivelul postului FUNCTIE PUBLICA DE CONDUCERE
Clasa X

Gradul profesional

Vechimea in specialitate necesard 5 ANI

Descrierea postului

Scopul principal al postului1 QOug. 57/2019 privind Codul administrativ

Atributiile postului2
1. Avizeazd proiectele de hotdrari §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local;

2. Participd la sedintele consiliului local;

3. Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

4. Coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

5. Asigurd transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la punctul 1);

6. Asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrdrilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului- verbal al sedintelor consiliului local si redactarea

hotararilor consiliului local;

e ——

1 ge completeazd cu o scurtd descriere a responsabititagitor postulul;
2 ge stabilesc pe baza activitdtitor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, n concordanta cu specificul
functiei publice corespunzatoare postului;
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7. Asiguri pregitirea {ucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate

ale acestuia;

8. Poate atesta, prin derogare de la prevederile ordonantei guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii §i fundatii, aprobata cu modificari si completéri prin legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care
face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza;

9. Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de i a sedintelor

ordinare ale consiliului local;
10. Efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului a consilierilor

locali;
11. Numara voturile si consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupé caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
12. Informeaza presedintele de sedintd, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire
la cvorumul si la majoritatea necesarc pentru adoptarea fiecirei hotarari a consiliului local;

13. Asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si

stampilarea acestora;

14. Urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului local si nu ia parte
consilierii locali care se incadreazd in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de
sedinta, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

15. Certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

16. Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completdrile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin.
(1) si (2) sau, dupad caz, la art. 186alin. (1)5i(2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile

curente.
17. Secretarul general al comunei comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale

.

camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a cérei

circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:
a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a survenit in

localitatea de domiciliu;
b) la data ludrii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitati administrativ-

teritoriale;
¢) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, n a cirei raza de competentd teritoriald se afld

imobilele defunctilor inscrisi in carfi funciare infiinfate ca urmare a finalizarii inregistrarii

sistematice.
18. Sesizarea prevazuta la punctul 17) cuprinde:
a) numele, prenumele i codul numeric personal ale defunctului;
b) data decesului, in format zi, lund, an;
¢) data nasterii, in format zi, lund, an;
d) ultimul domiciliu al defunctului;
¢) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupd caz, in
registrul agricol;
f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume $i adresa la care se face citarea.

19. Atributia previzuta la punctul 17) poate fi delegata cétre una sau mai multe persoane care
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exercita atributii delegate de ofiter de stare civila, prin dispozitia primarului la propunerea
secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ- teritoriale.

20. Primarul urmareste indeplinirea acestei atributii de catre secretarul general al comunei;

21. Neindeplinirea atribugiei previzute la punctul 17) atrage sanctionarea disciplinard si
contraventionald a persoanei responsabile.

22, Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmitoarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de catre
autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oragelor a beneficiilor de asistentd
sociala si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe tnscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnétura
privata.

23. Coordoneaz3 activitatea Compartimentului cadastru si registru agricol, relatii cu publicul
resurse umane i arhiva, Compartimentul asisten{a sociald;

24. Atributii privind evidenta cauzelor in care autoritatea locald este parte; comunicarea cu
instantele judecitoresti, executorii judecatoresti si parchete:

25. intretine lunar pagina de internet a institutiei prin postarea Hotarrilor Consiliului Local si a
altor actiuni pe care conducerea executiva a comunei le considerd necesare a fi aduse la cunostinta
opiniei publice;

26. Atributii in calitatea de membru al Grupului de lucru pentru indeplinirea procedurilor de
aderare la strategie si elaborarea planului de integritate — Strategia Nationala Anticoruptie:

27. Atributii conform Legii nr. 287/2009 privind Codul civil cu privire la arendare:

» Urmireste inregistrarea intr-un registru special a contractelor de arendare;

» Urmireste arhivarea copiilor contractelor de arendare;

» Urmareste inregistrarea in registrul agricol a suprafetelor de teren previzute in contractele de
arendare.

28. Atributii conform O.G. 28/2008 privind registrul agricol:
Coordoneaza, verificd, modul de completare si de tinerea la 7i a registrului agricol;
Isi dd acordul pentru modificarile datelor inscrise in regsitrul agricol;
Aduce la cunostinté publicd dispozitiile legale privind registrul agricol;
Urmireste comunicarea datelor centralizate cétre Directia general de statistica la termenele
previzute de actele normative in vigoare;
Semneazi centralizatoarele registrelor agricole alaturi de primarul comunei.
Atributiile conform Legii nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale si O.G. nr. 33/2002 privind
reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile administraiei publice
locale:

» Elibereaza in conditiile prevazute de lege, certificate, dovezi, adeverinie la solicitarea
persoanelor indreptitite si le semneazd aldturi de primar;

» Controleaza activitatea de ordonare, inventariere si selectionare a arhivei institutiei si
pastrarea acesteia de catre persoana imputernicité cu gestiunea fondului arhivistic;

» Informeazi de urgentd, in scris, conducerea instituiei in situatia in care constatd
nerespectarea procedurilor de arhivare, pistrare §i distrugere a documentelor de citre angajatii
comunei;

30. Avizeaza pentru legalitate certificatele de urbanism si autorizatiile de construire, conform
Legii nr. 50/1991 actualizatd;

31. Avizeaza pentru legalitate toate contractele de achizitie publici in care autoritatea locala este
parte;

Bv vvvy
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32. Oferd sprijin juridic pentru corecta aplicare a noutatilor legislative tuturor compartimentelor
din cadrul institutiei;

33. Completeaza figele de post ale salariatiilor din subordine §i colaboreazi la intocmirea figelor
de post a tuturor salariatilor Primériei, in colaborare cu consilierul de resurse umang;

34, Participa in comisiile unde este nominalizat, in baza diverselor acte normative, asuméandu-si
responsabilitatea pentru domeniul de activitate;

35. Inifiaza si organizeazd actiunile de cunoastere a legilor si a celorlalte acte normative ale
administratiei publice centrale sau locale de citre toti angajatii Primdriei comunei Unteni;

36. Verifica nivelul de salarizare si actualizare a acestuia, ori de céte ori se impune, prin
reglementari legale;

37. Urmireste actualizarea permanenta a listelor electorale cuprinzand locuitorii comunei cu drept de
vot, opereazi in Registrul electoral;

38. Primeste propunerile, sugestiile si opiniile cu privire la proiectele de acte normative supuse
dezbaterii publice in conditiile Legii 52/2003 privind transparenta decizionald, cu modificdrile §i
completérile ulterioare;

39. Asigurd transparenta si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate,
in conditiile Legii nr. 544/2001 privind {iberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

40. Sprijind conducerea executiva a Comunei in organizarea si desfagurarea alegerilor, a
recesimintelor si altor actiuni sociale de impact local;

41. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducatorul autoritatii publice locale conform prevederilor legale;

42. Actualizeaza si raspunde de respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare,
Regulamentului de Ordine Interioara a aparatului de specialitate a primarului comunei Unteni
precum si a Codului de conduita si a Codului Etic;

43. Pastreaza secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legdtura cu
faptele, informatiile sau documentele de care iau cunostind in exercitarea functiei publice, in
conditiile legii, cu aplicarea dispozitiilor in vigoare privind liberul acces la informatiile de interes
public.

In calitate de ofiter de stare civild delegat secretarul comunei indeplineste urmatoarele atributii:

1. Raspunde de asigurarea registrelor, a certificatelor de stare civil3, a altor imprimate §i materiale
necesare activitatii de stare civila;

2. Pastreaza registrele cu acte de stare civild;

3. Intocmeste si trimite la cerere, extrase pentru uzul autoritatilor publice dupd actele de stare civila;
4. intocmeste acte de nagtere, casatorie si deces si inscrie prin mentiune recunoasterea si stabilirea
filiagiei, adoptia, divortul si schimbarea numelui si prenumelui ;

5. Intocmeste si trimite in termen comunicarile de meniuni la Consiliul Judetean si alte consilii
locale din tard;

6. Urmdreste inaintarea registrelor de stare civila, dupda completare, in termen de 30 de zile,
exemplarul 11, la Serviciul de stare civila al Consiliului judetean ;

7. inainteaza in termen buletinele statistice de identitate, livretele militare si adeverintele de recrutare
ale celor decedati, la organele de specialitate ;

8. Reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse, dupa exemplarele existente la Consiliul

Judetean;
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9. intocmeste rapoarte i informari cu privire la activitatea de stare civild ;
10. Urmareste actualizarea permanenta a listelor electorale cuprinzand locuitorii comunei;
11. Pastreazi in conditii corespunzatoare arhiva ce priveste activitatea de stare civild.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor’ studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenti Domenii de studiu: Stiinte administrative
(Ramura de stiintd), Stiinte juridice (Ramura de stiintd),

. studii universitare de master absolvite cu diplomd 1in
domeniul administraiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu
diploma echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din
Legea educatiei nationale nr. 199 / 2023, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani

in cazul in care la concursul organizat pentru ocuparca
functiei publice de conducere de secretar general al comunei
nu se prezintd persoane care au studii universitare de licentd
absolvite cu diplom&, respectiv studii superioare de lungd
durata absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in
specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice, si care
indeplinesc conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468
alin.(2) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si
completirile ulterioare, pot candida s§i persoane care nu
indeplinesc aceste conditii, in urmatoarea ordine:

1. persoane care au studii universitare de licentd absolvite
cu diploma, respectiv studii superioare de lunga duratd
absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in
specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice
si indeplinesc conditia previzuti la art. 468 alin.(2) lit.
a) din O.U.G. nr. 57/2019;

2. b) persoane care au studii universitare de licentd
absolvite cu diplom3, respectiv studii superioare de
lungd duratd absolvite cu diplom& de licentd sau
echivalents, in specialitate juridica, administrativd sau
stiinte politice;

3. ¢) persoane car¢ au studii universitare de licentd
absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de
lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalents, in alta specialitate.

3 ge completeaza prin raportare la prevederile art. 386 sau, dupa caz, art. 394 alin. (4) lit. by si ), respectiv art, 465 alin. (3) din prezen
cod;

tul




Anexa la Dispozitia primarului nr. ifédin 02.08.2024

Domeniul studiilor®

studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd
sau echivalentd Domenii de studiu: Stiinfe administrative
(Ramura de stiin{d),

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani

Perfec;ionéri/specializéri5

pe calculator °

Cunostinie de operare/programare

cunostinte de nivel mediu de operare pe calculator;

Cunoasterea limbii

Engleze/Franceze7
Competente necesare exercitarii functiei publice
Denumirea competentei Nivelul de complexitate
generale
1. Rezolvarea de probleme | EXTINS
si luarea deciziilor
2. Initiativd EXTINS
3. Planificare §i organizare EXTINS
4. Comunicare EXTINS
Competente generale® 5. Lucru in echipd EXTINS
6. Orientare cétre cetafean EXTINS
7. Integritate EXTINS
8. Managementul EXTINS
performantei
9. Dezvoltarea echipei EXTINS

+ 5o completeazd, daci este cazul, n conformitat
duratd si scurtd duratd, respectiv nomenclatoarele

cadrul acestora;

5 Se mentioneazd, dacad este caz
ocuparea/exercitarea unei functii publice si/sau,
activitatii in exercitarea functie publice. Pentru functiile
prevazut la art. 394 alin. (4)
¢ Se completeaza in mod obligatoriu cu nivel elementar;

7 se completeaza cu nivelul A2 pentru ari publici, prin raportare la Cadeul
European Comun de Referina pentru Limbi Straine;

& 5e completeazi cu nivelul de complexitate al competentei, conform pct.! din prezenta anexa;

e cu nomenclatoarele domeniilor §i specializarilor din nvatamantul universitar de lun

ul, conditia privind absolvirea unor perfecgionérilspeciahzéri stabilite prin acte normative pent
dupd caz, a unor perfectionéri/speciaﬁzéri considerate utile pentru desfasurare

it. d) din prezentul cod;

functiile publice corespunzatoare categoriei inaltilor function

domeniitor de studii universitare de licenta i speciatizarilor §i programelor de studii din

publice din categoria inaltilor functionarilor publici se mentioneazad conditia

(54
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Anexa la Dispozitia primarului ne./4din 02.08.2024

10. Generarea angajamentului | EXTINS

|1.Promovarea inovatiei si| EXTINS

initierea schimbdrii

Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine’

Competente lingvistice de
comunicare in limba -
minoritaii na;iona\le10

Competente in domeniul
tehnologiei informatiei'’

Alte competente speciﬁcel2 -

Sfera relationald a titularului postului

Relatii ierarhice

subordonat fatd de: Primar

Relatii functionale

cu personalul din toate compartimentele din cadrul primdriei,
potrivit cerintelor activitatii

Sfera
re?auona—da Relatii de control Compartimentele: asistent sociald, registru agricol cadastru si
interna agriculturd, relatii publice arhiva si resuse umane, din cadrul
primariei comunei Unteni
Relatii de delegate de lege sau de primarul comunei prin dispozitie si
reprezentare de Consiliul Local Unteni
Relatii de inlocuire | Persoana desemnata din cadrul aparatului de specialitate al
primarului
Autoritafi si|a "
RO : in baza mandatului emis de primar
Sfera institutii publice P
relationald
3 Organizatii s . "
eXiema st | gane ! in baza mandatului emis de primar
internationale

9 ¢e completeazd in situajia in care p

nivelul solicitat, prin raportare la Cadru
19 o completeaza in situatia in care pentru ocupare.
{imba respectivd, precum §i cu nivelul solicitat;

e pentru ocuparea postului,

e cunostinte de operare/programare;
cu alte competente specifice necesare pen

i1 go completeazd in situatia in car
nivelului elementar sau se solicitd alt
2 5o completeazd, daca este cazul,

analizei posturilor

entru ocuparea postului este solicitata cuno
{ European Comun de Referintd pentru Limbi Straine;

asterea unei imbi straine, cu indicarea acesteia §i

a postului este necesara cunoasterea unei limbi apartinand minoritatilor nationale,

nivelul cunostintelor de operare/programare pe calculator este super

tru ocuparea postului, ce au fost identificate in ur

U

cu

107
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Anexa la Dispozitia primarului nr}/4din 02.08.2024

Persoane juridice
private

in baza mandatului emis de primar

superior pentru: toate compartimentele din cadrul primériei

Libertatea decizionald"® . )
comunei Unteni

o aie delegate de lege sau de primarul comunei prin dispozitie si
Delegarea de atributii si competenta de Consiliul Local Unteni

intocmit'

Numele si prenumele PALADI CONSTANTIN
Functia public# de conducere PRIMAR

Semndtura

Data intocmirii 02.08.2024

Luat la cunostinti de citre ocupantul postului

Numele si prenumele CURCA IONUT

Semnétura

Data

Contmsemneazafl15

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data

3 ge completeazd cu limitele libertdtii decizionale de care beneficiaza titularul postutui pentru indeplinirea atribuiilor care i revin.
4 Se intocmeste de catre persoana care a
calitatea de evaluator revine, potrivit legii, conducatorului autoritdgii s
de secretar general al unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, se desemneaza prin act adm
institutiei publice persoana care ocupd funciia de conducere imediat inferioara sa in
reglementari cu caracter special nu se prev
intocmeste dupd cum urmeazd: de catre con

administratiei publice centrale, precum §i pentru functiile publice de secretar gen
secretarul general al Guvernutui, pentru inspectorii guvernamentali;

15 o semneazd de citre persoana care are calitatea de contrasemnatar,
contrasemnatar revine conducitorului autoritayii sau instituiei publice. In acest caz,
contrasemneaza potrivit legii, fisa postului nu se contrasemneaza.

re calitatea de evaluator at titularului postului, potrivit legii, cu excepiia situatiei in care
au institutiei publice. In acest caz, precum §i pentru funcyia publica
inistrativ al conducatorutui autoritatii sau
tocmeasch §i s semneze fisa postului, daca prin
ede altfel. Pentru functiile publice din categoria inaltitor functionari publici fisa postului se
ducatorul autoritatii sau institutiei publice in al cdrei stat de functii se afla funciia publicéi

pentru functille publice de secretar general 5i secretar general adjunct din cadrul ministerelor si al organelor de specialitate ale
eral al institutiei prefectului, respectiv de catre

potrivit legii, cu excepiia situatiei in care calitatea de
precum i in cazul in care raportut de evaluare nu s2

-3




JUDETUL BOTOSANI
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
Nr. 3809 din 01.08.2024

REFERAT DE APROBARE
privind numirea pe perioadi nedeterminati in functia publica specificii de conducere de
secretar general al UAT Unteni, comuna Unteni, judetul Botosani a domnului
CURCA IONUT

in urma concursului organizat pentru ocuparea unui post de functionar public de conducere,
de secretar general al comunei Unteni, din data de 25.07.2024, s-a realizat comunicarea rezultatului
final al concursului de recrutare in functia publica de conducere de secretar general al UAT Unteni
inregistrat cu nr. 3674/25.07.2024 si propunerea de numire in functia publica a candidatului declarat
admis, ca urmare a promovirii concursului sustinut &n data de 25.07.2024 si confirmarea nr. 3685 din
26.07.2024 a domnului Curci Ionut, ca in data de 05.08.2024 va incepe activitatea ca secretar general al
UAT Unteni.

Potrivit art. 130 Titlu II din Anexa nr. 10 (anexd introdusd prin art. I pct. 104 din O.U.G. nr.
121/2023, in vigoare de la 28 decembrie 2023) — Norme privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici din cadrul autoritdilor si institutiilor publice in cadrul cirora sunt stabilite
functiile publice previzute la art. 385 alin. (1) si (2) din prezentul cod, cu exceptia celor care
beneficiaza de statute speciale in conditiile legii, care prevede: “ (1) Emiterea actului administrativ
de numire in funcia publica se face in termen de cel mult 10 zile lucratoare de la data comunicirii
propunerii de numire in conditiile prevazute la art. 129 alin. 3).

(2) Fisa postului standardizat3 aferenti functiei publice se anexeazi la actul administrativ de numire
in functia publica, iar o copie a acesteia se inmaneazi functionarului public.”

Dispozitia are ca bazi legala:

- art.374, art.473 si art. 529 din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ cu
modificérile §i completirile ulterioare;

- HCL Unfeni nr. 25/2024 privind stabilirea salariilor de bazi aferente functiilor din cadrul
familiei ocupationale ,,Administratie” utilizate in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Unfeni, serviciilor si activitatilor publice din subordinea Consiliului Local al comunei
Unteni, incepand cu 01 iunie 2024.

- HCL Unteni nr.18/2024, privind aprobarea organigramei si statului de functii pentru aparatul de
specialitate al primarului comunei Unteni precum si pentru activitatile si serviciile publice ale consiliului
local Unteni, modificat prin HCL Unteni nr.29/2024.

Propun un proiect de dispozitie.

Secretar general al comunei,
MARIA CIOBANU

'a



ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

DISPOZITIE
privind desemnarea persoanelor care vor fi autorizate de Autoritatea Electorali
Permanenta sa opereze in Registrul Electoral

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

avand in vedere referatul nr. 3884/06.08.2024

in baza prevederilor art.26 alin. (1) si art. 28 alin. (2) din Legea nr. 208/2015 privind
alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea
Autoritdtii Electorale Permanente;

in temeiul art.196, alin. (1) litera b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

dispune:

Art.1. — Incepand cu data prezentei dispozitii, se desemneaza urmatoarele persoane pentru
a fi autorizate de Autoritatea electorala Permanentd, sa opereze in registrul Electoral:

- Curca Ionut - numit In functia publica, specificd de conducere de secretar general al
comunei Unteni;

- Ciobanu Maria - functionar public din cadrul Compartimentului Resurse umane, Relatii
cu publicul si arhiva din aparatul de specialitate al primarului comunei Unteni;

Art.2. - Persoanele desemnate la art.1 vor avea acces la sistemul informatic al Registrului
Electoral prin intermediul site-ului https://www.registrulelectoral.ro si vor raspunde de
confidentialitatea datelor de acces si de protejarea datelor cu caracter personal conform legii;

Art.3. - Incepand cu data prezentei se abrogi orice alta dispozitie contrara.

Art.4. - Prezenta dispozifie se comunica: persoanelor nominalizate la art.1, Autoritatii
Electorale Permanente , Institutiei Prefectului Judetul Botosani.

Comuna UNTENI CONTRASEMNEAZA,
06 august 2024 SECRETAR GENERAL AL COMUNE]I,
Nr. 116. [onut Curca

Y/



PRIMARIA COMUNEI UNTENI Aprob/
JUDETUL BOTOSANI PRIMAR
Nr. 3884 din 06 august 2024 F

REFERAT DE APROBARE
privind desemnarea persoanelor care vor fi autorizate de Autoritatea Electorala Permanenta
sa opereze in Registrul Electoral

Avand in vedere:

- Dispozitia nr. 59 din 02.04.2015 privind desemnarea persoanelor autorizate sa efectueze
operatiuni in Registrul Electoral

- Dispozitia nr. 113 din 02.08.2024 privind numirea in functia publica, specificd de conducere de
secretar general al comunei Unteni, din data de 05.08.2024, a domnului CURCA IONUT;
Tn conformitate cu prevederile :

-art.26 alin. (1) si art. 28, alin. (2) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a
Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale
Permanente;

propun emiterea unei dispozitii privind desemnarea persoanelor pentru a fi autorizate de
Autoritatea Electorald Permanentd, sa opereze in Registrul Electoral in persoana numitelor:

- Curca lonut - functionar public de conducere, secretar general al comunei Unteni;

- Ciobanu Maria - functionar public din cadrul Compartimentului Resurse umane, Relatii cu
publicul si arhiva din aparatul de specialitate al primarului comunei Unteni;

CONSILIER SUPERIOR,
Ciobanu a/l/a—l:ia
(h

x\u \ 'I

|
\



ROMANIA
CONSILIUL LOCAL UNTENI
JUDETUL BOTOSANI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind incetarea contractului individual de lguncﬁ al asistentului personal
IACOB ELENA-CATALINA

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

viizand propunerile formulate prin referatul de aprobare nr:7 &25/09.08.2024,

in baza prevederilor articolului articolului 65 alin.(1) din Legea nr.53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificrile i completdrile ulterioare,

in temeiul art.196 alin.(1), litera b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ,

dispune:

Art.1. - Cu data de 10 august 2024 inceteazd de drept contractul individual de muncd al
asistentului personal, d-na IACOB ELENA-CATALINA.

Art.2. - Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen de 30 de zile de la data luarii la
cunostintd, la Tribunalul Botogani, in conditiile Legii nr.554/2004 a contenciosului administrativ.

Art3. - Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se 1nsércineaza
compartimentul Asistentd Sociala, persoana responsabild cu activitati de relatii cu publicul si persoana
responsabild cu activitdti financiar-contabile din aparatul de specialitate al primarului.

ML com g 5
Comuna UNTENI NMaAR CONTRASEMNEAZA,
09.08.2024 ) PENTRU LEGALITATE,
Nr.117. SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
IONUT CURCA
a-
Viza CFP,



ROMANIA

PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

Nr. 3923 din 09.08.2024

REFERAT
privind incetarea contractului individual de munci incheiat cu doamna
TACOB ELENA-CATALINA

Contractul individual al asistentului personal, IACOB ELENA-CATALINA incheiat la data
de 30.01.2024, a fost pe perioadd determinatid de la 01.02.2024 - la 10.08.2024, urmarindu-se cu
regularitate prezentarea urmitorului certificat de incadrare in grad de handicap.

La data de 10.08.2023 expira Certificatul de incadrare in gradul I de handicap si nu s-a
prezentat urmétorul certificat.

Este necesar in aceastd situatie emiterea unei dispozitii privind incetarea contractului de
muncd nr. 514 din 30.01.2024 incheiat cu doamna IACOB ELENA-CATALINA, cu data de 10
august 2024,

in acest caz propun un proiect de dispozitie.

intocmit,
Consilier uperior,
Viorica Paladi




) ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI

DISPOZITIE
privind delegarea atributiilor de stare civili domnului Curca Ionut

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,
avand in vedere referatul nr. 3883/06.08.2024
in baza prevederilor - art.3 alin.(5) din Legea 119/1996 privind actele se stare civila,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
- art. 10, art.11 din HG nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea
unitara a dispozitiilor in materie de stare civila
- art.155 alin. (1) lit. a) alin. (2) lit. a), art. 157 alin. (1) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ cu modificérile si completarile ulterioare;
in temeiul art.196, alin. (1) litera b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

dispune:

Art.1. — Incepand cu data prezentei dispozitii, se deleaga atributiile de ofiter de stare civila
d-lui Curca lonut, secretar general al comunei Unteni;

Art.2. - Pe durata efectudrii concediului de odihna precum si in lipsa motivata a persoanei
desemnatd la art.1, atributiile vor fi exercitate de cétre d-na consilier superior Ciobanu Maria,
functionar public din cadrul Compartimentului Resurse umane, Relatii cu publicul si arhiva din
aparatul de specialitate al primarului comunei Unteni;

Art.3. - Incepand cu data prezentei se abroga orice alti dispozitie contrara;

Art.4. - Prezenta dispozitie se comunica in conditiile art. 197 — 199 din O.U.G. nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

PRIMAR, /™
CcO PALADI
/ O M A /\/ S\\\;\ \
i . /} —y \\“,(’ \

Comuna UNTENI CONTRASEMNEAZA,
06 august 2024 SECRETAR GENERAL AL COMUNEL
Nr.115. Ionut Curca
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PRIMARIA COMUNEI UNTENI Af)ro ]
JUDETUL BOTOSANI PRIMAR
Nr. 3883 din 06 august 2024 /

\

REFERAT DE APROBARE
privind delegarea atributiilor de stare civila domnului Curca lonut

Prin Dispozitia nr. 113 din 02.08.2024, privind numirea in functia publica, specifica de
conducere de secretar general al comunei Unteni, din data de 05.08.2024, a domnului CURCA
IONUT Comuna Unteni, judetul Botosani.

Potrivit art.157, alin. (1) — (3), stabileste:

(1) Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiile ce ii sunt conferite de lege si alte
acte normative viceprimarului, secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ -
teritoriale, conducdtorilor compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de
specialitate, administratorului public, precum si conducatorilor institutiilor si serviciilor publice
de interes local, in functie de competentele ce le revin in domeniile respective.

(2) Dispozitia de delegare trebuie sd prevadd perioada, atributiile delegate si limitele
exercitdrii atributiilor delegate, sub sanctiunea nulitatii. Dispozitia de delegare nu poate avea ca
obiect toate atributiile prevdzute de lege in sarcina primarului. Delegarea de atributii se face
numai cu informarea prealabild a persoanei cdreia i se deleagd atributiile.

(3) Persoana cdreia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) exercitd pe
perioada delegdrii atributiile functiei pe care o detine, precum si atributiile delegate; este interzisd
subdelegarea atributiilor”

In baza art.157, alin. (1), puteti delega atributiile de ofiter de stare civila viceprimarului,
secretarului general al comunei sau personalului din aparatul propriu de specialitate.

Pentru acest din urma caz, este necesar emiterea unei dispozitii pentru delegarea atributiilor
de stare civila.

CONSILIER SUPERIOR,
Maria Cipbanu




ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI
PRIMAR

DISPOZITIE

privind prelungirea programului de lucru

Primarul comunei Unteni, judetul Botosani,

avand in vedere referatul cu nr.4006/2024,

in baza prevederilor H.G. 1307/2023, privind stabilirea zilei de 16 august 2024 ca zi libera,

in temeiul prevederilor art.169, alin. (1), lit.b) din OUG nr.57/2019 Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare,

dispune:

Art.1.- (1) Pentru ziua de 16 august 2024 ca zi libera, Priméria comunei Unteni sa desfasoare
activitatea in perioada 19 — 21 intre orele 7,00 — 17,00 si in ziua de 22 august 2024 intre orele 7,00 — 16,30,
iar in ziua de 23 august 2024 de la ora 7,30-16,00.

(2) Prin intermediul compartimentului de relatii cu publicul, pentru aceasta perioada se va afisa
programul stabilit conform alin.1.

Art.4. — Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii, se insdrcineazd doamna
consilier superior Ciobanu Maria.

~PRIMAR, M
/ O %’}aréddyC(?nstantm /
(e &

i
o/
Pz
COMUNA UNTENI CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE,
14 august 2024 SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI UNTENI
Nr.118. Ionut Curca
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI UNTENI
JUDETUL BOTOSANI
Nr. 4006 din 14 august 2024
Aprob, /q
Primar, ;: /

Constantin Paladi i
7
C

REFERAT,

Articolul 1 din H.G. 1307/2023 privind stabilirea zilei de 14 august 2024 ca zi libera
prevede:

" Art. 1. - (1) Pentru personalul din sistemul bugetar, zilele de 2 mai, 16 august si 27 decembrie

2024 se stabilesc drept zile libere.

(2) Pentru recuperarea zilelor de munca stabilite drept zile libere potrivit alin. (1), institutiile si

autorititile publice isi vor prelungi corespunzator timpul de lucru pana la datele de 31 mai

2024, 30 august 2024, respectiv 31 ianuarie 2025, potrivit planificarilor stabilite prin acte

(3) Pentru munca prestata in conditiile alin. (2) nu se acorda timp liber corespunzator. ”

H.G. nr.1307/2023 a fost publicata in data de 21 decembrie 2023.

Propun ca pentru ziua de 16 august 2024 ca zi libera, Primaria comunei Unteni si desfagoare
activitatea in perioada 19 — 21 intre orele 7,00 — 17,00 si in ziua de 22 august 2024 intre orele 7,00 —
16,30, iar in ziua de 23 august 2024 de la ora 7,30-16,00.

Propun un proiect de dispozitie.

CONSILIER SUPERIOR,
Ciobanu Maria




